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Rozdzial I Postanowienia ogolne
§ 1 Przedmiot regulacji

Niniejsza procedura udzielania zamowien (dalej takze ,,Procedura™) okresla zasady i reguluje
sposéb udzielania zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Czeladzkie Wodociagi
Spotke z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Czeladzi, zwanymi dalej ,,Zamawiajgcym”,
o wartosdci ponizej wysokosci progéw unijnych okreslonych w art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia w sposéb:

1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcdow;

2) przejrzysty;

3) proporcjonalny;

4) zapewniajacy najlepsza jakos¢ dostaw, ustug oraz robdt budowlanych, uzasadniong
charakterem zamowienia, w ramach $rodkow, ktore zamawiajacy moze przeznaczyé¢ na jego
realizacje oraz

5) uzyskanie najlepszych efektow zamdwienia, w tym efektéw spolecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamdwieniu, w stosunku do poniesionych naktaddw.

6) zapewniajacy przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
przez osoby bezstronne i obiektywne,

7) zapewniajacy rzetelne dokumentowanie postgpowan,

8) zapewniajacy zachowanie termindw umozliwiajgcych planowa realizacje zadan.

Zamowienia udziela si¢ Wykonawcey wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszej Procedury.

Procedurg stosuje si¢ positkowo do postepowan objetych ustawg Pzp.

§ 2 Zakres stosowania i wylgczenia przedmiotowe

Regulacje Procedury stosuje si¢ dla udzielania zamowien:

1) w celu wykonywania dzialalnosdci sektorowej zwigzanej z gospodarkg wodng, ktérych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza wysokosci progéw unijnych okreslonych w art. 3 ust. |
pkt 2 ustawy Pzp.

2) w celu wykonywania innych rodzajow dzialalnosci, ktérych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 170 000 ztotych,

Szczegolowe zasady udzielania tego rodzaju zamowien okreslajg rozdzialy V — VII Procedury.

Wartos¢ zamowienia przelicza si¢ w oparciu o ogtaszane w Dzienniku Urzegdowym RP ,,Monitor

Polski” aktualne obwieszczenie Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych w sprawie aktualnych

progéw unijnych, ich réwnowartosci w zlotych, réwnowartosci w zlotych kwot wyrazonych w

euro oraz $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania

wartosci zaméwien publicznych lub konkursow.

Postanowien Procedury nie stosuje sie do:

l) zamowien, ktorych przedmiotem jest/sg:

a) ushugi, dostawy lub roboty budowlane majace na celu usunigcie lub zapobiezenie awarii,

b) odplatne przekazanie Zamawiajagcemu urzadzen wodociggowych i kanalizacyjnych na
podstawie art. 31 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i
zbiorowym odprowadzaniu sciekdw,

c) dzierzawa majatku wodociggowo — kanalizacyjnego,

d) zakup ksigzek i prenumerata czasopism,

e) zakup artykulow spozywezych,

f) uslugi restauracyjne, cateringowe,

g) ushugi hotelarskie zwigzane z wyjazdami shuzbowymi,

h) rozliczenia kosztow podrozy stuzbowe;j,

i) niezaplanowane zakupy akcesoriow komputerowych o cenie nie przekraczajgcej
1000 zt netto,

j) ustugi doradcze, konsultacyjne, ekspertyzy techniczne,
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) uslugi ekonomiczne w zakresie audytu finansowego, podatkowego, doradztwa
finansowego/podatkowego,

I) ustugi geotechniczne,

m) modyfikacje istniejgcych systemow informatycznych oraz zakup nowych,

n) rozszerzenie licencji oraz zakup nowych licencji lub oprogramowania,

0) uslugi szkoleniowe i ustugi edukacyjne,

p) ushugi dotyczace czynnosci organéw dozoru technicznego,

q) ushugi w zakresie medycyny pracy,

) przegladow technicznych maszyn i urzadzen eksploatowanych przez Spotke w okresie
obowigzywania gwarancji jakosci,

s) przyznawania dotacji ze Srodkdw publicznych, jezeli dotacje te s przyznawane na podstawie
ustaw,

t) pozyskiwania zewnetrznego zrodla finansowania,

u) zamowien udzielanych w sytuacji, gdy jest to niezbedne do przeciwdzialania skutkom
spowodowanym wystgpieniem sily wyzszej, a wymagane jest pilne udzielenie zamowienia i
niemozliwe jest zastosowanie procedur okreslonych w niniejszej Procedurze.

2) zamoéwien, o ktérych mowa w art. 9-14 ustawy Pzp

Zamowienia, o ktdrych mowa w ust. 4 realizujg komorki merytoryczne, odpowiedzialne za dane
zadanie zgodnie z przydzialem kompetencji i uprawnien w oparciu o PRF lub polecenie
Kierownika Zamawiajgcego. Dokumentami udzielenia zamowienia w tych przepadkach s
zamoOwienia, umowy, zlecenia, zatwierdzone faktury czy rachunki oraz inne dokumenty
wewnetrzne, potwierdzajace zgode na udzielenie i wykonanie zamowienia,

Komérka merytoryczna zobowigzana jest do wprowadzenia do rejestru elektronicznego
najpézniej w dniu udzielenia zamowienia informacji o udzielonym zamowieniu obejmujaca
minimum nazwe Wykonawcy, warto$¢ zamowienia netto oraz dat¢ udzielenia zaméwienia.

Za poprawnos$¢ udzielonego zaméwienia oraz wystapienie przestanek o ktérych mowa w ustepie
4 odpowiada Kierownik komoérki merytorycznej lub bezposredni przelozony w przypadku
jednoosobowych stanowisk.

§ 3 Slownik pojec

Ilekro¢ w Procedurze mowa jest o:

1

awarii — nalezy przez to rozumie¢ nagle, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie
powodujgce trwalg przerwe prowadzonych operacji lub utrate whasciwosci systemow lub
elementu systemu, wymagajace natychmiastowego usunigcia ze wzgledow technologicznych,
prawnych, spotecznych lub innych, w tym w szczegdlnodei zdarzenie (wydarzenie), ktdre
powoduje lub moze spowodowac:

- zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzi,
- zakldcenie lub uniemozliwienie prowadzenia podstawowej dziatalnosci Zamawiajgcego (produkcja

waody, jej dostarczanie lub odprowadzanie Sciekow),

- zagrozenie dla srodowiska naturalnego,
- narazenie Zamawiajgcego na straty finansowe lub inng szkodeg,

2)

3)

4)

5)

cenie - nalezy przez to rozumieé ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt | i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug, nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby
niebgdacej przedsiebiores,

dokumentach zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
Zamawiajacego lub dokumenty, do ktorych si¢ odwoluje, sluzace do okreslenia lub opisania
warunkéw zamowienia, lub zwigzane z prowadzonym postepowaniem (np. wniosek, notatki,
protokol wraz z zatgcznikami),

dostawach — — nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszezenie lub instalacje,

kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ osobg lub organ, ktéry zgodnie z
obowiazujagcymi przepisami, statutem lub umowsg, jest uprawniony do zarzgdzania
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6)

7

8)

9)

10)

1)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

Zamawiajacym,

komisji — nalezy przez to rozumie¢ zespol pomocniczy kierownika Zamawiajacego, powolywany
do oceny ofert oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajgcego,
czynnosci w postgpowaniu lub zwiazanych z przygotowaniem postepowania, powolang
zarzadzeniem Prezesa do przygotowania i/lub przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia,

komoree wnioskujacej/merytorycznej — nalezy przez to rozumieé odpowiednio: dziat, biuro lub
pracownika na samodzielnym stanowisku, ktoremu przypisano okreslony zakres uprawnien i
odpowiedzialnosci;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte przedstawiajacg najkorzystniejszy
stosunek jakoscei do ceny lub kosztu Iub oferte z najnizszg ceng lub kosztem,

obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robéot budowlanych w zakresie
budownictwa lub inzynierii lgdowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spelniaé¢ funkeje
gospodarczg lub techniczna,

ofercie czgsciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcg zgodnie z trescig dokumentéw
zamowienia wykonanie czesci zamowienia,

ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumieé¢ oferte przewidujaca zgodnie z trescig
dokumentow zamdwienia wykonanie zamdwienia w sposéb odmienny anizeli okreslony przez
Zamawiajacego,

pisemnos$ci - nalezy przez to rozumieé sposdb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow, cyfr
lub innych znakow pisarskich, ktére mozna odezytaé i powielic, w tym przekazywanych przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej,

platformie zakupowej — nalezy przez to rozumieé portal e-ustug stuzacy Zamawiajgcemu do
prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamdwien publicznych,
podmiotowych $rodkach dowodowych — nalezy przez to rozumieé $rodki sluzgce potwierdzeniu
braku podstaw wykluczenia, spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu lub kryteriow
selekeji, z wyjatkiem oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia i spelnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu (jezeli zostaly okreslone),

postepowaniu o udzielenie zamdwienia - nalezy przez to rozumieé postepowanie wszczynane
poprzez zamieszczenie na stronie prowadzonego postgpowania lub przekazanie zaproszenia do
negocjacji albo zaproszenia do skladania ofert, zapytania ofertowego, prowadzone jako
uporzadkowany ciag czynno$ci, ktorych podstawg sq warunki zamoOwienia ustalone przez
Zamawiajacego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania
postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego, konczgce sie zawarciem umowy w
sprawie zamowienia lub udzieleniem zamowienia albo jego uniewaznieniem;

protokole postepowania - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzgdzany przez Zamawiajgcego,
ktory potwierdza przebieg postgpowania o udzielenie zaméwienia;

przedmiotowych srodkach dowodowych - nalezy przez to rozumieé $rodki stuzgce potwierdzeniu
zgodnosci oferowanych dostaw, ushug Iub robét budowlanych z wymaganiami, cechami lub
kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamowienia lub opisie kryteriow oceny ofert, lub
wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamodwienia,

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robdt budowlanych, okreslonych w zalgczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zalgczniku T do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalacznika 1 do rozporzadzenia (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zamoéwien - CPV (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.), lub obiektu
budowlanego, a takze realizacjg obiektu budowlanego za pomoca dowolnych srodkow, zgodnie z
wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajgcego.

sile wyzszej — nalezy przez to rozumieé nadzwyczajne i nieprzewidywalne okolicznosci
niezalezne od podmiotu, ktéry si¢ na nie powoluje, ktorych nastgpstw nie mozna byto unikngé
mimo zachowania nalezytej starannosci, a za ktore Zamawiajgcy nie ponosi winy

zapytaniu ofertowym lub zaproszeniu do skladania ofert lub negocjacji — nalezy przez to
dokument sporzadzony przez Zamawiajacego ustalajagcy procedure postepowania, wymagania
formalne regulujgce stosunki pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca oraz opis przedmiotu
zamowienia,



21)  szacowane] wartosci zamdwienia — nalezy przez to rozumieé¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ushug, ustalone przez Zamawiajacego z
nalezyts starannoscig przed wszezeciem postepowania,

22)  $rodkach komunikacji elektronicznej - nalezy przez to rozumie¢ $rodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadezeniu ustug drogg
elektroniczng

23) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

24)  ustugach —nalezy przez to rozumieé wszelkie §wiadezenia Wykonawey na rzecz Zamawiajgcego,
na podstawie odplatnej umowy, ktorej przedmiotem nie sq dostawy oraz roboty budowlane,

25) wykonawecy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt
budowlanych [ub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie
o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego,

26) Planie rzeczowo-finansowym (PRF) — nalezy przez to rozumie¢ dokument, ktory zawiera
planowane przychody i wydatki Zamawiajgcego w danym roku, zakres rzeczowy oraz
harmonogram,

27) Planie zamdwien — nalezy przez to rozumiec¢ plan postgpowan o udzielenie zamowienia jakie
Zamawiajacy przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku budzetowym, ktéry stanowi zatacznik do
PRF,

28) Komorce Zamowien Publicznych (KZP) — nalezy przez to rozumieé pracownika Zamawiajgcego
odpowiedzialnego za Zamodwienia Publiczne, badz osobe wykonujgcg te zadania na podstawie
umowy cywilnoprawne;.

Rozdzial 11 Zasady okreslania zamowien i ich wartosci, prowadzenie postepowania, Srodki
komunikacji

§ 4 Zamowienia mieszane

1. Jezeli zamdéwienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane oraz
ustugi, do udzielenia zamowienia stosuje si¢ przepisy dotyczace tego przedmiotu zamowienia,
ktory odpowiada jego gldéwnemu przedmiotowi.

2. Jezeli zamodwienie obejmuje roéwnoczes$nie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje
dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia takiego zamowienia stosuje si¢ przepisy
dotyczace dostaw.

3. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich
wykonania, do udzielenia takiego zamdwienia stosuje sie przepisy dotyczace robdt budowlanych.
4. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie ushugi oraz roboty budowlane niezbedne do

wykonania ushug, do udzielenia zamdwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace ustug.

§ 5 Ustalenie wartosci zamowienia

L. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

2. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy Pzp lub Procedury dzieli¢
zamowienia na odrebne zamowienia, chyba, ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami,
zaniza¢ wartodci zamowienia lub wybiera¢ sposobu obliczania wartoéci zamdwienia.

3. Ustalajgc wartos¢ zamowienia nalezy wzigé pod uwage obowigzek wartosciowego laczenia
zamowien przy jednoczesnym fgcznym spetnieniu nastgpujacych przestanek:

1) zamdwienia sg tozsame przedmiotowo, tj. rodzajowo lub funkcjonalnie,

2) zamoOwienia sg tozsame czasowo, tj. mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,

3) zamodwienia s tozsame podmiotowo, tj. mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego
Wykonawce.

4. W przypadku wskazania we wniosku mozliwosci udzielania zamdwien uzupetniajgeych, o
ktorych mowa w § 17, komorka merytoryczna zobowigzana jest podac procentows wartosé tych
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1)
2)
3)
4)

3)

6)
7)

zamowiefl, a przy ustalaniu wartosci zamdwienia uwzglednia sie rowniez ich warto$c.

Jezeli Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé skladania ofert czedciowych, warto$cig zamdwienia
jest laczna wartos¢ poszczegdlnych czesci.

W przypadku zamoéwien udzielanych w czesciach, ktdrych tgczna wartosé nie przekracza
wysokosci progéw unijnych okreslonych w art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, w ciggu roku
kalendarzowego dla dostaw, ustug [ub robot budowlanych, do udzielenia zamowienia na dang
czes¢ Zamawiajacy moze stosowaé przepisy wlasciwe dla wartosci tej czesci zamowienia.

W przypadku zamodwien okreslonych w ust. 6, komdrka merytoryczna zobowigzana jest podaé
warto$¢ szacunkows danej czgsci zamowienia, laczng warto$¢ wszystkich czedei skladajacych sig
na przedmiotowe zamoOwienie oraz orientacyjny termin wszczecia postepowania dla
poszczegolnych czesei.

W przypadku zaméwienia na dostawe czesci zamiennych do maszyn, urzadzen lub pojazddw,
ktérych faczna wartosé nie przekracza wysokosci progdw unijnych okreslonych w art. 3 ust. 1 pkt
2 ustawy Pzp w ciagu roku kalendarzowego, wartoscia zamdwienia jest wartos¢ czesci
zamiennych okreslona dla danych maszyn, urzadzen lub pojazdéw tego samego producenta.

§ 6 Ustalenie wartosci zamowienia na roboty budowlane

Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu inwestorskiego
sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robét, albo na podstawie kalkulacji wiasnej sporzadzonej w oparciu o
dotychczas ponoszone rzeczywiste koszty inwestycji i informacje uzyskane z rynku, albo na
podstawie planowanych kosztéw okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane. W przypadku robot budowlanych, dla ktérych
brak dokumentacji projektowej, dopuszcza si¢ okreslenie ich wartosci na podstawie $rednich cen
publikowanych przez SEKOCENBUD, BISTYP lub innych wydawcow.

W przypadku zaméwienia w formule ,,zaprojektuj i wybuduj” w celu ustalenia szacunkowe;j
warto$ci zamowienia opracowuje si¢ planowane koszty prac projektowych i oraz planowanych
robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw
i uslug oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozycji Wykonawcey, o ile sg one niezbedne do
wykonania tych robét budowlanych.

Ustalenia warto$ci zamowienia dla robdt budowlanych dokonuje sig nie wezesniej niz 6 miesiecy
przed dniem wszczecia postepowania.

§ 7 Sposob obliczania wartosci szacunkowej dla dostaw i uslug

1. Szacunkowa warto$¢ zamowienia dla dostaw i ustug oblicza si¢ na podstawie:

cen rynkowych przedmiotu zamdowienia,

odpowiedzi na zaproszenie do skfadania ofert,

analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania,

wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug
konsumpeyjnych opublikowanego przez Prezesa GUS

analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpceyjnych
publikowanego przez Prezesa GUS,

dostgpnych na stronach internetowych cennikéw, informacji handlowych, itp.

oszacowania za posrednictwem Platformy zakupowej.

Dla dostaw i ustug sporzadza sie notatke z oszacowania wartosci zamowienia, ktora oprocz
szacunkowej wartosci zamowienia powinna zawieraé¢ informacje dotyczace sposobu obliczenia
szacunkowej warfosci zamowienia, w tym zrédlo uzyskania cen bgdacych podstawg wyliczenia



(%]

szacunkowej wartosci zamowienia oraz wskazywac osobe odpowiedzialng za jej obliczenie. Dla

zamowien ujetych w Planie zamowien o wartosei ponizej 50.000 zt mozna odstgpié od sporzgdzenia

notatki z oszacowania.

Jezeli zamowienie obejmuje ustugi bankowe, finansowe lub leasingu wartoscia zamdéwienia sg

oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne §wiadczenia.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ushugi i dostawy powtarzajace si¢ okresowo lub

podlegajace wznowieniu jest taczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju udzielonych w

terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian

ilosci zamawianych ustug i dostaw.

Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sie na

czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze byé oznaczony, wartoscig
zamowienia jest wartosé miesigczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony, wartoscia zamdéwienia jest warto$¢ uwzgledniajgca caly okres wykonywania
zamdwienia,

Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonuje komorka wnioskujgca/merytoryczna.

Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych istotny wplyw na

dokonane ustalenia, wnioskujaca komorka przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany

wartodci zamowienia.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi.

§ 8 Prowadzenie postepowania

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia tylko w uzasadnionych przypadkach.

Zamawiajacy moze okresli¢ w dokumentach zamdwienia wymogi dotyczace zachowania poufnego
charakteru informacji przekazanych Wykonawcy w toku postgpowania.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji, jezeli Wykonawcea, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert
lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, zastrzegl, ze nie mogg byé one
udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, podawanych podczas otwarcia ofert.

§9 Srodki kom unikacji w postepowaniu

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ co do zasady przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej, tj. z wykorzystaniem platformy zakupowej Zamawiajacego lub drogg
elektroniczna.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone co najmniej w formie dokumentowej, z
zastrzezeniem, ze oferta oraz oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajagce brak podstaw do
wykluczenia i/lub spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu musza zosta¢ zlozone w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W zaméwieniach o wartosci nieprzekraczajacej 170 000,00 zt dopuszcza sie ztozenie
oferty oraz o$wiadczenia lub dokumentow potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia i/lub
spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu  w postaci skanu stanowigcego cyfrowe
odwzorowanie dokumentéw wystawionych w wersji papierowej, tj. uzupelnionych i opatrzonych
odpowiednimi pieczgciami oraz wlasnorgcznym podpisem.

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia i w konkursie, w tym skladanie ofert,
wnioskéw, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg, z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w Procedurze, odbywa sie
przy uzyciu srodkdéw komunikacji elektroniczne;j.



5. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu $rodkdéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

§ 10 Wylgczenie osob wykonujacych czynnosci w postepowaniu

l. Kierownik Zamawiajacego, czlonek komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwiazane z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po stronie Zamawiajgcego lub osoby
mogace wplyngé na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace zamowienia podlegaja
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

2. Konflikt intereséw wystepuje wowezas, gdy osoby wymienione w ust. 1:

1)  ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamodwienia;

2)  pozostajg w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspolnym
pozyciu z wykonaweca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

3)  wokresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonaweg, otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie z
innego tytutu lub byly czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4)  pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

3.  Kierownik Zamawiajacego, czlonek komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajacego lub osoby
mogace wplyngé na wynik tego post¢gpowania lub osoby udzielajace zamowienia podlegajg
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 228-
230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, zwanej dalej "Kodeksem karnym", o ile nie nastgpito
zatarcie skazania.

4. Oswiadczenie o istnieniu okolicznodcei, o ktorych mowa w ust. 2, sklada si¢ niezwlocznie po
powzigciu wiadomoscei o ich istnieniu z wlasnej inicjatywy. Wzor oswiadezenia okresla zalgcznik
nr 1.

5. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze poleci¢ zlozenie oswiadczen, o
ktorych mowa w ust. 4.

6. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajacg wytaczeniu

powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na
wynik postgpowania.

7 Zatajenie przez pracownika Zamawiajacego okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2 stanowi
ciezkie naruszenie obowigzkow pracowniczych i moze by¢ podstawg do rozwigzania umowy o
prace bez wypowiedzenia z winy pracownika.

Rozdzial III Odpoewiedzialno§¢ pracownikéw Zamawiajacego

§ 11 Odpowiedzialnosé za przygotowanie, przeprowadzenie postepowania i realizacje
zamowienia
1. Za zgodne z Procedurg przygotowanie i przeprowadzenie postgpowari w sprawie udzielenia
zamowienia odpowiedzialne sg wszystkie osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w

postgpowaniu.
2. Dyrektorzy, Kierownicy dzialdbw oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska ponoszg
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odpowiedzialno$¢ z tytulu nadzoru nad podleglymi komérkami wnioskujgcymi i zobowigzani sa
do biezacej kontroli procesdw przygotowania i przeprowadzania postepowan, w szczegdlnosci w
zakresie:

1
2)

3)
4)
5)

terminowej realizacji umow,

zgodnosci kosztow realizacji zadania na etapie uruchamiania postepowania z ich
wartoscia rynkowsg oraz okreslong w Planie rzeczowo-finansowym,

terminowosci i celowosei uruchamiania postepowan,

poprawnego planowania postepowan na dany rok kalendarzowy,

zasadnosci wnioskowanego trybu udzielenia zamdéwienia.

3. Komorka merytoryczna wnioskujaca o przeprowadzenie postepowania odpowiedzialna jest za:

)
2)

3)

4)

5)
6)

7

8)
9
10)
1)
12)

13)

przygotowanie wniosku o przeprowadzenie postgpowania w przypadku zamdwienia
nieujetego w Planie zamowien,

opracowanie opisu przedmiotu zamowienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy z
uwzglednieniem wymogow okreslonych w Procedurze,

obliczenie szacunkowej wartosci zamdwienia, zgodnie z wymogami okre§lonymi w
Procedurze wraz z podaniem podstawy oraz daty dokonania oszacowania, imienia,
nazwiska i stanowiska osoby dokonujgcej ustalenia warto$ci zamdwienia,

opracowanie istotnych merytorycznych warunkéw umowy lub projektu umowy, w tym:

a) terminu realizacji zamowienia,

b) obowigzkéw Stron,

¢) warunkéw udzielenia gwarancji oraz okresu gwarancji,

d) innych postanowief majgcych wplyw na realizacje zamdwienia;

opracowanie propozycji warunkow udziatu w postgpowaniu i kryteriow oceny ofert,
uzupetnianie lub wyjasnianie w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia na kazdym
etapie prowadzenia procedury, w tym w przypadku, jesli po wszczgciu postgpowania
wplynie od Wykonawcy prosba o wyjasnienie tresci dokumentow zamodwienia w
zakresie opisu przedmiotu,

przeprowadzenie procedury wyboru Wykonawcy zgodnie z Procedurg oraz innymi
regulacjami zewnetrznymi (np. wynikajacymi z dofinansowania) obowigzujgcymi w
tym zakresie, w przypadku gdy czynnosci tej nie dokonuje Komisja przetargowa ani
KZP,

oceny i wyboru ofert w zakresie merytorycznym,

zawarcia umowy z Wykonawca,

uczestniczenia w postepowaniu zwigzanym ze zlozeniem sprzeciwu przez Wykonawce,
realizacje zamowienia zgodna z warunkami zamowienia,

zawiadamianie w formie pisemnej Dzialu Ksiggowoéci o okolicznodciach
uzasadniajgcych naliczenie kar umownych, wypowiedzenie lub odstgpienie od umowy.
Do informacji dolaeza sie¢ dokumenty potwierdzajagce opisane w niej okolicznosci.
Informacja zawiera opis okolicznosci wskazujacych na niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy oraz propozycj¢ wysokosci kar umownych wynikajgcych z umowy,
Udzielanie wszelkich informacji i dokumentéw zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem KZP.

4, Komorka Zamowien Publicznych jest odpowiedzialna za:

D)
2)

3)

4)

wspdlprace i wsparcie komdrek merytorycznych w zakresie stosowania Pzp oraz
Procedury na kazdym etapie postepowania,

nadzér oraz prowadzenie rejestru zamowien, przy udziale komorek
merytorycznych,

sporzadzenie rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych
w danym roku kalendarzowym, ktére jest przekazywane Prezesowi Urzedu
Zaméwien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kolejnego roku
kalendarzowego, zgodnie z przepisami ustawy Pzp,

prowadzenie platformy zakupowej m.in. poprzez:

a) nadzor nad jej biezacym funkcjonowaniem,
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5)

6)
7)
8)

9)

b) przekazanie na strong internetowa prowadzonego postgpowania, po uzyskaniu

stosownej akceptacji kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej tresci
ogloszen, dokumentacji postepowania, wyjasnien, informacji, zawiadomien i
innych dokumentéw niezbednych dla prawidlowego przebiegu prowadzonego
postepowania,
przeprowadzenia procedury wyboru Wykonawcy zgodnie z Procedurg oraz innymi
regulacjami zewnetrznymi (np. wynikajagcymi z dofinansowania) obowiazujgcymi w
tym zakresie,
udzial w pracach komisji w wypadku jej powotania w charakterze sekretarza,
oceny i wyboru ofert w zakresie formalnym,
prowadzenie kontroli nad zamdéwieniami, o ktorych mowa w § 2 ust. 4 w szczegdlnosci
w zakresie:
a) poprawnosci wyboru sposobu wylonienia Wykonawcy przez sprawdzenie
uzasadnicnia wylaczenia zamowienia ze stosowania Procedury,
b) dzielenia zaméwienn w celu uniknigecia stosowania przepiséw ustawy Pzp lub
Procedury,
c) prowadzenie doraznej kontroli nad poprawnoscig sporzadzania opisu przedmiotu
zamowienia pod wzgledem zgodnosci z Procedurs,
Sporzadzenie propozycji dokumentacji postgpowania (ogloszenia o zamowieniu,
dokumentu okreélajacego przedmiot zamdwienia, wymagania dotyczgce oferty,
warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia, kryteria oceny, terminy
realizacji i inne istotne dla Wykonawcow postanowienia wraz z wymaganymi
zalgcznikami, z wylgczeniem projektowanych postanowien umowy) — na podstawie
przedlozonych przez komorke merytoryczng z co najmniej tygodniowym
wyprzedzeniem w stosunku do planowanego terminu wszczgcia postgpowania
kompletu nastepujgcych informacji/dokumentéw charakteryzujacych potrzeby
Zamawiajgcego, w postaci okreslenia:
— przedmiotu zamowienia,
— warunkow udzialu w postepowaniu,
— podstaw wykluczenia z postepowania,
— terminu realizacji zamdwienia,
— projektowanych postanowien umowy,
—  kryteriow oceny ofert,
— szacunkowej wartosci zamodwienia oraz kwoty zabezpieczonej w Planie
finansowym i Planie zamdwien na dany rok przez Zamawiajacego
— wymagan dotyczacych wnoszenia wadium i zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

10) Sporzadzenie propozycji odpowiedzi na pytania wykonawcow w toku postgpowania pod

wzgledem formalnym wraz z projektem ewentualnych modyfikacji dokumentéw
postgpowania we wspdlpracy z wlasciwg komorka merytoryczng;

11) sporzadzenie informacji o otwartych ofertach,
12) badanie i ocena ofert w zakresie formalnym;
13) sporzadzenie wymaganych charakterem postepowania pism (m. in. wezwarn, zawiadomien,

informacji) kierowanych do Wykonawcéw w toku badania i oceny ofert;

14) sporzadzenie propozycji rozstrzygniecia postgpowania zgodnie z werdyktem czlonkdw

komisji przetargowej,

15) sprawdzenia poprawnosci wniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy,

16) sporzadzenie protokolu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia.
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Rozdzial 1V Plan zamdwien

§ 12 Plan postepowan

1. Komérki wnioskujgce, w terminie do 30 listopada kazdego roku, zobowigzane sy zlozyé do
Gtownego Ksiggowego (GK) wykazy planowanych zamdwien w nastepnym roku
kalendarzowym zgodnie ze wzorem przekazywanym uprzednio przez GK w formie
elektronicznej stanowigey zatacznik do PRF, zawierajgce co najmniej:

1) nazwe przedmiotu zamdwienia,

2) rodzaj zamowienia - robota budowlana, usluga, dostawa,
3) orientacyjng warto$¢ zamowienia,

4) planowane daty realizacji zamowienia.

2. Na podstawie wykazow, o ktérych mowa w ust. 1, KZP w terminie do konica grudnia kazdego
roku przygotowuje projekt Planu zamdéwien (post¢powan) na rok nastepny.
3. Projekt Planu zamdéwien obejmuje postgpowania o udzielenie zaméwienia, dotyczgce dostaw,

ustug lub robdt budowlanych, a takze planowane zamdwienia o niewielkiej wartosci, co do
ktérych nie stosuje si¢ przepisow Procedury.

4. Projekt Planu zamoéwien powinien byé zgodny z zadaniami planowanymi w ramach PRF
Zamawiajgcego.

5. Nie pdzniej niz w terminie do 14 dni po zatwierdzeniu przez Zarzad PRF, KPZ weryfikuje projekt

Planu zamowien i przygotowuje Plan postgpowan, zgodny z PRF Zamawiajacego.

Plan zamoéwien zatwierdza Prezes Zarzadu lub osoba przez niego upowazniona.

7. KPZ na podstawie przekazanych przez komdrki merytoryczne informacji o udzielonych
zamowieniach, sporzagdza roczne sprawozdanie o udzielonych zamodwieniach publicznych w
danym roku kalendarzowym, ktore jest przekazywane Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych
w terminie do dnia | marca kolejnego roku kalendarzowego, zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

&

Rozdzial V - Procedura udzielania zaméwien o wartosci do 5 000,00 zl netto
§ 13 Uprawnienia i obowigzki oséb prowadzacych postepowanie

1. Komérka merytoryczna ma prawo do samodzielnego dokonywania zakupéw oraz zlecania
ustug i rob6t budowlanych w ramach jednego zadania (przy czym niedopuszczalne jest dzielenie
zadania w celu zmniejszenia zakresu rzeczowego lub wartosciowego dokonywanego zakupu
lub zlecania ustug i robét budowlanych) o wartoscei nie przekraczajgcej 5 000 zi netto, ktére jest
uwzglednione w Planie zamdéwien oraz, po uzyskaniu uprzedniej zgody kierownika
Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej, wyrazonej ustnie lub drogg elektroniczng (mailowo),
ktére nie jest uwzglednione w Planie zamdwien na dany rok kalendarzowy.

2. Przy udzielaniu zamowien komdrka merytoryczna zobowigzana jest do racjonalnego
gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania rodkéw publicznych w
sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminows realizacje zadai, a takze zasady
optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
nakfadow oraz zasady doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania najlepszej jakosci w ramach
$rodkéw jakie mozna przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia.

3. Komoérka merytoryczna zobowigzana jest do wprowadzenia do rejestru elektronicznego
najpdzniej w dniu udzielenia zaméwienia informacji o udzielonym zaméwieniu obejmujaca
minimum nazwe¢ Wykonawcy, warto$¢ zamdwienia netto oraz date¢ udzielenia zamdowienia.

4. Za prawidlowos¢ udzielenia zamdwien odpowiada Kierownik komarki.

Rozdzial VI - Procedura udzielania zaméwien na dostawy, uslugi lub roboty budowlane, ktérych
wartos¢ szacunkowa przekracza S 000,00 zl netto, ale nie przekracza kwoty 50 000,00 zI netto

§ 14 Analiza rynku

1. Celem wybrania najkorzystniejszej oferty, zamdwienia udziela si¢ w trybie analizy rynku poprzez
zaproszenie do ztozenia ofert lub negocjacji z jednym wykonawcg, wedtug nastepujgcych zasad:
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1) analiza rynku stanowi podstawowy tryb udzielania zamowien o ktérych mowa w niniejszym
rozdziale,

2) analizy rynku dokonuje si¢ przekazujgc zaproszenie do zlozenia oferty do co najmniej 3
wykonawcow. Zaproszenie moze by¢ przekazane pisemnie, telefonicznie (w tym przypadku
powinna by¢ sporzgdzona notatka potwierdzajgca rozmowe) lub pocztg elektroniczna,

3) oferta nie podlega odrzuceniu, jezeli jest zgodna z wymogami formalno-prawnymi, o ktérych
mowa w zaproszeniu do zlozenia oferty i zostata ztozona w terminie okreslonym w zaproszeniu,

4) postgpowanie w trybie analizy rynku moze by¢ rozstrzygnicte, jezeli zostata zlozona lub
przedstawiona co najmniej jedna wazna oferta,

2. Tryb negocjacji moze byé stosowany w przypadku, gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane
mozna uzyskaé tylko od jednego wykonawcy:

1)z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepisow,

3) w przypadku udzielenia zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej.

4) gdy postgpowanie w trybie analizy rynku nie zostato rozstrzygnigte (nie ztozono zadnej oferty
niepodlegajacej odrzuceniu),

5) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie moglh on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamOwienia, a nie mozna zachowaé¢ terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielania
zamowienia przewidzianych Procedurs.

Sytuacjami wymagajacymi podjecia natychmiastowych dzialan, przy ktorych podstawg ich
zlecenia jest protokol koniecznodet, moga byé m.in.:

- nakazy stuzb miejskich,

- zalecenia i nakazy zwigzane z przegladami okresowymi budynkow,

- awarie sieci wodociggowo-kanalizacyjnych,

4. Protokdt koniecznodci winien byé podpisany przez kierownika komorki organizacyjne;.
Rozliczenie rob6t awaryjnych nastgpuje w oparciu o kosztorys powykonawczy, ktory
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ po zakonezeniu robot.

5. Do zamoOwien, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale moze by¢ takze stosowany tryb
zapytania ofertowego, o ktérym mowa w rozdziale VII.

6. Dokumentacja z przeprowadzonych czynnosci potwierdzajaca zaistnienie przestanek opisanych

w ninigjszym rozdziale sporzadzana jest i przechowywana w komorce merytorycznej

odpowiedzialnej za zakres zamdwienia.

Postepowania w trybach opisanych w niniejszym paragrafie przeprowadza bezposrednio

komérka merytoryczna.

98]
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Rozdzial VII - Procedura udzielania zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane,
ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza 50 000,00 zl netto, ale nie przekracza progu unijnego

§ 15 Wszczecie postepowania

1. Podstawg wszczecia postepowania dla zaméwien ujetych w Planie zamdéwien/PRE  jest
sporzadzenie przez komorke merytoryczng wnioskujgeg o udzielenie zamoéwienia dokumentow
zamOwienia zgodnie z wybranym trybem udzielenia zamowienia i przedlozenie ich do
zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

2. Podstawg wszczecia postepowania nieplanowego w PRF jest sporzadzenie przez komorke

merytoryczng wnioskujgca o udzielenie zamdwienia wniosku o wszczgeie postepowania

zawierajgcego minimum: opis przedmiotu, jego szacowang warto$¢, wysokos¢ srodkow
przeznaczonych na realizacje tego zamowienia, termin realizacji zamowienia, wzor umowy

(jesli bedzie sporzadzana umowa) zaakceptowany przez Radce Prawnego oraz Gldéwnego

ksiegowego. Komérka wnioskujgca winna uzyskaé akceptacje wniosku przez: Gléwnego

ksiegowego oraz w kazdym wypadku Prezesa Zarzadu lub osoby przez niego upowaznione;.

Wzdr wniosku stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszej Procedury.

4. Za poprawne wypelnienie wniosku oraz realizacj¢ zadania po zawarciu umowy odpowiada
kierownik komdrki wnioskujace;j.

(%]
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5. Za dat¢ wszczecia postepowania uwaza si¢ date akceptacji wniosku lub date zatwierdzenia
dokumentéw zamowienia odpowiednio do trybow.

6. Zatwierdzony wniosek wraz z zalacznikami lub zatwierdzone dokumenty zamowienia
pracownik komérki merytorycznej wprowadza do elektronicznego rejestru zamowien, a
nastgpnie wspolnie z KZP przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie
zamowienia.

7. Dla przeprowadzenia postepowania powyzej 50 000 zt Kierownik Zamawiajgcego lub osoba
przez niego upowazniona powoluje Komisje.

§ 16 Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamowienia powinien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy za pomocg
doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosdci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywaé¢ w sposdb, ktory maglby utrudniaé uczciwg
konkurencje.

Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien.

Przedmiotu zamdwienia nie powinno si¢ opisywac przez wskazanie znakdw towarowych, patentdw
lub pochodzenia, zrédla lub szezegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzié do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektorych Wykonawcow, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zamowienia.

W sytuacji, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji lub unifikacji urzqdzen, wyrobdéw, materialéw lub
gdy specjalistyczny charakter zamdéwienia powoduje, ze dane zamdwienie moze by¢ realizowane
przez ograniczong liczbe Wykonawcow zapewniajgcych utrzymanie wymaganych standarddw
Jjakosciowych lub przedmiot zaméwienia jest ogdlnodostepny u wielu wykonawcdw, wowezas
przedmiot zamdwienia moze by¢ opisany poprzez wskazanie znakéw towarowych, patentow i
pochodzenia,

Opis przedmiotu zamowienia na roboty budowlane dokonuje si¢ za pomocg dokumentacji
projektowej, a takze specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych lub
programu funkcjonalno-uzytkowego lub innych dokumentow okreslajacych sposéb ich wykonania.
Za okreslenie przedmiotu zamowienia odpowiada komarka wnioskujaca.

§ 17 Zamowienia uzupelniajgce

Zamowienie uzupelniajgce moze byé udzielane dotychczasowemu Wykonawey zamdwienia

podstawowego:
1) ktdre zostalo przewidziane w dokumentach zamdwienia na dostawy, uslugi lub roboty
budowlane,

2)  jest zgodne z jego przedmiotem,

3)  calkowita wartos¢ tego zaméwienia zostala uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosei;
Podstawg do udzielenia zamowienia uzupelniajacego Wykonawcy zamowienia podstawowego,
Jjest faczne spelnienie przestanek wymienionych w ust. 1.

Zamowienie uzupelniajgce moze byé takze udzielane dotychczasowemu Wykonawcey
zamoOwienia podstawowego na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czgsciowa wymiana
dostarczonych produktéw Iub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub rozbudowa
istniejacych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywalaby zamawiajacego do
nabywania materialow o innych wladciwosdciach technicznych, co powodowaloby
niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnodci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktow lub instalacji;

ZamoOwienie uzupelniajgce moze by¢ udzielone Wykonawcy zamowienia podstawowego w
czgsciach w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamoéwienia podstawowego.

Zamowienie uzupelniajagce moze zosta¢ udzielane Wykonawcy zamowienia podstawowego w
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D)

miar¢ potrzeb Zamawiajgcego oraz gdy zostang zapewnione przez Zamawiajgcego Srodki
finansowe na ten cel, po przeprowadzeniu procedury zgodnie z zasadami okreslonymi dla
zamowienia z wolnej reki, czego wynilkiem bedzie zawarcie, po negocjacjach, nowej umowy z
Wykonawceg dla zaméwienia uzupelniajgcego.

Rozdzial VIII Podstawy wykluczenia, warunki udzialu w postepowaniu

§ 18 Wykluczenie z postepowania, warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawach okreslonych w § 20;
2) spelniajg warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaly one okre$lone przez
Zamawiajacego.

Warunki udzialu w postepowaniu mogg dotyczy¢:
zdolnosei do wystgpowania w obrocie gospodarczym,

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowe;j, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

4) zdolnoscei technicznej lub zawodowe;.

Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania
zamowienia, w szczegdlnosei wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosei.

§ 19 Wykonawcy wystepujacy wspdélnie

Wykonawey mogg wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamodwienia o ile Zamawiajacy nie
wykluczy takiej mozliwosei.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy. Postanowienia Procedury dotyczace Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawecdw, o ktdrych mowa w ust. 1.

Jezeli oferta Wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 1, zostala wybrana, Zamawiajacy moze zgdaé
przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia, umowy regulujacej wspdlprace tych
Wylkonawcow.

§ 20 Podstawy wykluczenia

7 postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpezej albo zwigzku majacym na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktéorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia
25 czerwea 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166) lub w
art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekdw, srodkéw spozywezych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobdéw medycznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 930),

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestgpnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerweca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
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cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 22021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,

przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

-lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2)

3)

4)
5)

6)

Jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spofce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spélce komandytowej lub
komandytowo-akeyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1;

wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do skladania
wnioskow o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu albo przed uplywem terminu skiadania
ofert dokonat platnosci naleznych podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie
splaty tych naleznosci;

wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdéwienia publiczne;

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaklécenie konkurencji, w
szezegOlnoscei, jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrgbne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te
oferty [ub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zakldcenia konkurencji
wynikajgcego z wezesniejszego zaangazowania tego wykonawcey lub podmiotu, ktdry nalezy
z wykonawcg do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakldcenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Z postepowania o udzielenie zamdowienia zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawee:

1y

2)

a)

b)

c)

3)

ktory naruszyt obowigzki dotyczace platnosci podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktéorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do skladania wnioskdow o
dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
platnosci naleznych podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci;
ktéry naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub prawa
pracy:
bedgcego osobg fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo przeciwko srodowisku, o
ktorym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestepstwo przeciwko prawom
0s0b wykonujgeych prace zarobkowa, o ktorym mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu
karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,
bedgcego osobg fizyczng prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono
kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,
wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkow
wynikajgcych z prawa ochrony $rodowiska, prawa pracy lub przepiséw o zabezpieczeniu
spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg karg pienigzna;
Jjezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspélnika spotki w
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3)

6)

7

8)

9)

10)

3.

spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowej lub
komandytowo-akeyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo lub ukarano za
wykroczenie, o ktorym mowa w pkt 2 lit. a lub b;
w stosunku, do ktdrego otwarto likwidacje, ogloszono upadiosé, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawarl uklad z wierzycielami, ktérego dzialalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;
ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczeiwosé, w szezegdlnodel gdy wykonawea w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdéwienie, co zamawiajacy jest w stanie
wylkaza¢ za pomocg stosownych dowodow;
jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2, ktérego nie mozna skutecznie
wyeliminowa¢ w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawey;
ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonal lub
nienalezycie wykonal albo dlugotrwale nienalezycie wykonywal istotne zobowigzanie
wynikajace z wezedniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytulu rgkojmi za wady;
ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit zamawiajacego
w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spelnia warunki udziatu
w postepowaniu lub kryteria selekeji, co mogto mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia, lub ktory zatait te informacje
lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych $rodlkéw dowodowych;
ktéry bezprawnie wplywat lub prébowal wplywaé na czynnosci zamawiajgcego lub probowat
pozyskaé lub pozyskal informacje poufne, moggce daé mu przewage w postepowaniu o
udzielenie zamowienia;
ktéry w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje wprowadzajgce w
blad, co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.
Ponadto zgodnie z art. | pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdInych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, ustawy w celu przeciwdzialania wspieraniu agresji Federacji
Rosyjskiej na Ukraing rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r., zwanej dalej ,,ustawa sankcyjng”,
wobec 0sdb i podmiotdw wpisanych na liste, o ktorej mowa w art. 2 ustawy, stosuje si¢ sankcje
polegajgce m.in. na wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub

lkonkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp.

W zwigzku z powyzszym, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa
wart. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art, 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,
295 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na
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liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. | pkt 3.
Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawee w przypadku wskazania podstaw wykluczenia o
ktorych mowa w ust. 1-3 w dokumentacji prowadzonego postepowania, na podstawie zalgczonego
do oferty oswiadczenia Wykonawey o braku podstaw wykluczenia lub/i innych dokumentdw
podmiotowych wymaganych w dokumentacji prowadzonego postepowania.
Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajacego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zaméwienia.,

§ 21 Sposdb okreSlenia warunkow udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy, w przypadku okreslenia warunkow, o ktérych mowa w paragratach poprzednich,
z3da od Wykonawcow zlozenia wraz z ofertg oswiadczenia o spetnianiu warunkdw udzialn w
postepowaniu lub/i innych dokumentéw podmiotowych wymaganych w dokumentacji
prowadzonego postgpowania.
W odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajacy moze wymagaé, aby Wykonawcey prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarcza lub
zawodowg byli wpisani do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych prowadzonych w
kraju, w ktorym majg siedzibe lub miejsce zamieszkania.
W odniesieniu do uprawnien do prowadzenia okredlonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej] Zamawiajacy moze w postepowaniu o udzielenie zamdwienia wymagaé
udowodnienia posiadania:

1)  odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosei regulowane;

lub
2)  odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dzialalnosci
regulowanej, jezeli ich posiadanie jest niezbedne do swiadczenia okreslonych ustug w kraju,
w ktorym Wykonawcea ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub
3)  statusu cztonka danej organizacji, jezeli cztonkostwo w tej organizacji jest niezbedne do
$wiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktdrym Wykonawca ma siedzibg [ub miejsce
zamieszkania.
W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej Zamawiajacy moze okresli¢ warunki,
ktore zapewnig posiadanie przez Wykonawcéw zdolnosci ekonomicznej lub finansowej
niezbednej do realizacji zamowienia. W tym celu Zamawiajacy moze wymagac w szczegolnoscei:

1) aby Wykonawcy posiadali okreslone minimalne roczne przychody, w tym okreslone minimalne
roczne przychody w zakresie dziatalnosci objetej zamdwieniem;

2) aby Wykonawey przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan finansowych
wykazujacych w szczegdlnosci stosunek aktywéw do zobowigzan oraz innych wskazanych
przez Zamawiajgcego wskaznikdw finansowych;

3) posiadania przez Wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej;

4) posiadania przez Wykonawce okre$lonej zdolnosci kredytowej lub srodkéw finansowych.

W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajacy moze okresli¢ warunki
dotyczace niezbednego wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjalu
technicznego Wykonawcey lub oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia,
umozliwiajace realizacj¢ zamoéwienia na odpowiednim poziomie jakosci. W szczegdlnosei
Zamawiajagcy moze wymagac, aby Wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm
zarzadzania jako$cig, w tym w zakresie dostgpnosci dla oséb niepelnosprawnych oraz systemow
lub norm zarzadzania Srodowiskowego, wskazanych przez Zamawiajgcego w dokumentach
zamdwienia.

Oceniajac zdolnos¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajacy moze, na kazdym etapie
postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosei, jezeli posiadanie przez
Wykonaweg sprzecznych intereséw, w szczegolnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub
zawodowych Wykonawecy w inne przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawey moze mied
negatywny wplyw na realizacj¢ zamowienia.

Zamawiajacy moze okresli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposdb spetniania przez
Wykonaweow wspdlnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamdwienia warunkéw udziatu w
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postepowaniu, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia i jest proporcjonalne.
Warunek dotyczgey uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, jest spelniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawedw wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzieleniec zamoéwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do ktérych
realizacji te uprawnienia s wymagane.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgeych wyksztalcenia, lkwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia mogg polegaé na
zdolnosciach tych z wykonawcaw, ktorzy wykonaja roboty budowlane lub ushugi, do realizacji
ktérych te zdolnosci sg wymagane.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8 i 9, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia dolaczaja odpowiednio do wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo
do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg
poszczegdlni wykonawcy.

Wykonawea nie moze korzysta¢ z zasobow innych podmiotéw dla spelnienia warunkow udziatu
w postepowaniu, chyba, ze Zamawiajgcy dopuscei taka mozliwosé,

Rozdzial IX Dokumenty w postepowaniu
§ 22 Oswiadczenia i dokumenty wymagane od Wykonaweow

Zamawiajacy oprocz oswiadezenia, o ktorym mowa w § 20 ust. 4 oraz § 21 ust. | moze zadaé od
Wykonawcow srodkow dowodowych oraz innych dokumentdw i o$wiadczen, zawartych w
dolkumentacji prowadzonego postepowania.
Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, sklada sie w formie
elektronicznej, w postaci elektronicznej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposdb
okreslony w dokumentach postgpowania.
Dokumenty sporzagdzone w jezyku obeym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajacy moze przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwaé Wykonawece, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, aktualnych na dzien zlozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia lub
potwierdzenie spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu.
Jezeli Wykonawca nie zlozyl oswiadezenia, o ktérym mowa w ust. 1, podmiotowych $rodkéw
dowodowych, innych dokumentow lub oswiadczen skiadanych w postepowaniu lub sg one
niekompletne lub zawierajg bledy, Zamawiajacy wzywa Wykonawce odpowiednio do ich zlozenia,
poprawienia lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupelnienie lub

poprawienie lub

2) zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.
Wykonaweca sklada ww. dokumenty aktualne na dzien ich ztozenia.
Zamawiajacy moze takze wezwaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadezen, podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentéw sktadanych
w postepowaniu,
W celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych robdt budowlanych, dostaw Iub uslug z
wymaganiami, cechami lub kryteriami okre$§lonymi w opisie przedmiotu zamowienia lub
kryteriami oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamowienia Zamawiajgcy moze
zgda¢ od Wykonawcow zlozenia przedmiotowych srodkow dowodowych, tj. np. certyfikatu
wydanego przez jednostke oceniajacg zgodnosé lub sprawozdania z badan przeprowadzonych
przez te jednostke, dokumentacje techniczng producenta, i inne.
Jezeli Zamawiajacy zada zlozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych, Wykonawca sklada je
wraz z oferta.
Jezeli Wykonawca nie zlozyt przedmiotowych srodkéw dowodowych lub zlozone przedmiotowe
srodki dowodowe sg niekompletne, Zamawiajacy wzywa do ich zloZenia lub uzupelnienia w
wyznaczonym terminie, o ile przewidzial to w dokumentach zamowienia.
Przepisu ust. 9 nie stosuje sig, jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy shuzy potwierdzeniu
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zgodnosci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow oceny ofert lub, pomimo
zlozenia przedmiotowego $rodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodza
przestanki uniewaznienia postgpowania.

Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnienn dotyczgeych tresci przedmiotowych
$rodkow dowodowyceh.

§ 23 Dokumenty zamieszczane przez Zamawiajacego

Tres¢ zapytania ofertowego/zaproszenia do skladania ofert zawiera, co najmniej:

1) nazwe oraz adres Zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;

2) adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci dokumentow
zamdwienia oraz inne dokumenty zamdéwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) informacje¢ o przedmiotowych $rodkach dowodowych;

5) termin wykonania zamdéwienia;

6) podstawy wykluczenia;

7) informacje¢ o warunkach udziatu w post¢powaniu,

8) wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych;

9) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony
internetowej Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga
elektroniczng,

10) wskazanie 0sdb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami;

11) wymagania dotyczace wadium, informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jezeli Zamawiajgcy przewiduje obowigzek jego wniesienia;

12) termin zwigzania oferta;

13) opis sposobu przygotowywania ofert;

14) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

15) termin otwarcia ofert;

16) opis sposobu obliczenia ceny;

17) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

18) informacje o uprzedniej ocenie ofert, jezeli Zamawiajacy przewiduje odwrdcong kolejnosé
oceny;

19) informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

20) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawierane] umowy w
sprawie zamowienia;

Zamawiajgcy moze zadaé wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci zamowienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, lub podania przez Wykonawce nazw (firm)
podwykonawcow.

Zamawiajgcy moze okresli¢é w tresci ofertowego/zaproszenia do skladania ofert, ktora czesé
zamoOwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Podwykonawcy oraz dalsi podwykonawcy podlegaja akceptacji Zamawiajacego, o ile wymag taki
zostanie zastrzezony w dokumentach postgpowania lub umowie.

Zamawiajgcy udostepnia tresé zapytania ofertowego/zaproszenia do sktadania ofert na platformie
zakupowej od dnia wszczecia postepowania do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci  zapytania
ofertowego/zaproszenia do skladania ofert. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wplynagt do zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed
uplywem terminu skiadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego/zaproszenia do skfadania ofert wplynat
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po uplywie terminu skiadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych
wyjasniei, Zamawiajacy moze udzieli¢c wyjasnien albo pozostawié wniosek bez rozpoznania.
Przedfuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktérym
mowa w ust. 1.

Tre$¢ zapytain wraz z wyjadnieniami zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrddia zapytania, na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu skladania ofert, zmienié¢ tresé
zapytania ofertowego/zaproszenia do skladania ofert.

Dokonang zmiang tresci zapytania ofertowego/zaproszenia do skladania ofert zamawiajacy
udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji niezbedny jest
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

Zamawiajgcy informuje wykonawcow o przedluzonym terminie skladania ofert przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Obowigzkiem Wykonawey jest sledzenie udostgpnionych na platformie zakupowej zmian, ktdre
zostang zamieszezone do terminu sktadania ofert.

Rozdzial X -Wadium
§ 24 Whiesienie i zwrot wadium

Zamawiajacy w postepowaniu o wartosei powyzej 50 000,00 zt netto moze zadaé od Wykonawedw

whniesienia wadium.

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

Potwierdzeniem wniesienia wadium w pienigdzu w ustalonym przez Zamawiajacego terminie jest

zaksiggowanie wadium na koncie Zamawiajgcego. Potwierdzeniem wniesienia wadium w

pozostatych formach w ustalonym przez Zamawiajacego terminie jest odpowiedni dokument

zlozony wraz z oferts.

Zamawiajacy okredla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 5% wartosci netto zamowienia.

Jezeli Zamawiajgcy dopuszeza sktadanie ofert czgsciowych lub udziela zaméwienia w czesciach,

okresla wadium dla kazdej z czesei.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku z nastepujacych form:

1) pienigdzn,

2) gwarancjach bankowych,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych

4)  porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosei (t.j. Dz. U. z
2020 poz. 299).

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajacego.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub porgczenia, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2—

4, Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu oryginal gwarancji lub porgczenia, w postaci

elektroniczne;j.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta

zostala wybrana jako najkorzystniejsza; temu Wykonawcy zwraca sie wadium niezwlocznie po

zawarciu umowy i wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli byto

wymagane.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z

umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo przechowywane, pomniejszone o koszty

prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy

wskazany przez Wykonawce.

. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jesli Wykonawca, ktdrego oferta zostala

wybrana:
1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okredlonych w ofercie,
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2) nie wnidsl wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonywania umowy,
3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

Rozdzial XI Tryby udzielenia zamowien
§ 25 Wykaz trybow udzielania zamowien

1. Podstawowym trybem udzielania zamowien jest zapytanie ofertowe, z zastrzezeniem zapisoéw
Rozdziatu V i Rozdzialu VI Regulaminu.
Zamawiajgcy moze udzielic zamowienia w trybie negocjacji, zamdowienia z wolnej reki lub w trybie
aukcji elektronicznej po spetnieniu przestanek okreslonych w dalszej czgsci Procedury.

§ 26 Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, ktdry jest stosowany obligatoryjnie do zamowien
o wartosci rownej lub przekraczajgeej 50 000 z! netto. Tryb ten moze byé stosowany w
postgpowaniach o mniejszej wartosci. Zapytanie ofertowe zamieszcza sie na platformie zakupowej
w formie otwartego postepowania i/lub Zamawiajgcy przesyla zaproszenia do udzialu w
postepowaniu do wybranych przez siebie Wykonawcdw i zaprasza ich do zlozenia oferty (zapytanie
ofertowe zamknigte).

W przypadku przestania zaproszenia do udzialu w postepowaniu do wybranych Wykonawcdw,
Zamawiajgcy zaprasza do udzialu w postepowaniu Wykonawcdw w liczbie nie mniejszej niz 3,
chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba Wykonawcow jest mniejsza.
Zamawiajgcy przeprowadza postepowanie przy uzyciu srodkdw elektronicznych.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania oferty, jednak termin ten nie moze by¢ krotszy niz 3 dni kalendarzowe.

Wykonawca skiada w wyznaczonym terminie oferte, ktéra podlega badaniu i ocenie na warunkach
okreslonych Procedurg.

Zamawiajacy przed rozstrzygnigciem postgpowania moze przeprowadzié negocjacje =z
Wykonawcg/Wykonawcami, zgodnie z zapisami § 27 Procedury.

Postepowanie w trybie zapytania ofertowego, przeprowadza komdrka merytoryczna przy Scistej
wspolpracy KZP.

§ 27 Negocjacje

W trybie negocjacji Zamawiajacy wszczyna postgpowanie przekazujgc wybranym przez siebie
Wykonawcom zaproszenie do negocjacji lub publikujgc ogloszenie, zapraszajac Wykonawcow do
ztozenia wnioskdw o dopuszezenie do udzialu w negocjacjach.
Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;
2) opis przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych;
3) termin wykonania zamowienia;
4) okreslenie trybu zamoéwienia i podstawy prawnej jego zastosowania;
5) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajgcym;
6) okredlenie zakresu jaki podlega negocjacjom.
Zaproszenie do negocjacji moze zawiera¢ takze:
1) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
2) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow;
3) liste dokumentow, jakie Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu.
Zamawiajgcy przeprowadza postgpowanie w trybie negocjacji z Wykonawcami w liczbie
zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
zamowienia liczba Wykonaweow mogacych je wykonac jest mniejsza.
Zamawiajacy moze udzielic zamowienia w trybie negocjacji, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
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13.

14,

15.

16.

17.

nastepujacych okolicznosei:
1) postgpowanie prowadzone uprzednio w trybie zapytania ofertowego zostalo uniewaznione w
zwigzku z brakiem zlozenia ofert niepodlegajacych odrzuceniu, a pierwotne warunki nie zostaty
w istotny sposob zmienione;
2) rozwigzania dostgpne na rynku nie moga zaspokoié, bez ich dostosowania, potrzeb
Zamawiajgcego;
3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane obejmujg rozwigzania projektowe lub innowacyjne;
4) nie mozna z gory okresli¢ szczegdlowych cech zamawianych ushug lub dostaw w taki sposdb,
aby umozliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty w trybie zapytania ofertowego;
5) wwyjatkowych sytuacjach, gdy charakter dostaw, ustug lub robét budowlanych lub zwigzane z
nimi ryzyko uniemozliwia wezesniejsze dokonanie ich wyceny;
6) ze wzgledu wyjatkowa sytuacje wynikajaca z potrzeb Zamawiajacego niemozliwe lub
niekorzystne ekonomicznie jest zastosowanie trybu zapytania ofertowego;
Uzasadnienie prawne i faktyczne wyboru trybu nalezy wpisaé we Wniosku o przeprowadzenie
postepowania.
W trybie negocjacji Zamawiajgcy prowadzi negocjacje w celu:
1) doprecyzowania lub uzupelnienia opisu przedmiotu zamdéwienia lub warunkéw umowy w
sprawie zamdwienia lub
2) ustalenia oferty cenowej Wykonawcy.
W tym przypadku obowigzkiem Wykonawcy jest przekazanie Zamawiajagcemu niezbednych
dokumentdéw, jakich Zamawiajacy zazgdal w zaproszeniu.
Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony
ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.
Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami sa
przekazywane Wykonawcom na réwnych zasadach.

. W przypadku, gdy Zamawiajacy prowadzi negocjacje zgodnie z zapisami ust. 7 pkt 1), po

zakonczeniu negocjacji Zamawiajgcy moze doprecyzowal lub uzupemic¢ opis przedmiotu
zamowienia.

. W przypadku, gdy Zamawiajgcy prowadzi negocjacje zgodnie z zapisami ust. 7 pkt 1) Zamawiajgcy

zaprasza Wykonawcow, z ktorymi prowadzil negocjacje, do skladania ofert.

Zaproszenie do skladania ofert zawiera co najmniej informacje o:

1) miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert,

2) obowigzku wniesienia wadium,

3) terminie zwigzania oferts.

Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia oferty z tym, ze termin ten nie moze byé¢ krotszy niz 3 dni od dnia
przekazania zaproszenia do skladania ofert.

Wraz z zaproszeniem do sldadania ofert Zamawiajgcy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania w tym w szczegolnosci istotne dla stron postanowienia, ktére
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogolne warunki umowy lub wzor umowy oraz
okresla postanowienia, ktore beda przedmiotem negocjacji, a takze wskazuje podstawy
wykluczenia oraz moze okresli¢ warunki udzialu w postepowaniu prowadzi negocjacje zgodnie z
zapisami ust. 7 pkt 2) po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg
oferte wedlug kryteriéw wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.

W przypadku, gdy Wykonaweca nie dostarczyt oswiadezen lub dokumentow, ktore byty okreslone
w zaproszeniu lub zawieraja one bledy, Zamawiajacy w trakcie negocjacji ustala z Wykonawca
termin na ich zlozenie, uzupetnienie lub poprawienie, nie pdzniej, niz przed zawarciem umowy.
Zamawiajacy moze przed zaproszeniem Wykonawcdéw do negocjacji oglosi¢ publicznie
postgpowanie, zapraszajac Wykonawcow do zlozenia wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w
negocjacjach. Zamawiajacy okresla woéwcezas w ogloszeniu o zaméwieniu wymagania, ktére muszg
spetnia¢ Wykonawcy.

Ogloszenie o negocjacjach zawiera co najmnie;j:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

2) opis przedmiotu zamdwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych;
3) termin wykonania zamowienia;
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4) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow;

5) liczbe Wykonaweow, ktorzy zostang zaproszeni do skladania ofert;

6) opis sposobu dokonywania wyboru Wykonawcdw, ktérzy zostana zaproszeni do skladnia ofert,
gdy liczba Wykonawcdw spelniajgcych warunki udzialu w postepowaniu bedzie wieksza niz
podana w ogloszeniu;

7) okreslenie trybu zamowienia i podstawy prawnej jego zastosowania,

8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

9) miejsce i termin skladania wnioskdéw o dopuszezenie do udziatu w negocjacjach;

10) liste dokumentdw, jakie Wykonawca musi ztozy¢ wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu
w negocjacjach.

. Zamawiajacy wyznacza termin skladania wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w negocjacjach z

uwzglednieniem czasu niezbgdnego na przygotowanie i ztozenie wniosku.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcow, ktorzy spelniajg warunki udzialu w
postepowaniu, w liczbie okreslonej w ogloszeniu. Jezeli liczba Wykonawcdw, ktorzy spelniajg
warunki udzialu w postepowaniu jest wigksza niz okreslona w ogloszeniu Zamawiajgcy zaprasza
do negocjacji Wykonawcdw wylonionych wedlug sposobu podanego w ogloszeniu. Jezeli liczba
Wykonawedw, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu jest mniejsza niz okreslona w
ogloszeniu, Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wszystkich Wykonawcdw, ktorzy spelniaja
warunki udziatu w postepowaniu.

Postepowanie przeprowadza komaorka merytoryczna (dla zamodwien przekraczajacych 50 000,00 zt
netto przy udziale KZP) zbiera i ocenia ztozone oferty oraz wnioskuje o dokonanie wyboru oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowanie.

§ 28 Zamowienie z wolnej reki

Zamowienie z wolnej r¢ki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcea.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna =z
nastgpujacych okolicznosei:

1) dostawy, ushigi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
Wykonawce:

a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow,

¢) wprzypadku udzielania zamdéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

2) ze wzgledu na wyjatkows sytuacje istnieje pilna potrzeba wykonania zamoéwienia i nie jest
mozliwe udzielenie zamoéwienia przy zastosowaniu innego trybu przewidzianego
Procedura,

3) jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ushugi, ktdre realizowano w ubieglych
latach, a celowe jest ujednolicenie sprzgtu, urzadzen, ustug serwisowych itp. poprzez
udzielenie zamowienie temu samemu Wykonawcy

4) w przypadku wystapienia awarii lub stanu zagrozenia awarig

5) postepowanie bylo poprzedzone zapytaniem ofertowym, w ktérym nie ztozono zadnej
oferty lub wszystkie ztozone oferty zostaly odrzucone a warunki zamdwienia nie ulegajg
istotnej zmianie,

6) udziela si¢ zamowienia uzupelniajacego zgodnie z zapisami § 17 Procedury,

7) wyloniony w innym postgpowaniu Wykonaweca realizuje przedmiot zamdowienia w sposob
nieprawidlowy lub istniejg uzasadnione obawy co do terminowego zakonczenia realizacji
zamoOwienia lub tez w trakcie realizacji wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujgca,
ze wybrany Wykonawea nie moze zrealizowaé pelnego zakresu zamowienia; w takim
przypadku jest mozliwe powierzenie realizacji czesci zamowienia innemu Wykonawcy,
ktory w postgpowaniu przedstawit wazng oferte, przy czym negocjacje na podstawie tresci
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zlozonej oferty w pierwszej kolejnosci prowadzi sie z Wykonaweg, ktorego oferta zostala
sklasyfikowana na drugim miejscu;

8) koniecznym jest wykonanie modyfikacji (np. update, upgrade, modyfikacje uzasadnione
wspolpraca z innymi systemami tub rozszerzeniem dzialania danego systemu o nowe
moduly) posiadanego przez Zamawiajgcego oprogramowania komputerowego w ramach
praw autorskich;

9) jezeli szczego6lna wiedza i doswiadczenie konkretnego Wykonawcey wskazujg, ze celowe
Jjest udzielenie jemu zamowienia;

10) przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie specjalistycznych ustug doradczych lub uslug
wspomagajgcych wykonywanie zadan Zamawiajacego w zakresie jego dziatalnosei;

11)z przyczyn innych niz wymienione w pkt. 1) -10), jezeli ze wzgledu na szczegdlne
okolicznosci jest to uzasadnione waznym interesem Zamawiajgcego, w szezegdlnoscei,
jezeli zastosowanie innego trybu mogloby skutkowaé co najmniej jedng z nastepujacych
okolicznosci:

a) naruszeniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania wydatkow;

b) naruszeniem zasad dokonywania wydatkdw w  wysokosei 1w  terminach

wynikajacych z wezedniej zaciagnigtych zobowigzan,

c) poniesieniem straty w mieniu Zamawiajacego;

d) uniemozliwieniem terminowej realizacji zadan.
Zaproszenie do negocjacji w trybie z wolnej reki sporzadza si¢ pisemnie.
Postepowanie przeprowadza komorka merytoryczna (dla zamowien przekraczajacych 50 000,00 zt
netto przy udziale KZP) oraz wnioskuje o zatwierdzenie wyboru Wykonawcy lub uniewaznienia
postepowania, sporzadzajac stosowny protokol, ktory po zatwierdzeniu przez kierownika
Zamawiajacego jest podstawg do realizacji zamowienia.

§ 29 Aukcja elektroniczna

Aukeja elektroniczna - tryb udzielenia zamowienia, w ktorym za pomoca formularza
umieszczonego na stronie internetowej, umozliwiajgcego wprowadzenie niezb¢dnych danych w
trybie bezposredniego polgczenia z tg strong, wykonawcey skiadajg kolejne korzystniejsze oferty
(postapienia), podlegajace automatycznej klasyfikacji.
Wybdr oferty w trybie aukeji jest mozliwy, jezeli warunki zamoéwienia, w szezegolnoscei opis
przedmiotu zamowienia, sg okreslone w dokumentach zamdwienia w sposob precyzyjny i
swiadczenia mogg by¢ sklasyfikowane za pomocg metod automatycznej oceny oraz zlozono co
najmniej 2 oferty niepodlegajace odrzuceniu.
W przypadku przeprowadzania aukeji elektronicznej w dokumentach zamowienia okresla sig co
najmnie;j:
1) elementy, ktorych wartosci bedg przedmiotem aukeji elektronicznej pod warunkiem, ze
elementy te s3g wymierne i mogg by¢ wyrazone w postaci liczbowej lub procentowej;
2) wszelkie ograniczenia co do przedstawianych wartoscei, wynikajace z opisu przedmiotu
zamowienia;
3) informacje, ktdre zostang udostepnione wykonawcom w trakcie aukeji elektronicznej, oraz,
w stosownych przypadkach, termin ich udostgpnienia;
4y informacje dotyczgce przebiegu aukeji elektronicznej,
5) warunki, na jakich wykonawey beda mogli licytowaé, w szczegolnosci minimalne wartosci
postapien, ktdre wymagane beda podezas licytacji;
6) informacje dotyczace parametréw wykorzystywanego sprzetu elektronicznego, rozwiazan i
specyfikacji technicznych w zakresie polaczen.
Oferte sklada si¢ w postaci elektroniczne;.
Oferty skladane przez wykonawcow podlegaja automatycznej klasyfikacji na podstawie ceny.
Oferta zlozona w toku licytacji przestaje wigzac¢, gdy inny wykonawca ztozyt ofertg
korzystniejsza.
Zamawiajacy zamyka licytacje elektroniczng:
1) w okreslonym terminie;
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2) jezeli w ustalonym okresie nie zostang zgloszone nowe postgpienia lub

3) po zakonczeniu ostatniego etapu.
Bezposrednio po zamknigciu licytacji elektronicznej zamawiajacy podaje na stronie
prowadzonego postepowania nazwe (firme) oraz adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano.
Zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy, ktéry zaoferowal najnizszg cene.

Rozdzial XII Wylaczenie stosowania Procedury
§ 30 Zasady wylaczenia Procedury

Prezes Zarzadu moze podjaé decyzje, w odniesieniu do kazdego postepowania o udzielenie
zamowienia, ktérego wartosé nie przekracza wysokoscei progéw unijnych okreslonych w art. 3 ust.
I pkt 2 ustawy Pzp, wylaczajgca dane postepowanie spod rygorow stosowania postanowien
Procedury lub jego poszezegdlnych zapisow.

Decyzja o wylgczeniu danego postgpowania spod rygorow stosowania postanowien Procedury lub
jego poszezegolnych zapiséw udokumentowana zostaje odrebnym pismem wewnetrznym
zatwierdzonym przez Prezesa Zarzgdu lub osobe upowazniong.

Rozdzial XIII Oferta
§ 31 Zasady skladania ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte skiada si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, tj. z wykorzystaniem platformy
zakupowej lub zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentacji postgpowania, chyba ze
Regulamin stanowi inaczej.

Szezegoly dotyczace zlozenia oferty zawiera zaproszenie do zlozenia oferty lub tresé¢ zapytania
ofertowego.

Tresé oferty musi odpowiadaé tresci zaproszenia do zlozenia oferly lub zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy moze dopuscic mozliwosé ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym
kryterium wyboru.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zamowienia
jest podzielny.

§ 32 Zmiana treSci oferty

Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert, zmieni¢ badz wycofac¢ oferte.
Zamawiajacy wyznacza w zaproszeniu do zlozenia oferty lub zapytaniu ofertowym termin
zwiazania oferta, ktéry moze wynosi¢ nie dhuzej niz 60 dni.

Wykonaweca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w zaproszeniu do ztozenia oferty
lub zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu
zwigzania oferty o wyznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 30 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 4, nie powoduje utraty wadium.

Przedluzenie terminu zwigzania ofertg oznacza jednoczesne przediuzenie okresu waznosci wadium
jesli zostato ono wplacone w pienigdzu. W przypadku, gdy Wykonawca wnidst wadium w innej
formie i jezeli nie jest mozliwie przedluzenie jego waznosci, Wykonawca zobowigzany jest wniesé
nowe wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub
jego przedluzenia dotyczy jedynie Wykonawey, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie z uptywem terminu sktadania ofert.
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§ 33 Otwarcie ofert, jawnos$¢ ofert

7 zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nast¢gpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skladania, z tym ze dzien, w
ktorym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé¢ na sfinansowanie zamowienia.
Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;

2) cenach [ub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku ofert, ktére podlegajg negocjacjom, zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktorych
mowa w ust. 4 pkt 2, niezwlocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo uniewaznieniu
postepowania.

Oferty sg jawne.

Wykonawca ma mozliwosé zapoznania si¢ z trescig ofert zlozonych w formie elektronicznej
poprzez udostepnienie plikow ofert.

Oferty udostepnia sig w wyznaczonym przez Zamawiajgcego lerminie po wezesniejszym ztozeniu
stosownego wniosku.

§ 34 Badanie i ocena ofert, poprawa omylek

Zamawiajacy bada, czy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty, spelniajg wymogi i warunki okreslone
w dolcumentach postgpowania.

Zamawiajacy dokonuje oceny ofert w oparciu o zlozone oswiadczenia lub/i dokumenty.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana odmowil podpisania umowy, uchyla si¢ od
zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy bada, czy kolejny Wykonawca, ktory zlozyl ofert¢ najwyzej oceniong sposrod
pozostalych ofert, nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udziatu w postepowaniu.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawedw wyjasnien dotyczacych
tresci  zlozonych ofert, podmiotowych srodkéw dowodowych, przedmiotowych srodkow
dowodowych lub innych sktadanych dokumentow lub oswiadczen.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytlki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami postgpowania, nie powodujgce
istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta
zostata poprawiona.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 3, Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyltki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na
poprawienie omyiki.

§ 35 Odrzucenie ofert

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Procedurs,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego/zaproszeniu do zlozenia oferty lub
negocjacji/innych dokumentow postepowania,

3) zostala zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zostala zlozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
niespehiajgcego warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub ktory nie
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zlozyl w przewidzianym terminie oswiadczen, dokumentéw lub podmiotowych Srodkdw
dowodowych, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub spelnianie warunkow udziatu
w postepowaniu, przedmiotowych s$rodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub
oswiadczen,

5) zostala zlozona przez Wykonawcee niezaproszonego do skladania ofert,

6) zostala ztozona po terminie skiadania ofert,

7) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

8) Wykonawea, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zakwestionowal poprawienie
omytki, o ktérej mowa § 34 ust. 5 pkt 3) Procedury,

9) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

10) wadium nie zostalo wniesione do terminu skladania ofert lub zostalo wniesione w sposéb
nieprawidtowy, jezeli Zamawiajgcy zadat wniesienia wadium,

11) Wykonaweca nie zgodzil si¢ na przedluzenie okresu zwigzania ofertg lub nie wnidst wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferts.

Zamawiajgcy zawiadamia roéwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w

postepowaniu, o odrzuceniu ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Rozdzial XIV - Wybor najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienie postepowania
§ 36 Wybor oferty

Komisja lub pracownik komoérki merytorycznej, jezeli komisja nie zostala powotana proponuje
wybdr oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w zaproszeniu do
zlozenia oferty lub negocjacji/tresci zapytania ofertowego.
Kryteriami oceny ofert sa: cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia,
w szezegdlnodei jakosé, funkcjonalno$é, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na §rodowisko, koszty eksploatacji, serwis, okres
gwarancji oraz termin wykonania zamdwienia.
Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, sposrdd tych ofert proponuje sie
wybor oferty z nizsza cena.
Jezeli w postgpowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonaé
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
wzywa si¢ Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawey skladajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.
Kierownik Zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona zatwierdza rozstrzygniecie
postgpowania - wybdr oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy o wyborze oferty najkorzystniejszej zawiadamia niezwlocznie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty i/lub udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania nastgpujace informacije:

1) nazwe, siedzibe i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano,

2) uzasadnienie jego wyboru,

3) nazwy, siedziby i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,

4) punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje.

§ 37 Zakonczenie postepowania

Post¢powanie o udzielenie zamdwienia konczy sie:

1) zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego lub zleceniem albo

2) uniewaznieniem postepowania

Zamawiajacy, przed rozstrzygnigciem postgpowania, moze przeprowadzi¢ z Wykonawcami
negocjacje ceny:

1) udzial w negocjacjach, o ktdrych mowa w niniejszym ustepie, nie jest obowiazkowy,
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2) w przypadku nieprzystgpienia przez Wykonawce do negocjacji, Zamawiajgcy uzna, iz
Wykonaweca podtrzymuje cene zaoferowang w ofercie pierwotnej,

3) w przypadku przystapienia do negocjacji zaproponowana przez Wykonawce cena nie moze byé
wyzsza niz cena z oferty pierwotnej ztozonej w postgpowaniu,

4) negocjacje przeprowadza si¢ ze wszystkimi Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty w
postepowaniu i ktorych oferty nie podlegajg odrzuceniu.

Zamawiajacy uniewaznia postegpowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty lub wszystkie ztozone oferty podlegaly odrzuceniu,

2) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwotg, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy
moze zwickszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,

3) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej
przewidzieg,

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajace] uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

5) Wykonawca nie wniosl wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylil si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem § 38
ust. 3 Procedury,

6) wtrybie zamowienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzily do zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ skladania ofert czedciowych, do uniewaznienia

postgpowania w czesci, przepis ust. 1- 3 stosuje si¢ odpowiednio.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zawiadamia niezwlocznie

wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty i/lub udostgpnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajgcy moze, w kazdym momencie, odstgpi¢ od prowadzenia postgpowania bez podania

przyczyny.

O odstapieniv od prowadzenia postgpowania zawiadamia si¢ réwnoczesnie wszystkich

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu lub przez zamieszczenie informacji na stronie

internetowe] prowadzonego postgpowania, jezeli odstgpienie od prowadzenia postgpowania

nastgpuje przed uplywem terminu skladania ofert.

Rozdzial XV - Unowy

§ 38 Zawarcie umowy

Umowe w sprawie zamdwienia zawiera si¢ w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego po
przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty, z zastrzezeniem postanowien zawartych w § 44.
Umowa dotyczgca zamowien o wartosei do 50.000 zt netto moze byé zawarta w uproszcezonej
formie — zlecenia, ustnie, mailowo itp.

Umowa w sprawie zamowienia moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania oferta, jezeli
Zamawiajacy przekazal Wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uplywem terminu
zwigzania oferta, a Wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w
zlozonej ofercie.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w
wyznaczonym terminie, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania, o ktorych mowa w § 37 ust. 3 Procedury.

§ 39 Umowa w sprawie zamowienia i jej wykonanie

Do umow w sprawach zamowien, zwanych dalej ,,umowami”, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.
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2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba, ze przepisy
odrgbne wymagaja formy szczegdlne;.

3. Umowy sa jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publiczne;j.

4. Zakres swiadczenia Wykonawey wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

5. Zarealizacje umowy odpowiedzialnosé ponosi komarka wnioskujgca.

6. Wykonawey skladajacy oferte jako konsorcjum oraz podwykonawcy ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

7. Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony lub nieoznaczony.

8. Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem sg w szczegolnosci:

1) dostawy gazu z sieci gazowej;

2) dostawy ciepla z sieci cieplowniczej;

3) dostawy wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie sciekow do takiej
sieci,

4) ushugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego;

5) licencje na oprogramowanie komputerowe;

6) ustugi w zakresie calodobowego utrzymania w ciaglej sprawnosci eksploatacyjnej
komputerowych systeméw automatyki,

7) uslugi w zakresie systeméw automatycznej regulacji, komputerowego monitoringu sieci
wodociggowej i kanalizacyjnej oraz uslugi w zakresie nadzoru nad komputerowym systemem
zbierania danych, w tym on-line,

8) ustugi i dostawy systemow teleinformatycznych i telemetrycznych.

9. Umowe sporzadza si¢ w co najmniej trzech egzemplarzach — dwa egzemplarze dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

§ 40 Zmiana umowy

Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie,
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, ze:
1) koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo
przewidzieé lub,
2) zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego lub,
3) Zamawiajacy przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w postanowieniach umowy.

§ 41 Odstgpienie od umowy

1. W razie zaistnienia zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczefistwa parstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, lub gdy wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegal
wykluczeniu z postgpowania na podstawie odrgbnych przepisow, Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od
UMowy.

2. Jezeli dokonano zmiany umowy z naruszeniem przepiséw Procedury, Zamawiajacy odstepuje od
umowy w czesei, ktdrej zmiana dotyczy.

3. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zada¢ wylgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania czgsci umowy.

Rozdzial XVI - Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

§ 42 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajgcy w postepowaniu o wartosci powyzej 170 000,00 zt netto moze zgdaé od Wykonawcy
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego ,,zabezpieczeniem”.
2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszezen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
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14.

umowy.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawey w jednej lub kilku z
nastepujacych form:

1) pienigdzu,

2) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoldzielezej kasy oszezgdnosciowo-kredytowe;,
3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazié¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktorym bylo przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.
W trakcie realizacji umowy Wykonaweca, za zgodg Zamawiajacego, moze dokonaé zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

Wysokos¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w
ofercie albo maksymalnej wartosci przewidywanej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajacego z
umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkows lub ceny jednostkowe.

. Zabezpieczenie ustala si¢, w wysokosci nie wigkszej niz 15% ceny calkowitej podanej w ofercie

albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.

. Zamawiajagcy zwraca 50% wniesionego zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania

zamdwienia i uznania go przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane,

. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi oraz gwarancji nie moze

przekracza¢ 50% wartosci zabezpieczenia. Kwota ta zwracana jest nie poézniej niz w 15 dniu po
uplywie okresu rekojmi i gwarancji za wady i uznaniu przez Zamawiajacego za nalezycie
wykonane wszystkich zobowigzan Wykonawcey z tytutu rekojmi i gwarancji.

. Oryginaly dokumentdw stanowigcych zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy przechowuje

Dzial merytoryczny realizujgcy umowe.
Kierownik dzialu merytorycznego realizujagcego umowe dokonuje, w odpowiednim terminie,
zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XVII - Dokumentowanie postepowan

3 43 Zasady prowadzenia dokumentacji
3 YI )

Dokumentacje¢ postgpowan prowadzi si¢ w formie pisemnej a w przypadku prowadzenia
zamowienia na Platformie zakupowej/ stronie internetowej takze w formie elektroniczne;.
Rejestracje postepowan prowadzi kazdy dziat wnioskujacy/realizujacy postgpowanie,

Dzialy wnioskujace/realizujgce postgpowania zobowigzane sg do ewidencjonowania postepowa i
przechowywania dokumentacji przez okres 5 lat, od dnia zakonczenia postgpowania, w sposdb
gwarantujacy jej nienaruszalno$é, a jezeli umowa zostata zawarta na okres dluzszy — na okres
trwania umowy.

Faktury, zlecenia, inne materialy dokumentujgce wydatki muszg byé wprowadzone do
elektronicznego systemu obiegu dokumentdw i opatrzone notatky potwierdzajaca wydatkowanie
Srodkéw zgodnie z Procedurg (poprzez wskazanie numeru postepowania w rejestrze i podstawy
prawnej udzielenia zamoéwienia), pod rygorem zastosowania sankeji okreslonych w ustawie z dnia
z dnia 26 czerwca 1974 r - Kodeks Pracy.

Z postepowania powyzej 50 000 zt sporzadza sig protokot, ktéry potwierdza przebieg postepowania
o udzielenie zamowienia. Wzor protokolu stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej procedury. Z
pozostatych postgpowan protokét sporzadza sig na polecenie Kierownika Zamawiajacego.

Wzér zlecenia stanowi zalaeznik nr 4 do niniejszej Procedury.
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Rozdzial XVIII - Srodki odwolawcze
§ 44 Skarga

Srodki odwolaweze okrelone w niniejszym rozdziale przystuguja Wykonawey, jezeli mial interes
w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow Procedury.

Wykonawcom przystuguje prawo zlozenia skargi na wynik postgpowania - wybér wykonawey lub
odrzucenie oferty do Kierownika Zamawiajgcego w terminie 5 dni od dnia, w ktérym Wykonawca
powzigt lub mdgt powzigé wiadomosé o okolicznosciach stanowigeych podstawe jej wniesienia.
Skarge wniesiona po terminie Zamawiajacy odrzuca.

Skarge uznang za niezasadng Zamawiajgcy oddala. Informacje o oddaleniu skargi Zamawiajacy
przesyla Wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty.

Whiesienie skargi jest mozliwe tylko przed zawarciem umowy na realizacje przedmiotu
zamowienia.

Skarga podlega rozstrzygnigciu w ciggu 7 dni roboczych od dnia jej wniesienia.

O wniesieniu skargi oraz jej tresci i zarzutach Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie drogg
elektroniczng Wykonawcow uczestniczgcych w postepowaniu.

W przypadku uznania zasadnosci sprzeciwu Zamawiajgcy powlarza czynnos$é albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcow w sposdb przewidziany w Procedurze.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze skrdcié terminy wskazane w
niniejszym paragrafie, informujac o tym Wykonawcow przy wszezeciu danego postgpowania.

. Wniesienie skargi zawiesza bieg terminu zwigzania oferty do czasu jego ostatecznego

rozstrzygnigcia.

. O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta Zamawiajgcy informuje niezwlocznie

Wylkonawcdw, ktorzy ztozyli oferty.

Do czasu ostatecznego rozstrzygniecia skargi Zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy.
Na rozpatrzenie skargi przez Zamawiajgcego nie przystugujg dalsze srodki odwolawcze.
Whiesienie skargi konczy procedure odwolawczg.

Rozdzial XIX - Postanowienia koncowe
§ 45 Przepisy przejsciowe

Postgpowania wszezete (upublicznione, przekazane Wykonawcom) przed dniem wejscia w zycie
niniejszej Procedury, prowadzi sig¢ na zasadach dotychczasowych.

Do postepowan, o ktorych mowa w art. 2 ust. | pkt | i 2 stosuje sie przepisy ustawy Pzp.
Niniejsza Procedura wehodzi w zycie z dniem 1 marca 2026 r.
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