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Rozdziat 1
Postanowienia ogdélne
§1.

Regulamin udzielania zaméwien w Spétce Czeladzkie Wodociggi Sp. z 0. 0. w Czeladzi zwany dalej
.,Regulaminem” stosuje sie do prowadzenia procedury zamowieniowej na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, dotyczgcej zamdwien o charakterze sektorowym, do ktérych nie stosuje sie przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych zwanej dalej ,Ustawg”, o wartosci
zamowienia przekraczajgcej 130 000 ziotych, a nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwot okreslonych w art. 3 ust 1 pkt 2 Ustawy.

Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamdwien stosowane w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwien.

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny.

Stownik pojeé¢
§2.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

10.

11.
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Awarii - nalezy przez to rozumie¢ nagte, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie powodujgce
trwalg przerwe prowadzonych operacji lub utrate wiasciwosci systemow lub elementu systemu,
wymagajgce natychmiastowego usuniecia ze wzgleddéw technologicznych, prawnych, spotecznych lub
innych, w tym w szczegdlnosci zdarzenie (wydarzenie), ktére powoduje lub moze spowodowac:

a. -zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzi,

b. - zakfécenie lub uniemozliwienie prowadzenia podstawowej dziatalnosci Spdtki (produkcja

wody, jej dostarczanie lub odprowadzanie sciekéw),

c. -zagrozenie dla srodowiska naturalnego,

d. - narazenie Spétki na straty finansowe lub inng szkode.
Cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), nawet jezeli jest ptacona
na rzecz osoby niebedgcej przedsiebiorcg
Dokumentach zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez zamawiajg-
cego lub dokumenty, do ktérych zamawiajgcy odwotuje sig, inne niz ogtoszenie, stuzgce do okreslenia
lub opisania warunkéw zamdéwienia, w tym specyfikacja warunkéw zamodwienia oraz opis potrzeb i
wymagan
Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg byé przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.
Elektroniczny proces udzielania zaméwien - postepowanie prowadzone za pomocg Platformy
Zakupowej Spétki lub za pomocg poczty elektronicznej.
Forma elektroniczna — nalezy przez to rozumie¢ forme czynnosci prawnej , o ktérej mowa w art. 78!
Kodeksu cywilnego;
Forma dokumentowa - nalezy przez to rozumie¢ forme czynnosci prawnej, o ktérej mowa w art. 772
Kodeksu cywilnego;
Forma pisemna - nalezy przez to rozumie¢ forme czynnosci prawnej, o ktérej mowa w art. 78 Kodeksu
cywilnego;
Jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dziat, samodzielne stanowisko lub inng
jednostke Zamawiajgcego, w zaleznosci od kontekstu.
Kierownik — osoby zobowigzane do wnioskowania o uruchomienie zamdwienia, w tym takze osoby
zajmujgce samodzielne stanowisko.
Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktéry zgodnie z obowig-
zujgcymi przepisami, statutem lub umowag, jest uprawniony do zarzgdzania zamawiajgcym, z wy-
tgczeniem petnomocnikdéw ustanowionych przez zamawiajgcego.
Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ zespdt pomocniczy kierownika zamawiajgcego,
powotywany do oceny ofert oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika
zamawiajgcego, czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.
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Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajgcg najkorzystniejszy
stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferte z najnizszg ceng lub kosztem.

Obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumieé¢ wynik catosci robét budowlanych w zakresie
budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetnia¢ funkcje gospodarczg lub
techniczng

Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug stuzacy Zamawiajgcemu do
prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamdwien publicznych, znajdujgcy
sie pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/wodociagiczeladz (strona internetowa prowadzonego
postepowania).

Podmiotowych srodkach dowodowych - nalezy przez to rozumie¢ s$rodki stuzgce potwierdzeniu
braku podstaw wykluczenia, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji, z
wyjatkiem oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia i spetnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu (jezeli zostaty okreslone).

Protokole postepowania - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez Zamawiajgcego,
ktéry potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamodwienia.

Przedmiotowych srodkach dowodowych - nalezy przez to rozumie¢ srodki stuzgce potwierdzeniu
zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robét budowlanych z wymaganiami, cechami lub kryteriami
okreslonymi w opisie przedmiotu zamdwienia lub opisie kryteriow oceny ofert, lub wymaganiami
zwigzanymi z realizacjg zamdwienia;

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych, okre$lonych w zatgczniku 1l do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku | do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien - CPV
(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.), lub obiektu budowlanego, a takze realizacje
obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego.

Szacowanej wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.
Srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumieé $rodki komunikaciji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2019 r.
poz. 123 730)

Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi lub
dostawami.

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.
Warunkach zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktére dotyczg zamowienia lub poste-
powania o0 udzielenie zamowienia, wynikajgce w szczegolnosci z opisu przedmiotu zamodwienia,
wymagan zwigzanych z realizacjg zamodwienia, kryteriow oceny ofert, wymagan proceduralnych lub
projektowanych postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Czeladzkie Wodociagi Sp. z o0.0. z siedzibg w Czeladzi,
41-250, ul. Bedzinska 64.

Zamoéwieniach sektorowych — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia udzielane przez zamawiajgcego
sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa w art. 5
ust. 4 Ustawy.

Rozdziat 2
Zasady udzielania zamoéwien

§ 3.
Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia w sposob:

1) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;

2) przejrzysty;

3) proporcjonalny

Zasady te sa realizowane poprzez prowadzenie postepowan z uwzglednieniem wymogow:

1) jawnosci - w szczegdlnosci rozumianej jako upublicznienie postepowania na stronie
internetowej prowadzonego postepowania (Platformie Zakupowej). Decyzje o zakresie
upowszechnienia informacji o planowanym zawarciu umowy podejmuje Spotka.

2) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia - w szczegoélnosci rozumianego jako zakaz
zawierania w opisie postanowien mogacych preferowa¢ konkretnych Wykonawcéw,
a w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentow Iub
pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan réwnowaznych z zastrzezeniem, iz
w szczegolnie uzasadnionych przypadkach podyktowanych specyfikg przedmiotu zaméwienia
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dopuszcza sie dokonanie opisu przedmiotu zamowienia z uzyciem nazw wtasnych, wskazaniem
znakéw towarowych, patentow lub pochodzenia. W takim przypadku przed wszczeciem
postepowania niezbedne jest przediozenie Kierownikowi Zamawiajgcego szczegotowego
pisemnego uzasadnienie wskazujgcego przestanki uzycia nazw wtasnych, znakéw towarowych,
patentow w opisie przedmiotu zamdwienia.

3) réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw czionkowskich Unii
Europejskiej - w szczegdlnosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan powodujgcych
dyskryminacje wzgledem Wykonawcoéw z innych panstw czionkowskich. Przykltadowo zakazane
sg wymagania naktadajgce:

- posiadanie przez Wykonawce doswiadczenia w wykonywaniu zaméwienia w Polsce,
- posiadanie przez Wykonawce doswiadczenia w realizacji zamowien wspoffinansowanych w
ramach funduszu UE lub funduszy krajowych.

4) wzajemnego uznawania dyploméw, $wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

5) odpowiednich terminéw - w szczegodlnosci rozumianych jako wyznaczenie na skfadanie ofert
terminéw umozliwiajgcych Wykonawcom zapoznanie sie z opisem przedmiotu zamowienia,
przygotowanie i ztozenie oferty,

6) przejrzystego i obiektywnego podejscia - w szczegdlnosci rozumianego jako obowigzek
wykonywania czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamdwienia przez osoby zapewniajgce bezstronno$¢ i obiektywizm.

Postepowanie prowadzone jest w formie elektronicznej lub dokumentowej z wykorzystaniem

elektronicznego procesu udzielania zamoéwien za pomocg Platformy Zakupowej. W przypadku braku

mozliwosci - ze wzgledéw technicznych - prowadzenia postepowania z wykorzystaniem Platformy

Zakupowej postepowanie prowadzone jest za pomocg poczty elektronicznej lub w formie pisemne;j.

Udzielajgc zamowien Spoétka bedzie zawiera¢ umowy w sposob efektywny.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg

Zamawiajgcy moze przeznaczyC¢ na sfinansowanie zamédwienia lub postepowanie zakonczyto sie bez

wyboru oferty, Zamawiajgcy moze w szczegdlnosci:

1) zamkng¢ postepowanie bez wyboru oferty;

2) ograniczy¢ wielko$¢ zamowienia;

3) zwiekszy¢ kwote przeznaczong na sfinansowanie zamdwienia.

Postugiwanie sie niniejszym Regulaminem nie zwalnia z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie

postepowania zgodnie z przepisami prawa.

Dla dokonania oceny, czy zamowienie bedzie udzielone na podstawie przepisow Ustawy czy tez na

podstawie niniejszego Regulaminu, jak réwniez dla dokonania wyboru trybu postepowania istotne

znaczenie ma cel udzielenia zamowienia, przedmiot zaméwienia oraz szacunkowa wartos¢ przedmiotu
zamowienia, ustalona przez Zamawiajgcego z nalezytg starannos$cig, bez podatku od towardw i ustug.

Zamawiajgcy moze powierzy¢ przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia

podmiotowi trzeciemu, ktory dziata w takim przypadku jako pethomocnik Zamawiajgcego.

Postepowania o udzielenie zamowienia prowadzone sg w jezyku polskim.

Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci

zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia po stronie zamawiajgcego lub

osoby mogace wptyng¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamdwienia podlegajg
wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt intereséw, ktory
wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione powyzej:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zaméwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamodwienia pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byty
cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosé co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktadaja, pod rygorem

odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej oswiadczenie

o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 12. Przed odebraniem oswiadczenia,
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Kierownik Zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby
sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajgcego lub
osoby mogace wptyngé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamdwienia podlegajg
wytgczeniu z dokonywania tych czynno$ci, jezeli zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art.
270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej ,Kodeksem karnym”,
o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 12 i 14, sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa odpowiednio w ust. 12 lub 14. Przed odebraniem oswiadczenia, Kierownik
zamawiajgcego lub osoba, ktdrej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby skfadajgce
oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 12, sktada sie niezwlocznie po powzieciu
wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed
zakonczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 14, skiada sie przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

Wszelkie zaméwienia nalezy realizowa¢é w sposéb planowy, z odpowiednim wyprzedzeniem
umozliwiajgcym ptynna realizacje zadan.

Przygotowanie postepowania
4

Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty.

Zamawiajgcy okresla w opisie przedmiotu zaméwienia wymagane cechy dostaw, ustug lub robét
budowlanych. Cechy te mogg odnosi¢ sie w szczegdlnosci do okreslonego procesu, metody produkciji,
realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu
ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem Zze sg one
zwigzane z przedmiotem zaméwienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celéw.

Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zaméwien.

Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktéry mogtby utrudniaé uczciwg konkurencje, w
szczegoOlnosci przez wskazanie znakdéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zzrodta lub
szczegoOlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢é do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych
wykonawcédw lub produktow.

Przedmiot zamdéwienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub po-
chodzenia, zrédfa lub szczegdlnego procesu, ktoéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia w
wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub
rownowazny”.

Jezeli przedmiot zamowienia zostat opisany w sposob, o ktérym mowa w ust. 5, zamawiajgcy wskazuje
w opisie przedmiotu zamowienia kryteria stosowane w celu oceny rownowaznosci.

Zamawiajgcy moze okresli¢c w opisie przedmiotu zamowienia koniecznos$¢ przeniesienia praw wiasnosci
intelektualnej lub udzielenia licencji.

W  przypadku zamowien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikéw
zamawiajgcego, opis przedmiotu zamdwienia sporzadza sie, z uwzglednieniem wymagan w za-kresie
dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikéw, chyba Ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zamdéwienia.

W szczegolnych przypadkach dla robét budowlanych dla ktérych nie jest wymagana dokumentacja
projektowa lub wymagajacych pilnej realizacji dopuszcza sie opis przedmiotu zaméwienia na podstawie
protokotu typowania, przedmiaru robét lub innych dokumentéw okreslajgcych sposob ich wykonania.

Za prawidtowe okreslenie wymagan technicznych i jakosciowych dotyczgcych przedmiotu zaméwienia
odpowiedzialny jest Kierownik Jednostki organizacyjnej, dla ktérej ma byc¢ realizowane zamowienie.
Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig. Zamawiajgcy nie moze, w celu unikniecia
stosowania przepiséw ustawy, zaniza¢ wartosci zamowienia, lub wybiera¢ sposobu obliczania warto$ci
zamoéwienia.
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Zamawiajgcy nie moze dzieli¢ zamodwienia na odrebne zamowienia, jezeli prowadzi to do nie-

stosowania przepiséw ustawy, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami. Jezeli

zamawiajgcy planuje udzielic zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach, z ktérych kazda
stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych,
wartoscig zamowienia jest fgczna warto$¢ poszczegolnych czesci zamowienia.

W przypadku gdy zamawiajgcy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig zamdwienia jest tgczna

warto$¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajgcy udziela zamdwienia w czesciach, z ktérych kazda

stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Przy obliczaniu warto$ci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw i ustug

oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych

robét budowlanych.

Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamowienia jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi oraz nie

wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania w przypadku robét budowlanych.

Podstawowymi kryteriami agregacji zamowienia jest:

1) tozsamos¢ przedmiotowa (gdy przedmiot zamowienia ma obejmowac przedmiot tego samego
rodzaju lub o takim samym przeznaczeniu);

2) tozsamos$é wykonawcza (gdy zamowienie jest mozliwe do wykonania przez jednego Wykonawce);

3) tozsamosé czasowa (gdy powigzane ze sobg funkcjonalne zamoéwienia, maja by¢ zrealizowane w
dajgcej sie przewidzieé, okreslonej perspektywie czasowej).

Wartos¢ zamdwienia mozna ustalic:

1) na roboty budowlane — na podstawie kosztorysu inwestorskiego, albo na podstawie kalkulacji
wlasnej sporzadzonej w oparciu o dotychczas ponoszone rzeczywiste koszty inwestycji i informacije
uzyskane z rynku, albo na podstawie planowanych kosztéw okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz.U. tj. 2020 poz. 1333).. W
przypadku robo6t budowlanych, dla ktérych brak dokumentacji projektowej, dopuszcz sie okreslenie
ich wartosci na podstawie srednich cen publikowanych przez SEKOCENBUD, BISTYP lub innych
wydawcow.

2) na dostawy i ustugi — przy pomocy dostepnych cennikéw, oszacowania, badania, itp.,

3) na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie
— na podstawie tgcznej wartosci zamoéwien tego samego rodzaju:

a. udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku kalendarzowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego
na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem albo;

b. ktérych zamierza sie udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub
dostawie.

Jezeli na przedmiot zamowienia skifadajg sie zamowienia obejmujgce co najmniej dwa rodzaje

zamowien sposrod zamowien na roboty budowlane, ustugi lub dostawy, do jego udzielenia stosuje sie

przepisy dotyczgce tego rodzaju zamdwienia, ktéry odpowiada jego gtéwnemu przedmiotowi.

Jezeli zamdwienie, o ktérym mowa powyzej, obejmuje ustugi, okre$lone w zatgczniku XVII do dyrektywy

2014/25/UE oraz inne ustugi albo ustugi i dostawy, do udzielenia zamdéwienia stosuje sie przepisy

dotyczgce tych ustug lub dostaw, ktérych szacowana wartos¢ jest wieksza.

Komunikacja w postepowaniu
§ 5.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz

przekazywanie dokumentow lub oswiadczeh miedzy zamawiajgcym a wykonawca, z uwzglednieniem

wyjatkow okreslonych w regulaminie, odbywa sie przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej, z

zastrzezeniem ust. 3

W postepowaniu o udzielenie zamowienia wszystkie oswiadczenia, dokumenty, oferte sklada sie

poprzez Platforme Zakupowg Zamawiajgcego, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w

postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym, z zastrzezeniem ust. 4.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od wymagania uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej, jezeli:

1) z uwagi na wyspecjalizowany charakter zaméwienia, uzycie srodkéw komunikacji elektronicznej
wymagatoby narzedzi, urzadzen lub formatow plikow, ktére nie sg ogdlnie dostepne lub nie sg
obstugiwane za pomocg ogolnie dostepnych aplikaciji;

2) aplikacje do obstugi formatéw plikow, ktére nadajg sie do przygotowania ofert, korzystajg z formatéow
plikow, ktérych nie mozna obstugiwaé za pomocg zadnych innych aplikacji zrodtowych lub ogdlnie
dostepnych, lub sg one objete licencjg i nie mogg zosta¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego
wykorzystania przez zamawiajgcego;

3) uzycie $rodkédw komunikacji elektronicznej wymagatoby pozyskania przez zamawiajgcego
specjalistycznego sprzetu biurowego;
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4) zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki, ktdérych nie
mozna przekazaé przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej;

5) jest to niezbedne z powodu naruszenia bezpieczenstwa srodkéw komunikacji elektronicznej;

6) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegoélnie wrazliwych, ktérej nie mozna
zagwarantowa¢ w sposob dostateczny przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej lub innych
narzedzi, lub urzgdzen, ktére sg ogodlnie dostepne dla wykonawcow lub ktére mogtyby byc
udostepnione przez zamawiajgcego;

7) prowadzone sg negocjacje, udokumentowane protokotem;

8) dotyczg informaciji, ktére nie sg istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o zamdwieniu lub
dokumentéw zaméwienia, potwierdzenia zainteresowania, ofert, o ile ich tre$¢ jest
udokumentowana.

W przypadku odstgpienia przez zamawiajgcego od wymagania uzycia Srodkow komunikacji

elektronicznej, w szczegolnosci w odniesieniu do oferty albo jej czesci, z uwagi na wystgpienie jednej z

okolicznosci, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1-6, przekazuje sie je pisemnie za posrednictwem operatora

pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 poz.

1041), osobiscie lub za posrednictwem innego operatora pocztowego. Zamawiajgcy o sposobie

sktadnia ofert i dokumentéw bedzie informowat na biezgco w SWZ.

Zamawiajacy w postepowaniu o udzielenie zamowienia korzysta tylko z takich narzedzi i urzadzen

komunikacji elektronicznej, ktére sg niedyskryminujgce, ogodlnie dostepne oraz interoperacyjne

w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych

zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730, 848 i 1590), z produktami powszechnie uzywanymi

stuzgcymi elektronicznemu przechowywaniu, przetwarzaniu i przesyfaniu danych, i ktére nie ograniczajg
wykonawcom dostepu do postepowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku gdy dokumenty w postepowaniu zawierajg tajemnice prawnie chroniong, wykonawca,

w celu zachowania poufnosci tych informacji, przekazuje je w oddzielnym i odpowiednio oznaczonym

pliku.

Wszystkie dokumenty, oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania,

sporzgdzone w jezyku obcym, przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku, gdy o$wiadczenia i dokumenty zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako

dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku, gdy o$wiadczenia i dokumenty zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako

dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym,
potwierdzajgcym zgodnos$¢ odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowe;.

Petnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Dopuszcza sie réwniez przedtozenie elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodnosc z

oryginatem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby

posiadajgcej uprawnienia notariusza.

Dokumenty elektroniczne w postepowaniu, powinny:

1) by¢ utrwalone w sposdb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a takze
przekazanie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nosniku danych;

2) umozliwi¢ prezentacje tresci w postaci elektronicznej, umozliwiajacej zapoznanie sie z ta trescig, w
szczegoblnosci przez wyswietlenie tej tresci na monitorze ekranowym lub za pomocg wydruku;

3) zawiera¢é dane w ukfadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych
informaciji.

Rozdziat 3
Tryby udzielania zamoéwien
§ 6.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadza sie w jednym z nizej wymienionych trybow:
1) Przetarg (tryb podstawowy)
a. wybor oferty bez przeprowadzenia negocjacji albo:
b. wybdr oferty z mozliwo$cig negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert, ktére podlegajg ocenie
w ramach kryteriéw oceny ofert, o ile przewidziat takg mozliwos¢, a po zakoriczeniu negocjaciji
zamawiajgcy zaprasza wykonawcow do sktadania ofert dodatkowych.
2) Negocjacje bez ogtoszenia.
3) Zamowienie z wolnej reki.
Wybor trybu udzielania zamdéwienia zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego na wniosek Kierownika
wtasciwej Jednostki organizacyjnej.
Kierownik wybierajgc tryb dla danego zamowienia ma na celu uzyskanie najkorzystniejszych warunkow
zamowienia i sprawne przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamodwienia, jak réwniez
prowadzenie postepowan w sposéb celowy i oszczedny, zzachowaniem zasad uzyskiwania
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najlepszych efektdéw z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod i s$rodkéw stuzgcych
osiggnieciu zatozonych celow.

§7.
Przetarg (tryb podstawowy) — nalezy przez to rozumie¢ tryb udzielania zamédwienia, w ktérym
w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy,
a nastepnie zamawiajgcy:
1) wybiera najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzenia negocjacji albo
2) moze prowadzi¢ negocjacje w celu ulepszenia tresSci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach
kryteriow oceny ofert, o ile przewidziat takg mozliwo$¢ w ogtoszeniu lub SWZ, a po zakonczeniu
negocjacji zamawiajgcy zaprasza wykonawcow do sktadania ofert dodatkowych.
Przetarg prowadzony jest na podstawie art. 70" — 70% Kodeksu cywilnego.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu jest wszczynane poprzez zamieszczenie
ogtoszenia o przetargu na stronie internetowej prowadzonego postepowania (Platformie Zakupowej).
Zamawiajgcy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie
i ztozenie oferty, nie krotszy niz 7 dni dla dostaw i ustug oraz nie krotszy niz 14 dni dla robét
budowlanych.
Kierownik Zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na wyznaczenie krétszego terminu skfadania ofert.
Jezeli zamawiajgcy przewidziat w SWZ negocjacje, o ktérych mowa powyzej, to negocjacje te nie mogg
prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ i mogg dotyczy¢ tylko i wytgcznie tych elementow tresci oferty, ktdre
podlegajg ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert.
Do negocjacji zamawiajgcy moze zaprosi¢ wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, jezeli nie podlegajg
odrzuceniu, a ktére w najwyzszym stopniu spetniajg kryteria, w liczbie nie mniejszej niz 3. Liczba ta
moze ulec zmniejszeniu, jezeli ofert niepodlegajgcych odrzuceniu jest mniej.
Negocjacje polegajg na wezwaniu do ztozenia ofert dodatkowych.
Oferty ostateczne skfada sie w terminie okreslonym przez zamawiajgcego.
Wykonawca skilada oferte dodatkowg, kidéra zawiera nowe propozycje w zakresie tresci oferty
podlegajacych ocenie w ramach kryteriow oceny ofert. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna
w zadnym z kryteriéw oceny ofert. Oferta przestaje wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim ztozyt on
oferte dodatkowg zawierajgca korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriow oceny ofert.
Oferta dodatkowa, ktora jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteriow oceny ofert w stosunku
do oferty ztozonej w odpowiedzi na ogtoszenie o zamoéwieniu, podlega odrzuceniu.
Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym Zamawiajgcy negocjuje warunki
umowy w sprawie zamowienia z wybranymi przez siebie Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do
sktadnia ofert.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamodwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia, jezeli zachodzi jedna z
nastepujgcych przestanek:
1) nie mozna z gory okreslic szczegdtowych cech przedmiotu zamoéwienia w taki sposéb, aby
umozliwi¢ wybdr najkorzystniejszej oferty w innym trybie;
2) w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter przedmiotu zamodwienia lub zwigzane z nim ryzyko
uniemozliwi wczesniejsze dokonanie ich wyceny;
3) ze wzgledu na sytuacje wynikajacg z potrzeb zamawiajgcego niemozliwe lub niekorzystne
ekonomicznie jest zastosowanie innego trybu;
4) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie wytoniono
wykonawcy.
Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogtoszenia, przekazujgc wybranym przez
siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjaciji.
Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji Wykonawcéw w liczbie nie mniejszej niz 5, a jezeli ze wzgledu na
specyfike zamodwienia liczba Wykonawcow mogacych je wykonac jest mniejsza, w liczbie nie mniejszej
niz 2.
Zamawiajgcy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupetnienia opisu przedmiotu
zamowienia lub warunkéw umowy w sprawie zamdwienia.
Prowadzone negocjacije majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony
ujawniac¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.
Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami,
przekazywane sg Wykonawcom na réwnych zasadach.
Zamawiajacy moze zaprosi¢ do negocjacji réowniez innych Wykonawcow, nie zaproszonych do
negocjacji, nie pdzniej niz w terminie 1 dnia roboczego przed dniem wystania zaproszenia do sktadania
ofert. Powyzsze jest dopuszczalne pod warunkiem ponownego przeprowadzenia negocjacji, w tym
takze z nowozaproszonymi Wykonawcami.
Do ponownie przeprowadzonych negocjacji, o ktérych mowa w ust. 17 przepisy ust. 14-16 stosuje sie
odpowiednio.
Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert Wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacije.
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert, Zamawiajgcy przekazuje specyfikacje warunkéw zamdéwienia.
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Zamawiajgcy wyznacza termin skfadnia ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i
zfozenie oferty, z tym, ze termin nie powinien by¢ krétszy niz 1 dzieh roboczy od dnia przekazania
zaproszenia do skfadania oferty.

Zapraszajgc do sktadania ofert, Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wniesienia wadium.

Przepisy § 15 stosuje sie odpowiednio.

Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnieniu warunkéw
udziatu w postepowaniu, a jezeli Zamawiajgcy zada podmiotowych srodkow dowodowych, rowniez te
dokumenty.

Zamowienie z wolnej reki - nalezy przez to rozumie¢ tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym

Zamawiajgcy udziela zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcag.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zamowienia z wolnej reki przekazujgc wybranemu przez

siebie Wykonawcy zaproszenie do negocjacji zawierajgce informacje niezbedne do przeprowadzenia

postepowania w tym istotne dla stron postanowienia, ktdére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, ogolne warunki umowy lub wzér umowy oraz okresla postanowienia, ktére bedg przedmiotem
negocjacji lub przyjmujac oferte Wykonawcy.

Umowa zostaje zawarta, gdy strony dojdg do porozumienia, co do wszystkich jej postanowien, ktére

byly przedmiotem negocjacji.

Zamowienia z wolnej reki Zamawiajacy moze udzieli¢, jezeli zachodzi co najmniej jedna

z nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego wykonawce z
przyczyn:

a. technicznych o obiektywnym charakterze,

b. zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepisow

— jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji

nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamowienia;

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé $wiadczone tylko przez jednego wykonawce, w
przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej;

3) w przypadku wystgpienia awarii lub stanu zagrozenia awarig;

4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego,
ktérej nie mdgt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie
mozna zachowac terminéw okreslonych dla innych trybow udzielenia zaméwienia;

5) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie podstawowym (przetargu) albo negocjacjach bez
ogtoszenia, nie zostaly ztozone zadne oferty albo wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne
warunki zaméwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione;

6) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych, zamowienia polegajgcego na
powtdrzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych, jezeli takie zamowienie byto przewidziane w
ogtoszeniu o zamowieniu dla zamédwienia podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz
catkowita warto$¢ tego zamowienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci. Udzielenie
zamoéwienia na tej podstawie nie moze prowadzi¢ do naruszenia przepisow Ustawy dotyczgcych
szacowania wartosci zamowienia;

7) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamoéwienia podstawowego, zamdwienia na
dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czesSciowa wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji
albo zwiekszenie biezgcych dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy
zobowigzywataby zamawiajgcego do nabywania materiatéw o innych wtasciwosciach technicznych,
co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w
uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji;

8) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegodlnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym lub upadtosciowym;

9) wyloniony w innym postepowaniu Wykonawca realizuje przedmiot zaméwienia w sposob
nieprawidtowy lub istniejg uzasadnione obawy co do terminowego zakonczenia realizacji
zamowienia lub tez w trakcie realizacji wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca,
ze wybrany Wykonawca nie moze zrealizowaé petnego zakresu zaméwienia; w takim przypadku jest
mozliwe powierzenie realizacji czesci zamowienia innemu Wykonawcy, ktéry w postepowaniu
przedstawit wazng oferte, przy czym rokowania na podstawie tresci zlozonej oferty w pierwszej
kolejnosci prowadzi sie z Wykonawcg, ktérego oferta zostata sklasyfikowana na drugim miejscu;

10) koniecznym jest wykonanie modyfikacji (np. update, upgrade, modyfikacje uzasadnione wspotpracg
z innymi systemami tub rozszerzeniem dziatania danego systemu o nowe moduly) posiadanego
przez Zamawiajgcego oprogramowania komputerowego w ramach praw autorskich;

11) jezeli szczegdlna wiedza i doswiadczenie konkretnego Wykonawcy wskazujg, ze celowe jest
udzielenie jemu zamdwienia;

12) przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie specjalistycznych wustug doradczych Iub ustug
wspomagajgcych wykonywanie zadan Spotki w zakresie jej dziatalnosci sektorowej;



13) z przyczyn innych niz wymienione w pkt. 1)-12), jezeli ze wzgledu na szczegdlne okolicznosci jest to

uzasadnione waznym interesem Zamawiajgcego, w szczegolnosci, jezeli zastosowanie innego trybu
mogto skutkowac¢ co najmniej jedng z nastepujgcych okolicznosci:
a. naruszeniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania wydatkow;
b. naruszeniem zasad dokonywania wydatkbw w wysokosci i w terminach
wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan;
C. poniesieniem straty w mieniu Zamawiajgcego;
d. uniemozliwieniem terminowej realizacji zadan.

24. Najpozniej wraz z zawarciem umowy Wykonawca sktada o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,

1.

2.

AW

w

spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, a jezeli Zamawiajagcy zgda podmiotowych s$rodkow
dowodowych, rowniez te dokumenty.

Rozdziat 4
Ogtloszenia, zaproszenie, specyfikacja
§8.

Ogloszenie o zamowieniu Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego
postepowania (Platformie Zakupowej).
W ogtoszeniu nalezy wskaza¢ co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;
2) okreslenie trybu zamoéwienia;
3) adres strony internetowej prowadzonego postepowania (Platformy Zakupowej), na ktérej

zamieszczona bedzie specyfikacja warunkéw zamowienia;
4) okreslenie przedmiotu zamoéwienia, z podaniem informacji o mozliwosci skftadania ofert

czesciowych;
5) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;
6) informacje o mozliwosci sktadania ofert zgodnie z opcjami okreslonymi przez zamawiajgcego -

jezeli Zamawiajacy przewiduje mozliwosc¢ skladania oferty z podziatem na opcje;
7) termin wykonania zamdéwienia;
8) wymagania dotyczgce wadium;
9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
10) miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert;
11)  termin zwigzania oferta,
12)  wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych;
13) wykaz przedmiotowych srodkéw dowodowych;
14) inne informacje niezbedne dla prawidtowego przeprowadzenia postepowania.
Zamawiajgcy moze zmieni¢ ogtoszenie o zamowieniu, zamieszczajgc ogtoszenie o zmianie ogtoszenia.
W przypadku gdy ze wzgledu na charakter zaméwienia informacja o wszczetym postepowaniu winna
dotrze¢ do mozliwie jak najwiekszej liczby potencjalnych Wykonawcow, Zamawiajgcy moze zamiescic
dodatkowe ogtoszenie, takze w innych miejscach (np. prasie) lub tez poinformowac¢ o wszczeciu
postepowania znanych sobie Wykonawcdw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci swiadczg
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.
Wszelkie ogltoszenia o postepowaniu oraz zaproszenia do wziecia udziatlu w postepowaniu winny
zawieraC informacje, ze jest ono prowadzone zgodnie z niniejszym Regulaminem i nie stosuje sie
do nich przepiséw Ustawy.
Ogtoszenie, a takze warunki przetargu mogg by¢ zmienione lub odwotane tylko wtedy, gdy zastrzezono
to w jego tresci.
W przypadku postepowan wszczynanych na podstawie ogtoszenia o zaméwieniu, informacje o wyniku
postepowania lub zamknieciu postepowania bez wyboru oferty zamieszcza sie na platformie zakupowej
Zamawiajgcego.
W przypadku postepowan, w ktorych w wyniku czynnosci powtérzonych zmieniono wynik
postepowania, Zamawiajacy przekazuije takg informacje Wykonawcom, zgodnie odpowiednio z ust. 7.

§9.
Podstawowe informacje o Zamawiajgcym, zamowieniu, wymaganiach Zamawiajgcego w stosunku
do Wykonawcy (w tym warunki udziatu i przestanki wykluczenia), realizacji zamoéwienia, sposobie
przygotowania ofert, tresci sktadanej oferty, zasadach odwotywania sie od decyzji Zamawiajgcego
iinnych wymaganiach, Zamawiajgcy zamieszcza w Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia (SWZ,
specyfikacji) lub zaproszeniu.
Do zaproszenia zatgcza sie, jesli dotyczy, w szczegdlnosci: opis przedmiotu zamowienia, projekt
umowy, istotne postanowienia umowy/zaméwienia zakupu, inne niezbedne dokumenty do
przeprowadzenia postepowania.
Specyfikacja zawiera, co najmniej:
1) firme (nazwe) oraz adres Zamawiajgcego;
2) tryb udzielenia zaméwienia i jego podstawe;



opis przedmiotu zaméwienia;

opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadnie ofert czesciowych;

termin wykonania zamoéwienia;

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych warunkéw;
informacje o oswiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy;

informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentdéw z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony internetowej
prowadzonego postepowania (Platformy Zakupowej), jezeli Zamawiajgcy dopuszcza
porozumiewanie sie pocztg elektroniczng;

9) wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami;
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10) wymagania dotyczgce wadium;
11) termin zwigzania ofertg;
12) opis sposobu przygotowywania ofert;
13) miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert;
14) opis sposobu obliczenia ceny;
)

informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogag by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawcg;

16) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert;

17) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy W sprawie zamowienia;

18) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

19) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zaméwienia, ogélne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga od
Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach;

20) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamoéwienia.

21) podstawy wykluczenia okreslone przez Zamawiajgcego w danym postepowaniu;

22) wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych;

23) wykaz przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Przepiséw dotyczacych SWZ nie stosuje sie w postepowaniach prowadzonych w trybie zamodwienia
z wolnej reki.

Zamawiajacy moze zastrzec w SWZ, ktéra czed§¢ zamowienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcy.

Zamawiajacy moze zadaé wskazania podwykonawcy, ktéoremu Wykonawca zamierza powierzyc
wykonanie czesci zamowienia.

Zamawiajgcy udostepnia SWZ na stronie internetowej prowadzonego postepowania (Platformie
Zakupowej) Zamawiajgcego.

Informacje dostepne na stronie internetowej prowadzonego postepowania (Platformie Zakupowej) mogag
by¢ pominiete w SWZ.

Rozdziat 5
Zamawiajacy i Wykonawcy
§ 10.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 — Kodeks cywilny, chyba ze postanowienia
Regulaminu stanowig inaczej.

1.

§11
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostatly one okreslone przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy okresla warunki udzialu w postepowaniu oraz wymagane od Wykonawcow Srodki
dowodowe w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosci
Wykonawcy do nalezytego wykonania zamodwienia.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy srodkéw dowodowych potwierdzajgcych:
1) spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
2) potwierdzajgcych brak podstaw do wykluczenia,
3) spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego.
Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce:
1) bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a. udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
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b. handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c. o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d. finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a

Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania Ilub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art.
299 Kodeksu karnego,

e. o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace

na celu popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. poz. 769), 26

g. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,

przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

h. o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w

przepisach prawa obcego;
jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spofce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktéorym mowa
w pkt. 1);
wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne Ilub
zdrowotne, chyba ze Wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienia publiczne;
jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zakidcenie konkurencji, w
szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe,
chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;
jezeli, w przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 8 i 9 doszto do zaktécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z
Wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba e spowodowane tym zakiécenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia.

5. Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce:
1) ktéry naruszyt obowigzki dotyczgce pfatnosci podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 3), chyba ze

2)

3)

Wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub

sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart

wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

ktéry naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub prawa pracy:
a. bedgcego osobg fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo przeciwko srodowisku, o

ktérym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestepstwo przeciwko prawom osob
wykonujgcych prace zarobkowg, o ktéorym mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu karnego, lub za
odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

bedgcego osobg fizyczng prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono kare
aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkow
wynikajgcych z prawa ochrony $rodowiska, prawa pracy lub przepisbw o zabezpieczeniu
spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng;

jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjne;j

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo lub ukarano za wykroczenie, o ktérym mowa

w pkt 2) lit. a lub b;
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktdrego aktywami zarzadza likwidator
lub sad, zawart ukfad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo
znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc, w
szczegodlnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co Zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocag
stosownych dowodow;

jezeli wystepuje konflikt intereséw, ktérego nie mozna skutecznie wyeliminowa¢ w inny sposéb niz
przez wykluczenie Wykonawcy;

ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajgce z
wczesniejszej umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub umowy koncesiji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizaciji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego w bfgd
przy przedstawianiu informaciji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu
lub kryteria selekcji, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptywa¢ na czynnosci Zamawiajgcego lub prébowat
pozyskac¢ lub pozyskat informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia;

10) ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btad, co

6.

10.

11.

12.

13.

mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy wskazuje podstawy wykluczenia oraz podmiotowe srodki dowodowe, jakich bedzie
zgda¢ od wykonawcy na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia i spetniania warunkow w
ogtoszeniu o zamowieniu lub dokumentach zamoéwienia.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1)-5) lub 7), Zamawiajgcy moze nie wykluczaé
Wykonawcy, jezeli wykluczenie byloby w sposdb oczywisty nieproporcjonalne, w szczegdlnosci gdy
kwota zaleglych podatkéw lub skfadek na ubezpieczenie spoteczne jest niewielka albo sytuacja
ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy, o ktdrym mowa w ust. 5 pkt 4), jest wystarczajgca do
wykonania zaméwienia.
Jezeli Wykonawca lub podmiot, ktéry nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z 2019 r.
poz. 369, 1571 i 1667), doradzat lub w inny sposéb byt zaangazowany w przygotowanie postepowania
0 udzielenie tego zamowienia, Zamawiajgcy podejmuje odpowiednie srodki w celu zagwarantowania,
ze udziat tego Wykonawcy w postepowaniu nie zaktoci konkurencji, w szczegolnosci przekazuje
pozostatym Wykonawcom istotne informacje, ktére przekazat Iub uzyskat w zwigzku z
zaangazowaniem Wykonawcy lub tego podmiotu w przygotowanie postepowania, oraz wyznacza
odpowiedni termin na ztozenie ofert. Zamawiajgcy wskazuje w protokole postepowania $rodki majgce
na celu zapobiezenie zaktdceniu konkurencji.
Wykonawca zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie zamodwienia podlega
wykluczeniu z tego postepowania wytgcznie w przypadku, gdy spowodowane tym zaangazowaniem
zakitécenie konkurencji nie moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w tym postepowaniu. Przed wykluczeniem Wykonawcy Zamawiajgcy zapewnia
temu Wykonawcy mozliwo$s¢ udowodnienia, ze jego zaangazowanie w przygotowanie postepowania o
udzielenie zamodwienia nie zakioci konkurenciji.
Zamawiajgcy moze wykluczy¢ rowniez Wykonawce w innych przypadkach o ile okresli to w ogtoszeniu
0 zamowieniu lub dokumentach zamdwienia.
Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczy¢:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

2) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika

to z odrebnych przepiséw,

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej;

5) innych aspektéw wskazanych przez Zamawiajgcego.
W odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajgcy moze wymagac, aby Wykonawcy prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg lub zawodowg
byli wpisani do jednego z rejestréw zawodowych lub handlowych prowadzonych w kraju, w ktorym
majg siedzibe lub miejsce zamieszkania.
W odniesieniu do uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej
Zamawiajgcy moze w postepowaniu o udzielenie zaméwienia wymagac¢ udowodnienia posiadania:
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14.

) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesiji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej lub
2) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalno$ci regulowanej, jezeli

ich posiadanie jest niezbedne do swiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub

3) statusu czionka danej organizacji, jezeli czionkostwo w tej organizacji jest niezbedne do

Swiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce
zamieszkania.
W odniesieniu do sytuacji finansowej lub ekonomicznej Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki, ktére
zapewnig posiadanie przez Wykonawcow zdolnosci ekonomicznej lub finansowej niezbednej do
realizacji zamowienia. W tym celu Zamawiajgcy moze wymagac w szczegolnosci:

1) aby Wykonawcy posiadali okre$lone minimalne roczne przychody, w tym okreslone minimalne

roczne przychody w zakresie dziatalnosci objetej zamowieniem;

2) aby Wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan finansowych

wykazujgcych w szczegdlnosci stosunek aktywéw do zobowigzan;

3) posiadania przez Wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej;

4) posiadania przez Wykonawce okreslonej zdolnosci kredytowej lub srodkéw finansowych.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

Zamawiajgcy nie moze wymagacé, aby minimalne roczne przychody, o ktérych mowa w ust. 14 pkt
1), przekraczaty dwukrotno$¢ wartosci zamowienia, z wyjgtkiem nalezycie uzasadnionych
przypadkow odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia lub sposobu jego realizacji. Zamawiajgcy
wskazuje w dokumentach zamdwienia powody zastosowania takiego wymagania.

Jezeli zamdwienie jest podzielone na czesci, przepisy ust. 14-15 stosuje sie do kazdej z tych czesci.
Zamawiajgcy moze okreslic minimalny roczny przychdd takze w odniesieniu do wiecej niz jednej
czesci zamoéwienia na wypadek, gdyby Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, przyznano kilka czesci zamowienia do realizacji w tym samym czasie.

W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki
dotyczace niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu
technicznego Wykonawcy lub osdb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamodwienia,
umozliwiajgce realizacje zamdwienia na odpowiednim poziomie jakosci. W szczegdlno$ci
Zamawiajgcy moze wymagac¢, aby Wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm
zarzadzania jako$cia, w tym w zakresie dostepnos$ci dla oséb niepetnosprawnych, oraz systemow
lub norm zarzadzania sSrodowiskowego, wskazanych przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o
zaméwieniu lub w dokumentach zamdwienia.

Oceniajgc zdolnos¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania,
uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce
sprzecznych intereséw, w szczegodlnosci zaangazowanie zasobdéw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na
realizacje zaméwienia.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 19 Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia. Petnomocnik musi by¢ upowazniony do dziatania w imieniu
wszystkich Wykonawcdw wystepujgcych wspdlnie.

Zapisy niniejszego Regulaminu dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie.

Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 19, zostata wybrana, Zamawiajgcy przed
zawarciem znimi umowy moze zgdaC umowy regulujgcej wspoiprace tych Wykonawcow.
Zamawiajgcy moze zgda¢ umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcow, o ktéorych mowa w ust. 19,
réwniez w momencie sktadania ofert, jezeli obowigzek taki wynika z tresci ogtoszenia o zamowieniu
lub SWZ, pod rygorem odrzucenia ofert tych Wykonawcéw.

Kryteria oceny ofert
§12
Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriw oceny ofert okreslonych
w SWZ.
Kryteriami oceny ofert sg: cena albo cena i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia,
w szczegodlnosci:
1) jako$é, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne,
2) aspekty spoteczne, w tym integracje zawodowe, dostepnosé dla oséb niepetnosprawnych lub
uwzglednienie potrzeb uzytkownikow,
3) aspekty srodowiskowe,
4) aspekty innowacyjne,
5) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oso6b wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamdwienia;
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10.

11.

6) serwis posprzedazowy oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,
sposob dostawy lub okres realizacji.

Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z
nizszg cena.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o
takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.
W uzasadnionych i wyjatkowych przypadkach o wyborze oferty najkorzystniejszej moga
zadecydowac inne wzgledy wazne dla zamawiajgcego wynikajace ze specyfiki zamdéwienia lub
innych okoliczno$ci majgcych znaczenie dla zamawiajgcego w danym postepowaniu. Podjecie
decyzji Kierownika Zamawiajgcego w tej sytuacji wymaga szczegdtowego uzasadnienia Komisji
Przetargowej.

Podmiotowe i przedmiotowe srodki dowodowe
§13

Do oferty Wykonawca dotgcza oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu lub kryteribw selekcji, w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw
wykluczenia, spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji, na dzien sktadania
ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe.
W celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych robét budowlanych, dostaw lub ustug z wymaganiami,
cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamowienia lub kryteriami oceny ofert, lub
wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamowienia Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
zlozenia certyfikatu wydanego przez jednostke oceniajgcg zgodnos$é lub sprawozdania z badan
przeprowadzonych przez te jednostke.
Przez jednostke oceniajgcg zgodnosé rozumie sie jednostke wykonujgcg dziatania z zakresu oceny
zgodnosci, w tym kalibracje, testy, certyfikacje i kontrole, akredytowang zgodnie z rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 765/2008 z dnia 9 lipca 2008 r. ustanawiajgcym wymagania
w zakresie akredytacji i nadzoru rynku odnoszgce sie do warunkédw wprowadzania produktow do
obrotu i uchylajagcym rozporzadzenie (EWG) nr 339/93 (Dz.Urz. UE L 218 z 13.08.2008, str. 30).
Jezeli wymagane jest ztozenie certyfikatéw wydanych przez okreslong jednostke oceniajgcg zgodnose,
Zamawiajgcy akceptuje réwniez certyfikaty wydane przez inne réwnowazne jednostki oceniajgce
zgodnos$é.
Zamawiajgcy akceptuje odpowiednie przedmiotowe srodki dowodowe, inne niz te, o ktérych mowa w
ust. 2 i 4, w szczegdlnosci dokumentacje techniczng producenta, w przypadku gdy dany Wykonawca
nie ma ani dostepu do certyfikatow lub sprawozdan z badan, o ktérych mowa w ust. 2 i 4, ani
mozliwosci ich uzyskania w odpowiednim terminie, o ile ten brak dostepu nie moze by¢ przypisany
danemu Wykonawcy, oraz pod warunkiem ze dany Wykonawca udowodni, ze wykonywane przez
niego roboty budowlane, dostawy lub ustugi spetniajg wymagania, cechy lub kryteria okreslone w
opisie przedmiotu zamodwienia lub kryteriow oceny ofert, lub wymagania zwigzane z realizacjg
zaméwienia.
Zamawiajgcy moze zadac¢ innych, niz wskazane powyzej, przedmiotowych srodkéw dowodowych na
potwierdzenie, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria, jezeli sg one niezbedne do przeprowadzenia
postepowania. Zamawiajgcy wskazuje wymagane przedmiotowe srodki dowodowe w ogtoszeniu o
zaméwieniu lub dokumentach zamdéwienia.
Zamawiajgcy zagda przedmiotowych $rodkéw dowodowych proporcjonalnych do przedmiotu
zamowienia i zwigzanych z przedmiotem zamowienia.
Zadanie przedmiotowych $rodkéw dowodowych nie moze ogranicza¢ uczciwej konkurencji i rownego
traktowania Wykonawcow. Zamawiajgcy akceptuje rownowazne przedmiotowe srodki dowodowe, jesli
potwierdzaja, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria.
Jezeli Zamawiajgcy zgda ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych, Wykonawca sktada je wraz
z oferta.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe Srodki
dowodowe sg niekompletne, Zamawiajagcy moze wezwac¢ do ich ziozenia lub uzupetnienia w
wyznaczonym terminie, o ile przewidziat to w ogtoszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zamowienia.
Jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy stuzy potwierdzeniu zgodnosci z cechami lub kryteriami
okreslonymi w opisie kryteribw oceny ofert lub, pomimo zlozenia przedmiotowego $rodka
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania

przepisu ust. 10 nie stosuje sie.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci przedmiotowych srodkéw

dowodowych.

W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie, o ktérym

mowa w ust. 1, sklada kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia

oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji w zakresie, w jakim kazdy z

Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteridow selekcji.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych

zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 1, takze oswiadczenie podmiotu

udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio

spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteridéw selekcji, w zakresie, w jakim Wykonawca

powotuje sie na jego zasoby.

Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostata

najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien

ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie

zamowienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postepowania, wezwa¢ Wykonawcéw do ztozenia

wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia.

Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, Zze ztozone uprzednio podmiotowe sSrodki

dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwa¢ Wykonawce lub

Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych aktualnych

na dzien ich ztozenia.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, podmiotowych sSrodkow

dowodowych, innych dokumentéw Iub oswiadczeh skfadanych w postepowaniu lub sg one

niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajagcy moze wezwa¢ Wykonawce odpowiednio do ich

ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta Wykonawcy podlegajg odrzuceniu bez wzgledu na ich ziozenie, uzupetnienie Ilub
poprawienie lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Ztozenie, uzupeinienie lub poprawienie oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub podmiotowych

srodkéw dowodowych nie moze stuzyé potwierdzeniu spetniania kryteridw selekc;ji.

Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych tresci oswiadczenia, o ktorym

mowa w ust. 1 lub ztozonych podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub

oswiadczen skfadanych w postepowaniu.

Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem srodkéw dowodowych wymaganych przez Zamawiajgcego

ponosi Wykonawca.

Oferta wariantowa, czesciowa
§14.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym
kryterium wyboru.
Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zamowienia jest
podzielny.
W przypadku, o ktébrym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedng lub wiecej
czesci zamowienia, chyba, ze zamawiajgcy okresli maksymalng liczbe czesci zamdwienia, na ktore
oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
§ 15.
Zamawiajgcy moze zgdac¢ wniesienia wadium. Wysokos¢ wadium, warunki jego wniesienia i zwrotu
okresla SWZ lub zaproszenie do ztozenia oferty.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia uptywu
terminu zwigzania oferta.
Zamawiajacy okresla kwote wadium do 1,5 % wartosci szacunkowej zamdwienia.
Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamdwienia w czesciach,
okresla kwote wadium dla kazdej czesci. Postanowienia ust. 2 stosuje sie odpowiednio.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przediuzeniem okresu
waznosci wadium, albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.
Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

15



10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2019 r. poz.
310, 836 1572).

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 2)-4),

Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci elektronicznej

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym gwaranta lub poreczyciela lub w formie pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia wystgpienia

jednej z okolicznosci:

1) wykonawca wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) oferta wykonawcy zostata odrzucona;

3) dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza;

4) dokonano uniewaznienia postepowania

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy

rachunku bankowego, na ktéorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia

rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany
przez wykonawce.

Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez ztozenie gwarantowi lub

poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

Ztozenie wniosku o zwrot wadium, o ktéorym mowa w ust. 10, powoduje rozwigzanie stosunku prawnego

z Wykonawcg wraz z utratg przez niego prawa do korzystania ze srodkéw ochrony prawnej

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w formie

gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 2)-4), wystepuje odpowiednio do gwaranta lub

poreczyciela z zgdaniem zaptaty wadium, jezeli:

1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w § 13 ust. 10 lub ust. 18 z przyczyn
lezgcych po jego stronie, nie ztozyt podmiotowych Srodkéw dowodowych lub przedmiotowych
srodkéw dowodowych potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w § 11 ust. 1 lub § 13 ust. 6,
oswiadczenia, o ktérym mowa w § 13 ust. 1, innych dokumentéw lub o$wiadczenh lub nie wyrazit
zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w § 18 ust. 1 pkt 4), co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej;

2) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a. odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie,
b. b)nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana

Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy moze zgdac wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy w wysokosci nie przekraczajacej 5 % ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej

wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z umowy. Zabezpieczenie stuzy
pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie mozna ustali¢ w wysokosci wiekszej, niz wskazana w ust.15, nie wiekszej jednak niz

10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania

zamawiajgcego wynikajgcego z umowy, jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamowienia lub

wystgpieniem ryzyka zwigzanego z realizacjg zaméwienia, co zamawiajgcy opisat w SWZ lub innych
dokumentach zamoéwienia.

Zabezpieczenie moze by¢é wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujacych

formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach Spotdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej, z
tym, Zze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

W SWZ Zamawiajgcy moze okresli¢ wnoszenie zabezpieczenia rowniez w innych formach.

Jezeli okres realizacji zamoéwienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgodg Zamawiajgcego, moze

by¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci za czesciowo wykonywane dostawy, ustugi lub roboty

budowlane. W tym przypadku w dniu zawarcia umowy, Wykonawca jest obowigzany do wniesienia co
najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania przez

Zamawiajgcego za nalezycie wykonane z zastrzezeniem ust. 21.
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady, nie moze przekroczy¢ 30%
wartosci zabezpieczenia. Kwota ta jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmi.
Za zwrot odpowiada Kierownik Jednostki organizacyjnej, dla ktorej jest realizowane zamodwienie.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem narachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o
koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka
form, o ktérych mowa w ust. 17.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia ibez
zmniejszenia jego wysokosci.

Rozdziat 7
Prowadzenie postepowania
§ 16.
Wykonawcy przystuguje mozliwosé zwrdécenia sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnie niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat do
zamawiajgcego nie pdézniej niz na 4 dni robocze przed uptywem terminu sktadania ofert.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego
postepowania (Platformie Zakupowej), bez ujawniania zrodta zapytania.
Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ SWZ
i/lub ogtoszenia. Dokonang w ten sposdb zmiane Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej
prowadzonego postepowania (Platformie Zakupowej).
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skfadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SWZ niezbedny jest
dodatkowy czas na wprowadzenie w ofertach zmian wynikajgcych ze zmiany tresci SWZ. Informacje
o przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego
postepowania (Platformie Zakupowej).
Zamawiajgcy moze przediuzy¢ termin sktadania ofert takze na wniosek Wykonawcy, ktéry nie jest
w stanie ztozy¢ oferty w wyznaczonym terminie. Ust. 4 zdanie drugie stosuje sie odpowiednio.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert jest dopuszczalne tylko przed jego uptywem.
W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptyngt w terminie, o ktérym mowa w ust. 1,
zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu
skftadania ofert.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
SWZ.

Okres zwigzania oferta
§17.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w SWZ, jednak nie dtuzej niz 60 dni.
Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o
oznaczony okres.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.
Zgoda wykonawcy na przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium
na przedtuzony okres zwigzania ofertg.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Omytki w ofercie
§ 18.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omyitki rachunkowe, uwzgledniajgc konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek,
3) btedng stawke VAT,
4) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacja warunkéw zaméwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty omyiki, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.
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W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4), zamawiajgcy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin na
wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak
odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

Razaco niska cena
§19

. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku

do przedmiotu zamowienia i budzg watpliwo$ci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisdw, zamawiajgcy zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien, w
tym ztozenie dowodow, dotyczgcych elementdéw oferty majgcych wplyw na wysokos$¢ ceny lub kosztu, w
szczegolnosci w zakresie:

1) zarzadzania procesem produkcji, Swiadczonych ustug lub metody budowy;

2) wybranych rozwigzan technicznych, wyjgtkowo korzystnych warunkéw dostaw, ustug albo
zwigzanych z realizacjg rob6t budowlanych;

3) oryginalnosci dostaw, ustug lub robét budowlanych oferowanych przez wykonawce;

4) zgodnosci z przepisami dotyczgcymi kosztéw pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny
nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 oraz z 2019 r. poz. 1564) lub
przepiséw odrebnych wiasciwych dla spraw, z ktérymi zwigzane jest realizowane zamdwienie;

5) zgodnos$ci z prawem w rozumieniu przepiséw o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej;

6) zgodnosci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia spotecznego, obowigzujgcymi w
miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie;

7) zgodnosci z przepisami z zakresu ochrony srodowiska;

8) wypehiania obowigzkdw zwigzanych z powierzeniem wykonania czesci zamowienia
podwykonawcy.

W przypadku zaméwien na roboty budowlane lub ustugi, Zamawiajgcy jest obowigzany Zzgdac
wyjasnien, co najmniej w zakresie okreslonym w ust 1 pkt 4) oraz 6).

W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci
zamoéwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania lub sSredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
na podstawie § 21 ust. 1 pkt 1) i 10), zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w
ust. 1, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okoliczno$ci oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnienia.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.
Odrzuceniu podlega oferta wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli
zfozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny lub kosztu.

Rozdziat 8
Wybér najkorzystniejszej oferty, uniewaznienie postepowania
§ 20.
Miejscem wiasciwym do skfadania ofert jest Platforma Zakupowa Zamawiajgcego.
Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania (Platformie Zakupowej) informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.
Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz nastepnego
dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy)
oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczgce ceny lub kosztu.
Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania (Platformie Zakupowej) informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
W przypadku ofert, kidére podlegajg negocjacjom, Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa
w ust. 4 pkt 2), niezwlocznie po otwarciu ofert ostatecznych.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznaé sie przed uptywem terminu ich otwarcia.

Oferta musi odpowiada¢ wymogom okreslonym dokumentach zaméwienia.
Po otwarciu ofert nastepuje badanie i ocena ofert przez Komisje.

. Zamawiajgcy ocenia czy Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty nie podlegajg wykluczeniu i spetniajg warunki

udziatu w postepowaniu.

. Oceny, o ktérej mowa w ust. 9 i 10, dokonuje Komisja przetargowa na podstawie tresci ztozonych przez

Wykonawcéw oswiadczen i/lub dokumentow.
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12.

13.

14.

15.

16.

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych tresci

ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych sktadanych dokumentéw lub

oswiadczen. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a wykonawcag negocjacii
dotyczacych ztozonej oferty oraz, z uwzglednieniem § 18 i § 19, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci.

W celu zawiadomienia Wykonawcdw o wykluczeniu z postepowania lub odrzuceniu ich ofert Komisja

przetargowa opracowuje i przedkitada do podpisu Kierownikowi Zamawiajgcemu stosowne pismo,
zawierajgce propozycje rozstrzygniecia wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy informuje réwnoczesnie wykonawcéw,

ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami
wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacije;

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zamawiajacy udostepnia niezwiocznie informacje o ktérych mowa w ust. 13 pkt 1) na stronie
internetowej prowadzonego postepowania (Platformie Zakupowej).

Zamawiajacy moze nie ujawniaé informacji, o ktérych mowa w ust. 13, jezeli ich ujawnienie bytoby

sprzeczne z waznym interesem publicznym.

§21.

Zamawiajgcy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez Wykonawce:

a. podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub

b. niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu, lub

c. ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia, o braku podstaw do wykluczenia,
spetnianiu  warunkéw udziatlu w postepowaniu lub podmiotowego s$rodka dowodowego,
potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
przedmiotowego srodka dowodowego, lub innych dokumentéw lub oswiadczen;

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

4) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamaowienia;

5) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkéw komunikaciji
elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajgcego;

6) zostata zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

) zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do skfadania ofert;

) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

0) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki, o ktérej mowa w § 18

ust. 1 pkt. 4);

11) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

12) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu zwigzania ofertg;

13) jest niezgodna z regulaminem.

W celu zawiadomienia Wykonawcy o odrzuceniu oferty Komisja przetargowa opracowuje i przedktada

do podpisu Kierownikowi Zamawiajgcego stosowne pismo, zawierajgce ustalenia faktyczne i prawne

odrzucenia.

= © 0o~

§ 22.
Jezeli Zamawiajgcy dokona wyboru oferty zgodnie z warunkami postepowania, Wykonawca
obowigzany jest do zawarcia umowy w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla sie
od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy moze wybrac te sposrod pozostatych ofert, ktéra (stosownie do trybu lub zastosowanych
kryteriow) zawiera najnizszg cene lub uzyskata najwyzszg liczbe punktéw.

§ 23.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia bez wyboru oferty, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

19



3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania Iub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru Wykonawcy jak réwniez moze uniewazni¢
postepowanie z innej przyczyny niz okreslona w ust.1. Zamawiajgcy zastrzega takze mozliwosé
zamkniecia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny.

3. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia, niezaleznie od jego przyczyny,
Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

4. W celu zawiadomienia o uniewaznieniu postepowania lub zamknieciu postepowania bez wyboru oferty,
Sekretarz Komisji przetargowej, a w przypadku jego nieobecnosci inna osoba ze sktadu Komisji
przetargowej opracowuje i przedktada do podpisu Kierownika Zamawiajgcego stosowne pismo
kierowane do Wykonawcow.

Procedury odwotawcze

§24
1. W przypadku prowadzenia postepowania w trybie przetargu Wykonawcom przystuguje prawo ztozenia
skargi na wynik przetargu - wybdér wykonawcy lub odrzucenie oferty do Kierownika Zamawiajgcego
w terminie 5 dni od dnia, w ktérym Wykonawca powzigt lub mégt powzig¢ wiadomos¢ o okoliczno$ciach
stanowigcych podstawe jej wniesienia.
Skarge wniesiong po terminie Zamawiajgcy odrzuca.
Whiesienie skargi jest mozliwe tylko przed zawarciem umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia.
Skarga podlega rozstrzygnieciu w ciggu 7 dni roboczych od dnia jej wniesienia.
Skarga nie przystuguje w przypadku uniewaznienia postepowania.
Whiesienie skargi konczy procedure odwotawczg.
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Rozdziat 9
Dokumentowanie postepowan
§ 25.
1. Zamawiajacy dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie zamowienia, sporzadzajgc w jego toku
protokot postepowania, ktéry zawiera co najmnie;j:
1) nazwe i adres zamawiajgcego;
2) wskazanie przedmiotu i wartosci zamoéwienia;

3) informacje o trybie udzielenia zamowienia i wskazanie okolicznosci uzasadniajgcych
zastosowanie wybranego trybu, jezeli przepisy ustawy przewidujg przestanki zastosowania tego
trybu;

4) warto$¢ umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy ramowej lub dynamicznego systemu
zakupow;

5) powody odstgpienia od wymogu uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej przy sktadaniu ofert,
podmiotowych srodkéw dowodowych lub przedmiotowych srodkéw dowodowych;

6) wyniki badania i oceny ofert oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wraz z
podaniem imion, nazwisk albo nazw wykonawcow, numeréw identyfikacji podatkowej (NIP) lub
numerow identyfikacyjnych REGON;

7) powody uniewaznienia postepowania;

8) informacje o konflikcie intereséw;

9) informacje o ztozonych o$wiadczeniach, o braku podstaw do wytgczenia z postepowania;

10) imie i nazwisko albo nazwe wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
oraz powody wyboru jego oferty, a takze, jesli jest to wiadome, wskazanie czesci zamdwienia lub
umowy ramowej, ktérg ten wykonawca zamierza powierzy¢é podwykonawcom, a takze imiona i
nazwiska albo nazwy ewentualnych podwykonawcéw, jezeli sg juz znani;

11) imiona i nazwiska czionkéw komisji przetargowej i innych oséb, ktére wykonywaty czynnosci w
prowadzonym postepowaniu

2. Protokdt, o ktérym mowa powyzej podpisujg cztonkowie Komisji przetargowej przedkfadajagc
Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia.

3. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, informacja z zebrania z wykonawcami, zawiadomienia, wnioski,
dowdd zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej prowadzonego postepowania (Platformie
Zakupowej), inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcow oraz umowa
w sprawie zamowienia publicznego stanowig zatgczniki do protokotu postepowania.

4. Protokét postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek, z wyjatkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
a Wykonawca sktadajgc oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg by¢ one
udostepnione innym uczestnikom postepowania oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.
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10.

1.

Protokét wraz z zatgcznikami ujawnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

Zatgczniki do protokotu postepowania udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty albo
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty wraz z zatgcznikami udostepnia sie niezwlocznie po
otwarciu ofert, nie pézniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert

Na wniosek zainteresowanego, udostepnia sie dokumenty, o ktérych mowa w ust. 5. Nie dopuszcza sie
fotografowania okazanych dokumentéw bez zezwolenia Zamawiajgcego.

Udostepnienia dokumentéw dokonuje sie zgodnie z wnioskiem, przy czym udostepnienie do wgladu
nastepuje w siedzibie Zamawiajgcego, w dniach i w godzinach pracy Zamawiajgcego oraz w obecnosci
co najmniej jednego pracownika Zamawiajgcego.

Po zakonczeniu prac protokét wraz z zatgcznikami, tj. ofertami, opiniami biegtych, oswiadczeniami, in-
formacjami z zebrania, zawiadomieniami, wnioskami, innymi dokumentami i informacjami sktadanymi
przez Zamawiajgcego i Wykonawcow oraz kserokopig umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
Kierownik przechowuje dokumentacje w sposéb gwarantujgcy nienaruszalno$é — przez okres 2 lat
od zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia. Dokumentacje nalezy przechowywac
w teczkach aktowych.

Za przekazanie do zarchiwizowania dokumentéw z postepowania i ztozonych ofert po uptywie dwéch lat,
liczac od 1 stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym sprawa zostata zakoriczona odpowiada
Kierownik.

Dokumentacja postepowania przechowywana jest przez Zamawiajgcego przez okres 4 lat, a jezeli
zinnych przepiséw (np. dotyczgcych wspoffinansowania zamoéwienia ze zrédet zewnetrznych) wynika
dtuzszy okres przechowywania — to przez ten okres.

Rozdziat 10
Umowa w sprawie zamoéwien

§ 26.
Do uméw w sprawach zamowien stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny.
Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty. Zamawiajagcy moze zawrzeé¢ umowe w sprawie
zamowienia przed uptywem terminu, o ktdrym mowa, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
zostata ztozona tylko jedna oferta.
Umowy zawiera sie w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.
Umowy zawiera sie zgodnie ze wskazaniem Zamawiajgcego w dokumentach zamoéwienia, w formie
pisemnej lub elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, na czas okreslony, z
zastrzezeniem ust. 1.
Dziat Techniczny prowadzi rejestr uméw o zamodwienia publiczne. Kierownik Zamawiajagcego moze
powierzy¢ wykonanie tych obowigzkow innej osobie.

Rozdziat 11
Postanowienia koncowe

§ 27.
Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie do postepowan o udzielenie zamdéwien wszczetych
po dniu wejscia w zycie niniejszego Regulaminu.
Za zgodg Kierownika Zamawiajgcego dopuszcza sie odstgpienie od przepiséw niniejszego Regulaminu,
w przypadku zaméwien sektorowych o znaczeniu szczegdlnie istotnym dla Zamawiajgcego, o ile nie
narusza to postanowien wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa lub w innych
wypadkach okreslonych w niniejszym Regulaminie.
W sytuacji, kiedy do zamowienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy, dopuszcza sie mozliwosé
przeprowadzenia postepowania przy zastosowaniu odpowiednich przepisow Ustawy, z wytgczeniem
przepisow dotyczgcych srodkéw ochrony prawnej, a w przypadku zaméwien, ktore otrzymaty
dofinansowanie z funduszy zewnetrznych dopuszcza sie mozliwosé przeprowadzenia postepowania
z zastosowaniem Ustawy z uwzglednieniem szczegdétowych regulacji wynikajgcych z umowy dotaciji lub
innych dokumentéw (np. wytycznych), ktérych zapisy majg pierwszenstwo przed zasadami
wynikajgcymi z niniejszego Regulaminu.
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