
OGŁOSZENIE O NABORZE 
PREZES ZARZĄDU  ZAKŁADU INŻYNIERII KOMUNALNEJ SP. Z O.O.  W  CZELADZI 

OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY 

Kierownik Działu Handlowego 

 
1. Podstawowe wymagania kwalifikacyjne: 
 

Wymagania niezbędne: 
a) pełna zdolność do czynności prawnych i korzystania z pełni praw publicznych, 
b) wykształcenie wyższe,  
c) doświadczenie zawodowe minimum 5 lat w przedsiębiorstwie wodociągowym, 
d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego 

lub umyślne przestępstwo skarbowe, 
e)  nieposzlakowana opinia, 
f) znajomość regulacji prawnych z zakresu Ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym 

odprowadzaniu ścieków, 
g) bardzo dobra znajomość pakietu MS Office ze szczególnym uwzględnieniem MS Excel, 
h) posiadanie stanu zdrowia pozwalającego na zatrudnienie na określonym stanowisku. 
 

2. Pozostałe wymagania kwalifikacyjne: 

Wymagania dodatkowe: 
a) umiejętność kierowania zespołem pracowników, 
b) sumienność i obowiązkowość, rzetelność w wykonywaniu powierzonych zadań, dyspozycyjność, 

odpowiedzialność, komunikatywność, 
c) odporność na stres, 
d) umiejętność sprawnej organizacji pracy, wysoki poziom zaangażowania i dążenie do osiągania rezultatów,  

umiejętność pracy w zespole oraz pod presją czasu,  
e) prawidłowe redagowanie pism, dokumentów, informacji, sprawozdań 
f) wysoka kultura osobista. 
g) znajomość programu TP Media firmy LOGICA. 
 

3. Zakres  zadań  wykonywanych na stanowisku: 
a) kierowanie całokształtem prac, prawidłowe  organizowanie i koordynowanie  pracy Działu Handlowego, 
b) nadzór nad prowadzeniem spraw związanych z realizacją zadań wynikających  z zakresu zadań Działu 

Handlowego,  
c) opracowywanie planów i zestawień dotyczących zakupu i sprzedaży wody oraz odprowadzania ścieków, 

przygotowywanie raportów dotyczących strat wody, 
d) nadzór nad prawidłowością działania Działu Handlowego, obiegiem dokumentów i obsługą interesantów, 
e)  opracowanie materiałów dla potrzeb Prezesa Zarządu, Głównego Księgowego.  
 

4. Warunki pracy na stanowisku: 
a) pełny wymiar czasu pracy, 
b) praca w trybie jednozmianowym, przeciętnie 8 godzinnym, 
c) praca przy monitorze ekranowym powyżej połowy dobowego wymiaru czasu pracy, 

 
Budynek piętrowy nie jest dostosowany dla osób niepełnosprawnych poruszających się na wózkach 
inwalidzkich. Budynek bez podjazdu i windy. 
 
W miesiącu poprzedzającym upublicznienie ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w 
ZIK Sp. z o.o. w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 
niepełnosprawnych jest niższy niż 6%. 

 
5. Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

a) list motywacyjny, 
b) CV 

 



6. Termin i miejsce składania dokumentów:  
 

         Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w zamkniętej   kopercie z dopiskiem     
        „Dotyczy naboru na stanowisko Kierownik Działu Handlowego.”    w sekretariacie  Zakładu Inżynierii   
         Komunalnej Sp. z o.o.  w  Czeladzi, ul. Bytomska 2 od   poniedziałku do  piątku w godz. 7.30 – 15.30, lub  
         przesłane  pocztą na adres: Zakład Inżynierii Komunalnej Sp. z o.o. ul. Bytomska 2, 41-250 Czeladź bądź   
         przesłane pocztą elektroniczną na adres: sekretariat@zikspzoo.czeladz.pl  w terminie do dnia 30.11.2017r.         
                
7. Pozostałe informacje: 

a) Pracodawca zastrzega sobie prawo kontaktu z wybranymi osobami.  
b) kandydaci, którzy spełnili wymagania formalne będą informowani telefonicznie o terminie rozmowy 

kwalifikacyjnej.  
c)  dokumenty, które wpłyną do Zakładu Inżynierii Komunalnej Sp. z o.o.  po terminie określonym w 

niniejszym ogłoszeniu, nie będą rozpatrywane, 
d)  oferty, które nie spełniają warunków formalno – prawnych zostaną odrzucone. 
e)  osoby, których oferty zostaną odrzucone, nie będą powiadamiane. 
f) dokumenty aplikacyjne nieodebrane w ciągu trzech miesięcy od daty dostarczenia  zostaną komisyjnie 

zniszczone.  
g) w przypadku unieważnienia naboru, złożone dokumenty  kandydatów są wydawane ich nadawcom albo 

komisyjnie niszczone po upływie trzech miesięcy od daty unieważnienia naboru. 
h) informacja o wyniku naboru będzie zamieszczona na stronie internetowej Zakładu Inżynierii Komunalnej 

Sp. z o.o.: www. zikspzoo.czeladz.pl 
 

   Zatwierdzam 
  

                                            PREZES ZARZĄDU 

 
                              mgr inż.  Artur Smagorowicz 

  

 

 

 

 

 

 

 

 


