1)

2)

3)

Regulamin udzielania zaméwier

o ktérych mowa w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych,
na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Zakladzie Inzynierii Komunainej Sp. z 0.0. z siedziba w Czeladzi

Rozdziat 1

Postanowienia ogéine

§1.

Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zaméwien stanowigcych
zamoéwienie sektorowe w mysl art. 132 i 133 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwieh publicznych (dalej zwana Ustawa), jezeli wartosé zamowienia
przekracza wyrazona w ziotych réwnowartosé kwoty 30 000 euro,
z zastrzezeniem pkt. 3, oraz nie przekracza kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.

W przypadku zaméwien, ktorych wartosé jest réwna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy, maja
zastosowanie przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W przypadku zamowien, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro majg zastosowanie postanowienia
Rozdziatu 11 Regulaminu.

§ 2.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé¢ Zaktad Inzynierii Komunalnej
Sp. z 0.0. z siedzibg w Czeladzi,

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé osobg uprawniong
do reprezentacji Zamawiajacego, w tym Zarzad lub prokurenta.

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.).
Zaméwieniach - nalezy przez to rozumieé umowy odptatne zawierane miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktorych przedmiotem s ustugi, dostawy
lub roboty budowlane.

Wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Zamawiajacego z nalezyty starannoscia.

Zamodwieniach sektorowych - nalezy przez to rozumied Zamowienia
udzielane przez Zamawiajacego na podstawie art. 132 ust. 1 pkt 4 oraz art. 132
ust. 2 Ustawy. '

Cenie oferty — nalezy przez to rozumie¢ wartosé wyrazong w jednostkach
pienieznych, ktorg Zamawiajacy jest obowigzany zapfacié wykonawcy
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

1)

2)

za dostawe, ustuge lub robote budowlang; w cenie uwzglednia sie podatek
od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy obowigzujgcy w dniu wystawienia
faktury VAT, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi)
lub wykonanie roboty budowlanej podlega obcigzeniu podatkiem od towardw
i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ wiasciwg komisje powotang
zarzadzeniem Kierownika Zamawiajgcego do przygotowania i przeprowadzania
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 2c Ustawy lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych srodkow, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego.

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych
débr, w szczegdlnoéci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu.

Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych
przedmiotem nie sa roboty budowlane lub dostawy, a s3 ustugami okreélonymi
w przepisach wydanych na podstawie art. 2a lub art. 2b Ustawy.

Wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczna, osobe prawna albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
o udzielenie zaméwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoéwienia.

Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizszg ceng
albo oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych
kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia.

Awarii - nalezy przez to rozumieé nagle, nieprzewidziane uszkodzenie lub
zniszczenie powodujgce trwalg przerwe prowadzonych operacji lub utrate
wilasciwosci systeméw fub elementu systemu wymagajace natychmiastowego
usuniecia ze wzgledow technologicznych, prawnych, spotecznych lub innych.
Jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dziat, komorke,
samodzielne stanowisko lub inng jednostke Zamawiajacego, w zaleznosci
od kontekstu.

SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkdw
Zambwienia.
Rozdziat 2
Zasady udzielania zamowien
§ 3.
Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzieienie

zamdwienia w sposéb zapewniajacy zachowanie zasad uczciwej konkurencii,
réwnego traktowania wykonawcow oraz najlepszego wykorzystania srodkow.
Zamawiajgcy moze powierzyé przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
o0 udzielenie zamdwienia podmiotowi trzeciemu, ktory dziata w takim przypadku
jako petnomocnik Zamawiajacego.




3)

4)

5)

7)

8)

9)

10)

1)

Czynnosci zwigzane z pPrzygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamodwienia wykonujg  osoby Zapewniajgce bezstronnosé
i obiektywizm.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami

Regulaminu.

Postepowania o udzielenie zamowienia prowadzone sa w jezyku polskim:.

Postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzi sie z zachowaniem formy

pisemne;j.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

podlegaja wylaczeniu, jezeli:

a) ubiegajg sie o udzielenie tego zaméwienia;

b) pozostajg w zwigzku  matzefskim, w stosunku  pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czionkami
organéw  zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamébwienia;

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia pozostawaly w stosunkuy pracy lub zlecenia z wykonawcg
lub byty cztonkami organéw zarzgdzajacych lub nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

d) pozostajg z wykonawcg w takim stosunky prawnym iub faktycznym,
ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

e) zostaly prawomocnie skazane z3 przestepstwo popetnione w zZwigzku
Z postgpowaniem o udzielenie Zamowienia, przestepstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo

- popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujgce czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

sktadajg pisemne os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych

mowa w pkt. 7 (zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).

Weszelkie zamowienia nalezy realizowaé zgodnie z procedurami, w sposéb

planowy z odpowiednim wyprzedzeniem umozliwiajgcym plynng realizacje

zadan. :

Zamobwienie z pominigciem procedur zawartych w Regulaminie moze byé

zrealizowane po uzyskaniu pisemnej zgody Zarzagdu Spokki po przedstawieniu

przez zlecajgcego umotywowanego wniosku.

§ 4.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia przeprowadza si¢ w jednym z nizej
wymienionych trybow:

a) przetarg nieograniczony,

b) przetarg ograniczony,

C} negocjacje bez ogtoszenia,

d) zamoéwienia z wolnej reki,

Wybdr trybu udzielania Zamowienia zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego
na wniosek powotanej Komisji przetargowsj.




3)

4)

5)

1)

2)

3)

Zamawiajacy wybierajac tryb dla danego zamdwienia ma na celu uzyskanie
najkorzystnigjszych warunkéw zamowienia i sprawne przeprowadzenie
postepowania w celu udzielenia zaméwienia, jak rowniez uzyskanie najlepszych
efektow z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkow
stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow.

Zadaniem Komisji przetargowej jest okre$lenie warunkow prowadzenia
postepowania, odrebnie dia kazdego zaméwienia, na etapie opracowania
dokumentacii przetargowe;.

Komisja przetargowa przy okreslaniu warunkow prowadzenia danego
postepowania moze stosowaé opis procedur zawartych w Ustawie -
z wytgczeniem przepisdéw dotyczacych:

a) publikacji ogtoszen w Biuletynie zaméwien publicznych,

b) odwotan i skarg,

c) przestanek wyboru trybu innego niz przetarg nieograniczony i ograniczony,

d) zakazu ustalania kryteriow oceny ofert na podstawie wiasciwosci
wykonawcy.

§ 5.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zaproszenia oraz inne informacje
Zamawiajacy | wykonawcy przekazujg, zgodnie z wyborem Zamawiajacego,
pisemnie, faksem lub droga elektronicznag.

Jezeli Zamawiajacy lub wykonawcy przekazujg dokumenty lub informacje,
o ktérych mowa w pkt. 1 faksem lub drogg elektroniczng kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oséwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zaproszenia oraz inne informacje
przekazane za pomoca faksu lub droga elektroniczng uwaza sie za ztozone
w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu.

Rozdziat 3

Tryby udzielania zaméwien

§ 6.

Przetarg nieograniczony — to podstawowy tryb udzielania zaméwienia,
w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu, oferty moga skladacd
wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Ogloszenie o zamoéwieniu w trybie przetargu nieograniczonego zawiera
co najmniej: nazwe i adres Zamawiajacego, okreslenie trybu zamoéwienia, adres
strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie SIWZ Ilub okreslenie
sposobu uzyskania SIWZ i jej cene, jesli Zamawiajacy zamierza przekazac jg
odptatnie, opis przedmiotu zamowienia, wielko$¢ i zakres zamowienia,
z podaniem informacji o mozliwosci skladania ofert czesciowych, jesli
zamawiajacy dopuszcza ich skladanie, informacje o mozliwosci lub wymogu
ziozenia oferty wariantowej, migjsce i termin skladania ofert, kryteria oceny ofert
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2)

3)

i ich znaczenie, termin zwigzania ofertg, termin realizacji zamoéwienia,
informacje na temat wadium, warunki udziatu w postepowaniu, podstawy
wykluczenia, wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, opis
sposobu dokonania oceny spetienia warunkéw udziatlu w postepowaniu.
Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem c¢zasu
niezbednego na przygotowanie i ziozenie oferty,

Przetarg ograniczony - to tryb udzielania zaméwienia, w ktorym w odpowiedzi
na ogfoszenie o zamdwieniu, wykonawcy skiadajg wnioski 0 dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, a oferty mogg ziozyé wykonawcy zaproszeni
do sktadania ofert. Wszczeciem postepowania jest zamieszczenie ogloszenia
0 zaméwieniu w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego oraz
na witasnej stronie internetowe.

Ogloszenie o zamoéwieniu w trybie przetargu ograniczonego zawiera
Co najmniej: nazwe i adres Zamawiajacego, okreslenie trybu zamoéwienia, adres
strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie SIWZ ilub okreslenie
sposobu uzyskania SIWZ j jej cene, jesli Zamawiajacy zamierza przekazaé
ja odptatnie, opis przedmiotu zamowienia, wielko$é¢ i zakres Zamowienia,
z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, jesli
Zamawiajgcy dopuszcza ich skladanie, informacje o moziiwosci lub wymogu
ztozenia  oferty wariantowej, miejsce i termin sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, warunki udziatu w postepowaniu,
Kryteria selekcji, jezeli 88 ustanowione oraz podstawy wykluczenia, wykaz
oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub  kryteriow selekcji oraz brak podstaw wykluczenia,
informacje na temat wadium, kryteria oceny ofert i ich znaczenie, termin
zwigzania oferta, liczbe wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do skiadania
ofert, termin realizacji zaméwienia. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie
0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, a o ile Zamawiajgcy zadat
dokumentow potwierdzajgcych spemienie warunkéw, roéwniez te dokumenty.

Zamawiajacy zaprosi do ztozenia ofert wykonawcow spetniajgcych warunki
udzialu w postepowaniu w liczbie okreslonej w ogloszeniu. O wyniku oceny
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu | otrzymanych ocenach
spetniania tych warunkéw Zamawiajgcy niezwlocznie informuje wykonawcaow,
ktorzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu.
Rownoczesnie z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajgcy przekazuje
Wykonawcom SIWZ.

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielania zaméwienia, w ktorym
Zamawiajacy negocjuje warunki umowy w sprawie zamodwienia z wybranymi
przez siebie wykonawcami, a nastgpnie zaprasza ich do sktadania ofert.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacyjnym przekazujac
wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie do udziatu w negocjacjach.




4)

Zaproszenie do udzialu w negocjacjach zawiera co hajmniej: nazwe | adres
Zamawiajacego, okrelenie trybu zamdwienia i podstawy prawnej jego
zastosowania, okreslenie przedmiotu zaméwienia z podaniem informacii
o mozliwosci skitadania ofert czesciowych lub oferty wariantowej, miejsce
i termin negocjacji, kryteria oceny ofert i ich znaczenie, termin realizacji
zamowienia, warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania
oceny spetnienia tych warunkow.

Zamawiajacy zaprasza do udziatu w negocjacjach wykonawcow w liczbie
zapewniajacej konkurencje, nie mnigjszej niz 3, chyba ze ze wzgledu
na specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcow mogacych e
wykonaé jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2. Zamawiajgcy prowadzi
negocjacie w celu doprecyzowania lub uzupetnienia opisu przedmiotu
zaméwienia lub warunkéw umowy. Negocjacie majg charakter poufny. Zadna
ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych,
handlowych badZ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii. Negocjacje
musza dotyczyé réwniez ceny. Zamawiajgcy zobowigzany jest wyznaczyé
termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbegdnego na przygotowanie
i Ztozenie oferty. Wrazz zaproszeniem do skiadania ofert Zamawiajgcy
przekazuje SIWZ.

Zamowienia z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym
Zamawiajgcy udziela zaméwienia po negocjacjach tyiko z jednym wykonawca.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi
co hajmniej jedna z nastepujgcych okoliczno$ci:

a) w postepowaniu prowadzonym uprzednio W trybie  przetargu
nieograniczonego lub przetargu ograniczonego nie wptynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, nie zostaly ziozone zadne
oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki
zaméwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione;

b) dostawy, ustugi lub roboty budowlane muszg lub zasadnym jest, aby byly
swiadczone przez konkretnego wykonawce:

e z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, w tym celem
zachowania kompatybilnoci lub jednolitosci technicznej z rzeczami,
w tym oprogramowaniem posiadanymi przez Zamawiajacego,

e 7z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych
z odrebnych przepiséw;

e w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnoéci tworcze;]
lub artystycznej;

c) zachodzi potrzeba natychmiastowej realizacji zaméwienia, w szczeg6inosci
w zwigzku z wystgpieniem Awarii;

d) w zwigzku z likwidacjg dziatalnoéci innego podmiotu, postgpowaniem
egzekucyjnym albo upadiosciowym mozliwe jest udzielenie zamowienia
na szczegodlnie korzystnych warunkach;

e) w zwigzku z trwajgcymi przez bardzo krotki okres szczegdlnie korzystnymi
okolicznosciami mozliwe jest udzielenie zamédwienia po cenie znaczgco
nizszej od zwyktych cen rynkowych;
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1)

2)

3)

) w przypadku udzielenia w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia
podstawowego dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robdt
budowlanych, zaméwienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug
lub  robot budowlanych, jezeli takie zamowienie byto przewidziane
W ogloszeniu o zamowieniu dla zaméwienia podstawowego i jest zgodne
zjego przedmiotem oraz catkowita wartos¢ tego zamodwienia zostala
uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci w przypadku udzielania
dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia podstawowego, zamdwienia na
dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czesciowa wymiana dostarczonych
produktow lub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub rozbudowa
istniejgcych  instalacjj, jezeli  zmiana wykonawcy zobowigzywataby
zamawiajgcego do nabywania materiatéw 0 innych wiasciwosciach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilnogé techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu
tych produktdw lub instalaciji.

Rozdziat 4

Ogtoszenia i zaproszenia

§7.

Ogtoszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie  przetargu
nieograniczonego, umieszcza sie w migjscu publicznie dostepnym w siedzibie
Zamawiajgcego (na tablicy ogloszen) oraz na stronie internetowej
Zamawiajgcego. Wraz z ogtoszeniem Zamawiajgcy udostepnia SIWZ

‘na wiasnej stronie internetowej.

W przypadku gdy ze wzgledu na charakter zaméwienis informacja o wszczetym
postepowaniu winna dotrze¢ do mozliwie jak najwiekszej liczby potencjalnych
wykonawcow, Zamawiajacy moze zamiescié ogfoszenie o przetargu
nieograniczonym, takze w innych miejscach (np. prasie) lub tez poinformowadé
O wszczeciu postepowania znanych sobie wykonawcow, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalnosci Swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowiane
bedace przedmiotem zaméwienia.

Dopuszcza sie przeprowadzenie negocjacji z jednym wykonawca w przypadku
braku zainteresowania ztozeniem oferty przez wykonawcéw mimo zaproszenia
lub powiadomienia o negocjacjach przez Zamawiajgcego trzech wykonawcow,
Wszelkie ogtoszenia o postepowaniu oraz zaproszenia do wziecia udziatu
W postepowaniu winny zawieraé informacje, Ze jest ono prowadzone zgodnie
z Regulaminem udzieiania zaméwien sektorowych podprogowych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane przez Zamawiajacego i nie stosuje sie do nich
przepiséw Ustawy, zastrzezeniem Rozdziatu 1 § 1 pkt 2 niniejszego
Regulaminu.




Rozdziat 5

Zamawiajacy i Wykonawcy

§ 8.

Do Ciynnoéci podejmowanych przez Zamawiajgcego i wykonawcow w postepowaniu
o udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 —
Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz.U. z 2017 r., poz. 459).

1)

2)

§9.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktdrzy speiniajg
nastepujace warunki:

a)
b)
c)
d)

e)

posiadajg uprawnienia do  wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnoéci, jezeli przepisy obowigzujgcego prawa naktadaja obowigzek
posiadania takich uprawnien;

posiadajg odpowiednig wiedze i do$wiadczenie;

dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe;] zapewniajacej wykonania
zamowienia;

nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia
ha podstawie niniejszego Regulaminu.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sig:

a)

b}

wykonawcow, ktorzy wyrzadzili Zamawiajacemu szkode, nie wykonujgc
zaméwienia lub  wykonujgc je nienalezycie, lub zostali przez
Zamawiajacego zobowigzani do zaplaty kary umownej, jezeli szkoda
ta zostata przez Zamawiajgcego stwierdzona lub wykonawca zostat przez
Zamawiajgacego wezwany do zaptaty kary umownej w okresie 3 lat przed
wszczeciem postepowania

wykonawcéw, z ktorymi Zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe
albo odstapit od umowy, z powodu okolicznoéci, za kitore wykonawca
ponosi odpowiedzialnosé, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy
albo odstapienie od niej nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem
postepowania;

wykonawcéw, ktérzy w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania,
w sposdb  zawiniony powaznie naruszyli obowigzki zawodowe,
w szczegolnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie,
co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé¢ za pomocg dowolnych Srodkow
dowodowych, jezeli Zamawiajacy przewidziat takg mozliwo$é wykluczenia
wykonawcy w ogtoszeniu o zamowieniu, w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia lub w zaproszeniu do negocjacji; Zamawiajacy nie wyklucza
z postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawcow, ktorzy udowodnili,
ze podieli konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktére majg
zapobiec zawinionemu i powaznemu naruszaniu obowiazkéw zawodowych
w przysztosci oraz naprawili szkody powstate wwyniku naruszenia
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d)

9)

obowigzkéw zawodowych lub zobowigzali sig do ich naprawienia, chyba ze
chodzi o nieprawidtowosci w stosunkach z Zamawiajacym, o ktérych mowa
w pkt. 112 powyzej;

wykonawcéw, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje Iub ktdrych
upadto$¢ ogtoszono z wyjgtkiem wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu
upadiosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadifego;

wykonawcoéw, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkdw, optat fub skiadek
na ubezpieczenie spofeczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow,
gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roziozenie
na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cafosci wykonania decyzji
wlasciwego organu,

osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
W zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo
przeciwko prawom osab wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w cely
osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowane;j grupie albo zwiazku majacych
na celu popetnione przestepstwa lub przestgpstwa skarbowe,

spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo  przeciwko Srodowisku,  przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagnigcia  korzysci majatkowych, a takze
Za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego:;

spotki partnerskie, ktorych partnera iub cztonka zarzgdu prawomocnie
skazano za przestepstwo popeinione w zwigzku z postepowaniem
O udzielenie  zaméwienia, przestepstwo  przeciwko prawom  osob
wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, lub inne przestepstwo popetnione w cely osiagniecia
korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popeinienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

spoki  komandytowe oraz spotki komandytowo-akeyjne, ktorych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
W zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo
przeciwko prawom osdb wykonujacych prace zarobkowsg, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestegpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, Iub inne przestepstwo popetnione w cely
osiggniecia korzysci majgtkowych,. a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych
na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;




3)

2)

j) osoby prawne, ktorych urzedujacego czlonka organu zarzadzajgcege
prawomocnie skazano za przestepstwo popetione w  zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko
prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia
korzyéci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe fub przestepstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

K} podmioty zbiorowe, wobec ktoérych sad orzekt zakaz ubiegania
sie 0 zambwienia na podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary,

) wykonawcodw, ktorzy ziozyli nieprawdziwe informacje majace wpltyw
na wynik prowadzonego postepowania,

m) wykonawcéw, ktérzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu,

n) wykonawcéw, ktérzy nie wniedli wadium w przewidzianym terminie
i wysokos$ci, w tym réwniez na przediuzony okres zwigzania ofertg
lub nie zgodzili sie na przediuzenie okresu zwigzania oferta,

o) wykonawcéw, bedgcych osobami fizycznymi, ktére prawomochie skazano
za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub 10 ustawy z dnia 15.06.2012 .
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Poiskiej (Dz. U. z 2012 r,,
poz. 769) — przez okres roku od uprawomochieniu sig¢ wyroku;

p) wykonawcéw, bedacg spotkg jawna, spotkg partnerska, spotka
komandytowg lub spétka komandytowo-akcyjna lub osobg prawng, ktérej
wspolnika, partnera, cztonka zarzadu, komplementariusza lub urzedujacego
organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w art. 9 lub 10 ustawy z dnia 15.06.2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r.,poz. 769)- przez
okres roku od uprawomocnieniu si¢ wyroku,

Zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni
z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sig za odrzucona.

§ 10.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zambwienia. Petnomocnik musi by¢ upowazniony do dziatania w imieniu
wszystkich wykonawcow, o ktérych mowa w pkt. 1.

Zapisy Regulaminu dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio
do wykonawcow wystepujacych wspolnie. .
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3)

1)

2)

3)

4)

1)

3)

4)

Jezeli oferta wykonawcow, o ktdrych mowa w pkt. 1, zostala wybrana,
Zamawiajacy przed zawarciem z nimi umowy moze zgda¢ umowy regulujgcej
wspoiprace tych wykonawcow. Zamawiajacy moze zadaé umowy regulujacej
wspoiprace wykonawcow, o ktdrych mowa w pkt. 1, réwniez w momencie
skfadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie, jezeli obowigzek taki wynika
z tresci ogtoszenia o zamoéwieniu Jub SIWZ, pod rygorem wykluczenia tych
wykonawcow.,

W przypadkach szczegolnych Zamawiajgcy w ogfoszeniu o zaméwieniu
lubw SIWZ moze zastrzec, ze nie dopuszcza wspéinego ubiegania
sig o udzielnie zamoéwienia przez wykonawcow.

§ 11.

Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcy dokumentow potwierdzajgcych:

a) spefnianie warunkéw udziaty w postepowaniu,

b) spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego.

Wykonawca sktada wraz z oferta o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajgcych

ich spetnianie — réwniez te dokumenty.

Wykaz dokumentéw wymaganych od wykonawcy okresla Zamawiajacy

w dokumentag;ji przetargowej (tj. ogloszeniu o postepowaniu, SIWZ

lub zaproszeniu do sktadania ofert).

Zamawiajgcy moze zadaé od wykonawcey wszelkich oéwiadczeri i dokumentéw,

ktore pozwolg na dokonanie oceny wiarygodnosci ziozonej oferty oraz oceny

wiarygodnosci finansowej wykonawcy.

Wszelkie koszty Zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez

Zamawiajgcego ponosi wykonawca.

§ 12.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu
potrzebnego do przygotowania oferty.

Zamawiajgcy moze zadaé od wykonawcy wniesienia wadium. Wysokosé
wadium, warunki jego wniesienia i zwroty okresla dokumentacja przetargowa.
Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy. Wysoko$¢ kwoty zabezpieczenia, warunki jego
whniesienia i zwrotu okresla dokumentacja przetargowa.

§ 13.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert,

Zamawiajacy okresla kwote wadium do 5 % wartosci 8zacunkowej zamoéwienia.
Jezeli zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych lub udziela
zamowienia w czesciach, okredlia kwote wadium dla kazdej czesci.
Postanowienia ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujgcych formach:

a) pienigdzu,
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5)
6)
7

8)

9)
10)

11)

1

2)

3)

b) poreczeniach bankowych,

¢) gwarancjach bankowych.

W dokumentacji przetargowej Zamawiajacy moze dopusci¢ wnoszenie wadium

rowniez i w innych formach.

Wadium wnoszone w pieniadzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy

wskazany przez Zamawiajgcego.

Wadium wnoszone w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku

bankowym.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim  wykonawcom niezwtocznie

powyborze oferty najkorzystniejszej Ilub uniewaznieniu postepowania,

z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Zamawiajacy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek wykonawcy,

ktory wycofat oferte przed uptywem terminu do sktadania ofert.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu Zamawiajgcy zwraca je z rachunku

bankowego, na ktérym byto ono przechowywane.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata

wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach
okreslonych w ofercie,

b) nie wniést w wyznaczonym ferminie wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sig niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

Rozdziat 6

Przygotowanie postepowania
§ 14.

Przygotowanie postepowania polega na opracowaniu przez pracownika
merytorycznego dziatu lub jednostki, dla kiérej bedzie realizowane
zamowienie  wszelkich niezbednych dokumentéw do  przediozenia
i zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego. Dokumentami tymi sg m.in..
wniosek o zatwierdzenie trybu, SIWZ, ogloszenia, zaproszenia, wzor umowy.
Pracownik merytoryczny dziatu, dla ktérego realizowane bedzie zamdwienie,
rozpoczyna czynnosci przygotowania postepowania od sporzadzenia wniosku
o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia (Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu), w ktérym okreslone zostang m.in. nastgpujgce elementy:

a) szczegOtowego okreslenia rodzaju i przedmiotu zamoéwienia,

b) ustalenia jego szacunkowej wartosci,

¢) propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia,

d) termin rozpoczecia i zakonfczenia realizacji zamowienia,

e) kryteria oceny ofert,

f)y termin gwarancji,

g) inne w zaleznoéci od rodzaju zaméwienia.

Zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego wniosek, o ktorym mowa
w pkt. 2, stanowi podstawe do wszczecia postepowania.
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4)

5)

6)

7)

Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
Za pomocy dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie
oferty. Za prawidiowe okreslenie wymagan technicznych i jakosciowych
dotyczgcych przedmiotu zaméwienia odpowiedzialny jest kierownik koméorki
organizacyjnej, dla ktérej ma byé realizowane zamowienie.

Ustalenie wartoéci zaméwienia dokonuje sie nie wezesniej niz 3 miesiace przed

dniem wszczgcia postepowania o udzielenie zamowienia jezeli przedmiotem

zamoéwienia sa dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania w przypadku robét budowlanych.

Podstawa ustalenia wartoéci zamowienia jest catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez

Zamawiajgcego z nalezyty starannoscig. Do przeliczenia wartosci zamdwienia

przyjmuje sig $redni kurs ziotego w stosunku do euro okreslony w przepisach

wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy. :

Warto$¢ zamoéwienia mozna ustalié:

a) na roboty budowlane - albo na podstawie kosztorysu inwestorskiego,
albo na podstawie kaikulacji wtasnej sporzadzonej w oparciu o dotychczas
ponoszone rzeczywiste koszty inwestycji i informacje uzyskane z rynku,
albo na podstawie planowanych kosztow okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym. Przy obliczaniu wartosci zamowienia na roboty
budowlane uwzglednia sie takze warto$é dostaw i ustug oddanych przez
zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne
do wykonania tych robot budowlanych.

b} na dostawy i ustugi — przy pomocy dostepnych cennikéw, oszacowania,
badania, itp.,

C) na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo Iub podlegajace
wznowieniu w okreslonym czasie - na podstawie tgcznej wartosci
zamowien tego samego rodzaju:

» udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku
kalendarzowym, z uwzglednieniem zmian llosciowych zamawianych
ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem albo:

* ktorych zamierza sie udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

d) Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz usiugi albo roboty
budowlane oraz ustugi do udzielenia Zamowienia stosuje sie przepisy
dotyczace tego przedmiotu zamowienia, ktorego wartodciowy udziat
w danym zamowieniu jest najwiekszy.

e) Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz rozmieszczenie
lub instalacje dostarczonej rzeczy lub innego dobra do udzielenia takiego
zamowienia stosuje sie przepisy dotyczace dostaw.

f) Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane oraz dostawy
niezbedne do ich wykonania, do udzielenia takiego zaméwienia stosuje
sig¢ przepisy dotyczace robot budowlanych.
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1)
2)

1)

g) Jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie ustugi oraz roboty budowlane
niezbedne do wykonania ustug do udzielenia zamowienia stosuje
sie przepisy dotyczace ustug.

§ 15.

Stosownie do zatwierdzonego we wniosku, o ktérym mowa w § 13 pkt 3, trybu

udzielenia zamdwienia, pracownik merytoryczny opracowuje SIWZ.

SIWZ powinna zawieraé co najmniej:

a) nazwe oraz adres Zamawiajgcego,

b) tryb udzielania zamoéwienia;

¢) szczegOtowy opis przedmiotu zamodwienia,

d) termin rozpoczecia realizacji i wykonania zamowienia,

e) opis warunkow udziatu w postgpowaniu i opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkdw, a takze podstawy wykluczenia,

f) wykaz oswiadczen iflub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spefnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
braku podstaw do wykluczenia,

g) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen iflub dokumentéw, a takze wskazania osob
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami,

~h) wymagania dotyczace wadium,

i}y termin zwigzania oferta,

j) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

k) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo
wzor umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie zamoéwienia na takich warunkach,

m) opis cze$ci zamoéwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych,

n) opis sposobu przygotowywania ofert oraz sposobu obliczania ceny,

o) informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajgcych,

p) inne elementy w zaleznoéci od rodzaju trybu zamowienia.

QOgtoszenie o zamoéwieniu oraz SIWZ lub tez zaproszenie do skladania oferty
zatwierdzone sg przez kierownika dziatlu lub jednostki ubiegajacej
sie 0 zamdwienie, a nastepnie przez Kierownika Zamawiajgcego.

§ 16.

Zamawiajacy moze dopuscié mozliwo$é zitozenia oferty czesciowej, jezeli
przedmiot zamowienia jest podzielny. W takim przypadku wykonawca moze
ziozy¢ oferty czesciowe na jedng lub wiecej czesci zamdwienia, chyba ze
zamawiajgcy okresli maksymalna liczbe czesci zaméwienia, na ktére oferty
czesciowe moze zlozyé jeden wykonawca.

Wykonawcy moga postugiwaé sie podwykonawcami, chyba w ogtoszeniu
o zamdwieniu lub w SIWZ Zamawiajgcy wylaczyt lub ograniczyt to uprawnienie,
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1)
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W szczegdlnosci uzaleznit od spetnienia przez podwykonawcow okresionych
warunkow. Zapis nie stanowi zgody Zamawiajgcego na postuzenie sie przez
wykonawce podwykonawcami wymaganej przez szczegdlne przepisy prawa,
w szczeg6lnosci odnoszacymi sie do uméw o roboty budowlane. Powierzenie
przez wykonawce wykonania catosci umowy podwykonawcom nie jest
dopuszczaine.

Wykonawca zamierzajacy postugiwaé sie podwykonawcami ma obowigzek
wyraznego wskazania w ofercie czesci zamowienia, ktérej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcy oraz podania danych podwykonawey, ktéremu dana
cze$C zamobwienia bedzie powierzona (imion i nazwisk lub nazw, adreséw oraz
numeréw NIP i REGON).

Rozdziat 7

Prowadzenie postepowania
§ 17.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia uwaza si¢ za wszczete z chwilg
publikacji ogloszenia o zamoéwieniy (na tablicy ogtoszen, na stronie internetowej
Zamawiajgcego lub w prasie) albo z chwilg wystania zaproszenia do skiadania
ofert.

W trybach przetargowych, na wniosek wykonawcy, SIWZ wydaje sie
niezwtocznie za potwierdzeniem odbiory.

Zamawiajgcy moze pobraé optate za SIWZ w wysokosci nieprzekraczajgcej
kosztu jej przygotowania i wydania lub przestania.

§ 18.

Wykonawcy przystuguje mozliwoéé zwrocenia sie  do Zamawiajgcego
0 wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy niezwiocznie udziela wyjasnien, chyba
ze prosha o wyjasnienie tresci SIWZ wplyneta do Zamawiajgcego na mniej niz
3 dni przed terminem do sktadania ofert, chyba ze SIWZ stanowi inaczej.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy jednoczesnie przekazuje
wszystkim  wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, jak réwniez zamieszcza
na wiasnej stronie internetowej, w przypadku gdy SIWZ zostata zamieszczona
na stronie internetowe; Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania
ofert, zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposéb Zmiang Zamawiajgcy
przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ
oraz zamieszcza na stronie internetowej, w przypadku gdy SIWZ zostata
Zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze przediuzy¢ termin skiadania ofert, jezeli w wyniku zmiany
tresci SIWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie w ofertach zmian
wynikajacych ze zmiany tresci SIWZ. O przediuzeniu terminu skfadania ofert
Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich  wykonawcow, ktérym
przekazano SIWZ, w przypadku gdy SIWZ zostata zamieszczona na stronie
internetowe;j Zamawiajgcego.
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2)
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Rozdziat 8
Wybdr najkorzystniejszej oferty

§19.

Migjsce oraz nieprzekraczalny termin sktadania ofert okresla dokumentacja
przetargowa.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, chyba ze dopuszczone
zostato sktadanie ofert wariantowych,

Oferty, przygotowane i opisane w sposéb okreslony w SIWZ, w terminie,
oktorym mowa w ust. 1, wplywajg do siedziby Zamawiajacego
(do sekretariatu), gdzie sa rejestrowane na odrebnej liscie.

Niezwtocznie po uplywie ferminu do skladania ofert sekretarz Komisji
przetargowej Iub inny czionek komisji wskazany doraznie przez
przewodniczacego Komisji przetargowej pobiera z sekretariatu ztozone
w danym postepowaniu oferty.

Od momentu pobrania ofert, petna odpowiedzialno$¢ za ich nienaruszalno$c
przechodzi na osobe, o ktorej mowa w ust. 4.

§ 20.

Otwarcie ofert odbywa sie przy udziale Komisji przetargowej w miejscu
i terminie okreslonym w SIWZ.

Oferty otwiera sie po uptywie terminu do skiadania ofert, przy czym dzien,
w ktoérym uptywa termin sktadania ofert jest dniem ich otwarcia.

Wszystkie czynnoéci otwarcia ofert, o ktérych mowa w ust. 2 muszg by¢
realizowane w trakcie jednego posiedzenia komisji.

§ 21.

Rozpoczynajgc otwarcie ofert, przewodniczacy Komisji przetargowe;j,
a w przypadku braku przewodniczacego - jego Zastepca lub sekretarz komisji,
lub tez inny cztonek komisji:

a) skiada krétkg informacje o postepowaniu, w szczegélnosci o: przedmiocie
zamowienia, trybie postepowania oraz miejscu i dacie publikacji ogtoszenia
lub terminie wysytania zaproszen, kwote jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

b) informuje o liczbie ztozonych ofert i ilosci ofert zlozonych po terminie
wyznaczonym na sktadanie ofert.

Przed otwarciem kazdej z ofert, osoba o kidrej mowa w § 3 ust. 1 okazuje

zebranym nienaruszone opakowanie (koperte) zawierajgce oferte.

Po otwarciu kazdej oferty, wedtug kolejnosci wptywu, osoba o ktoérej mowa

w § 3 ust. 1 odczytuje: ‘

a) nazwy (firmy) i adresy siedziby wykonawcdw,

b) ceny zaoferowane brutto, okres gwarancji, termin wykonania zaméwienia,

Przed zamknieciem jawnej czesci publicznego otwarcia ofert osoba, o ktorej
mowa w § 3 usf. 1, moze poinformowac zebranych o przewidywanym terminie
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rozstrzygnigcia postepowania i opublikowania ogloszenia o wyborze
najkorzystniejszej oferty w siedzibie Zamawiajgcego i na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego. |

§ 22.

Komisja przetargowa ocenia czy wykonawcy, ktorzy ziozyli oferty
W Wyznaczonym terminie spetniajg wymagane warunki podmiotowe, okre$lone
odpowiednio w dokumentacji przetargowe;.

Oceny, o ktdrej mowa w ust. 1, Komisja przetargowa dokonuje na podstawie
treSci  ztozonych przez wykonawcéw o$wiadczen oraz dokumentow
potwierdzajacych ich prawdziwosé.

Z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawcéw tylko
w przypadkach okreslonych w dokumentacji przetargowe;.

Oferte  wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z postepowania uwaza sie
za odrzucong.

W celu zawiadomienia wykonawcow o wykluczeniu z postepowania Komisja
przetargowa opracowuje i przedktada do podpisu Kierownikowi Zamawiajgcemu
stosowne pismo, zawierajace uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 23.

Oferty ztozone w terminie przez wykonawcéw niepodlegajacych wykluczeniu
z postgpowania podlegaja ocenie pod katem spetniania warunkow odnoszacych
sie do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy zobowigzany jest odrzucié oferte w przypadkach okreslonych
w dokumentacji przetargowej.

W celu niezwlocznego zawiadomienia wykonawcy o odrzuceniu oferty Komisja
przetargowa opracowuje i przedktada do podpisu Kierownikowi Zamawiajgcego

stosowne pismo, zawierajgce ustalenia faktyczne i prawne,
§ 24.

Komisja  przetargowa proponuje  Kierownikowi Zamawiajacego  wybor
najkorzystniejszej oferty sposréd ofert nieodrzuconych oraz wykonawcéw
niewykluczonych na podstawie oceny ofert.

Informacje, o ktérej mowa w ust. 1 zawarte sg w stosownym wniosku
(protokole) opracowanym i podpisanym przez Komisje przetargows.

Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert.

W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene Komisja przetargowa
proponuje wybér oferty, ktdra zawiera najnizsza cene z VAT,

W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki Komisja
przetargowa przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje zawarcia
umowy z wykonawca, z ktorym prowadzone byly negocjacje warunkow umowy.
Wyboruy najkorzystniejszej oferty (rozstrzygniecia postepowania) dokonuje
Kierownik Zamawiajacego, poprzez zatwierdzenie  propozycji Komisji
przetargowej wskazanej w protokole.
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§ 25.

Sekretarz Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci inna osoba ze skfadu state
Komisji przetargowej, niezwlocznie przygotowuje i przedktada do podpisu
Kierownikowi Zamawiajgcego informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty,
wykonawcach wykiuczonych oraz ofertach odrzuconych dla wszystkich
wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu o zaméwienie wskazujac imig
i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) tego wykonawcy, ktorego
oferte wybrano oraz cene.

Ogtoszenie zawierajgce informacije, o ktérych mowa w ust. 1, Sekretarz Komisji,
a w przypadku jego nieobecnosci inna osoba, niezwlocznie zamieszcza
w migjscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego (na tablicy
ogtoszen) oraz wysyta do wykonawcow, ktdrzy ziozyli oferty w terminie, jak tez
Zamieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Informacja przestana do wykonawcy, ktérego oferte wybrano zawiera, poza
danymi ktorych mowa w ust. 1, okresienie migejsca i terminu zawarcia umowy.

§ 26.

Jezeli Zamawiajgcy dokona wyboru oferty zgodnie z warunkami postepowania,
Wykonawca obowigzany jest do zawarcia umowy w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, nie poézniej jednak niz przed uplywem terminu zwigzania
oferta.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana przedstawit nieprawdziwe
dane, uchyla sie od =zawarcia umowy fub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Zamawiajacy wybiera tg sposrod
pozostatych ofert kitéra (stosownie do trybu lub zastosowanych kryteriow)
zawiera najnizszg cene lub uzyskata najwyzsza liczbe punktéw, chyba ze minat
termin zwigzania oferts.

§ 27.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia bez

wyboru oferty, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania Ilub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie
zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesdniej przewidzied,

d) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie wazne
umowy w sprawie zamowienia.

W przypadkach uzasadnionych Zamawiajgcy moze rdéwniez zamkngé

postepowanie bez wyboru ktérejkolwiek z ofert..

W celu zawiadomienia ¢ uniewaznieniu postepowania bez wyboru oferty lub

zamknigciu postepowania bez wyboru kidrejkolwiek z ofert, sekretarz Komisji

przetargowej opracowuje i przedktada do podpisu Kierownika Zamawiajacego
stosowne pismo kierowane do wykonawcdw.
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Rozdzial 9

Dokumentowanie postepowan
§ 28.

Podczas prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia sekretarz komisjj,

a W przypadku jego nieobecnosci inny czionek komisji sporzgdza pisemny

protokét z postepowania (Zatacznik Nr 3 do niniejszego Regulaminuy), ktéry

zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamdwienia,

b) informacje o trybie udzielania zamowienia i przestankach jego
zastosowania,

¢) informacje o kryteriach oceny ofert;

d) informacje o terminie skiadania ofert;

e) informacje o wykonawcach,

f) ceneiinne istotne elementy ofert,

9) wskazanie wybranej oferty lub ofert,

h) informacje o wykonawcach wykluczonych oraz ofertach odrzuconych,
informacje o uniewaznieniu postepowania wraz z uzasadnieniem, inne
informacje istotne dla przebiegu postepowania.

Protokét, o ktdrym mowa powyzej podpisujg cztonkowie Komisji przetargowej

przedktadajac Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia,

Oferty, opinie  bieglych (rzeczoznawcéw),  wszelkie o$wiadczenia,

zawiadomienia, wnioski oraz inne dokumenty i informacje skiadane przez

Zamawiajgcego i wykonawcéw w toku postepowania oraz umowa w sprawie

zamowienia stanowig zatgcznik do protokotu,

Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny z wyjatkiem informacji stanowigcych

tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, a wykonawca sktadajgc oferte zastrzegt w odniesieniu do tych
informacji ze nie moga byé one udostepnione innym  uczestnikom
postgpowania. Protokdt wraz z zatacznikami ujawnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaZnieniu postepowania, z tym ze oferty
udostepnia sie od chwili ich otwarcia, a wnioski 0 dopuszczenie do udziatu

W postepowaniu - od dnia poinformowania wykonawcy o wynikach oceny

spetniania warunkéw udziatu w pbostepowaniu.

Na pisemny wniosek wykonawcy bioracego udziat w postepowaniu Komisja

przetargowa moze udostepni¢ dokumenty, o ktérych mowa w ust 3.

Nie dopuszcza sie fotografowania | kopiowania okazanych dokumentéw.

Udostegpnienia dokumentow, o ktorym mowa w ust. 3 dokonuje sie;

a) w siedzibie Zamawiajgcego, w dniach i w godzinach pracy Zamawiajacego,

b) w obecnosci co najmniej jednego pracownika Zamawiajgcego.

Dziat prowadzacy postepowanie w imieniy Zamawiajacego przechowuje

dokumentacie przetargowa oraz protokét postepowania wraz z zatacznikami

W sposob gwarantujacy ich nienaruszainogé — przez okres 5 lat od zakonczenia

postepowania o udzielenie zaméwienia.
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Rozdziat 10

Umowa w sprawie zamoéwien
§ 29.

Do uméw w sprawach zamoéwien stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r. Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz.U. z 2017 r., poz. 459).

§ 30.

Zamawiajagcy moze zadaé od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zwanego dale] ,zabezpieczeniem’, jezeli zastrzegt
to w dokumentacji przetargowej.

Zabezpieczenie  stuzy  pokryciu  roszezen z  tytutu  niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie
gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancii
jakosci i rekojmi. '
Zabezpieczenie moze byé wnoszone w nastepujgcych formach:

a. pienigdzu;

b. poreczeniach bankowych;

c. gwarancjach bankowych.

W dokumentacji przetargowej Zamawiajgcy moze dopusécié wnoszenie
zabezpieczenia rowniez i w innych formach.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem
na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode
na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu nie podlega oprocentowaniu..

W trakcie realizacji umowy wykonawca, za zgoda zamawiajacego, moze
dokonaé¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa
w ust. 3.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciagtosci
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

§ 31.

Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny
catkowitej podanej w ofercie albo maksymalne] wartoSci nominalnej
zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano
ceng jednostkowg lub ceny jednostkowe.
Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej brutto
podanej w ofercie albo maksymalne] wartosci nominalnej zobowigzania
Zamawiajacego wynikajacego z umowy.
Jezeli okres realizacji zamodwienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie,
za zgodg Zamawiajgcego, moze by¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci
za czesciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.
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W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest
zobowigzany wnies¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajacy wplaca kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym
dniu, w ktérym dokonuje zaptaty faktury.

W przypadku, o kidrym mowa w ust. 3, wniesienie peie] wysokosci
zabezpieczenia nie moze nastapié pdzniej, niz do potowy okresu, na ktory
zostata zawarta umowa.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania
Zamowienia i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane. Whniosek w
przedmiotowej sprawie przedkiada specjalista ds. zamoéwien publicznych
Zamawiajgcego.,

§ 32,

Komisja przetargowa korczy postgpowanie po:

a)
b)

c)

obustronnym podpisaniu umowy o zamowienie, przez Zamawiajgcego
I wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana,

opublikowaniu ogloszenia o wyniku postgpowania, lub wywieszeniu na tablicy
ogtoszen zamawiajgcego stosownej informacji,

skompletowaniu dokumentagji postepowania.

Rozdziatl 11

Zasady udzielania zaméwien na dostawy, usfugi i roboty budowlane o wartosci

1)
2)

nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro.
§ 33.

Zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajacej 5 000,00 zt netto udziela sie

z zachowaniem zasad rzetelnosaci i gospodarnosci.

Dla zamdéwien w przedziale o wartosci do 5 000,00 zt netto ustala sie

nastepujgcy tok postepowania:

a) Kierownik dziatu planujgcego zaméwienie wystepuje do Kierownika
Zamawiajgcego o wyrazenie zgody na w/w - z zachowaniem co najmniej
3 dniowego terminu przed realizacjg zaméwienia, poprzez zlozenie whiosku,
ktdrego wzér stanowi zatacznik nr 4.

b) Whniosek powinien byé uprzednio Oznaczony symbolem dziatu (np. ES) oraz
posiada¢ kolejny numer wynikajacy z prowadzone] przez dziat ewidencji
(w rubryce jednostka organizacyjna”).

c) Dokument zostaje zlozony  kierownikowi Zamawiajacego, celem
zatwierdzenia dokonania zaméwienia.

d) Whniosek nalezy zlozyé w Dziale Technicznym w celu dokonania jego

rejestracji oraz uzyskania potwierdzenia zgodnosci procedury udzielanego
zamowienia z planem finansowym na dany rok.
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e) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np. awaria) Kierownik
Zamawiajacego badz osoba zastepujgca moga wyrazi¢ zgode na skrocenie
3-dniowego terminu, o kiérym mowa w pkt a.

f) Kierownik dziatu dokonujacego zamodwienia/wydatku opisuje kazdy
dokument finansowy, w szczegolnosci faktury i rachunki, poprzez opatrzenie
ich nadanym przez siebie odpowiednim numerem, o ktérym mowa w pkt b.

Czynnosci w imieniu  Zamawiajgcego w  zakresie  przygotowania

i przeprowadzenia postepowan dla zaméwien na dostawy, ustugi i roboty

budowlane o wartos$ci powyzej 5 000,00 zt netto, lecz nie przekraczajacej kwoty

30000 euro, dokonuje pracownik merytoryczny dzialu lub jednostki

zamawiajgcego, ha podstawie pisemnego wniosku  sporzadzonego

i zatwierdzonego przez Kierownika wiasciwej komorki  organizacyjnej

Zamawiajgcego.

Whiosek, o ktdrym mowa w ust 3 powyzej, musi byé zatwierdzony przez

kierownika dziatu lub jednostki, a nastepnie Kierownika Zamawiajacego. Wzor

whiosku stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Udzielenie zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 3, musi by¢ poprzedzone

formalnym rozpoznaniem rynku. Rozpoznanie rynku przeprowadza sig:

a) drogg elektroniczng,

b) telefonicznie,

c) faksem,

d) pisemnie.

Rozpoznanie rynku dokumentuje sig sporzadzajgc notatke stuzbowg

z informacjami o wykonawcach, do ktérych sie zwrécono. Wzér notatki

stuzbowej stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Notatka, o ktorej mowa w ust. 6 zawiera w szczegoInosci:

a) szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia,

b} termin wykonania zamodwienia,

c¢) planowang warto$é przedmiotu zaméwienia (netto, obowigzujacy podatek
VAT oraz cene bruito), oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,

d) nazwe i adres wykonawcow, z ktérymi przeprowadzono wstepne rozmowy,

e) proponowang ceneg oraz inne kryteria wyboru oferty,

f) date uzyskania informaciji.

W przypadku zamowier o wartosci wyzszej niz 50 000,00 zt netto, rozpoznanie

rynku musi posiada¢ forme pisemna.

W przypadku zaméwien, o ktorych mowa w ust. 8, Zamawiajacy zaprasza

do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow, ktéra zapewni konkurencjg,

nie mniejszag niz 3, chyba ze ze wzgledu na szczegdlny charakter zamowienia

zasadne jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu Wykonawcy.

Zaproszenie do zlozenia ofert mozna przekazaé¢ Wykonawcom za pomoca

faksu, pocztg elektroniczna, a w $lad za tym listownie lub doreczy¢ osobiscie

za potwierdzeniem odbioru. Wraz z zapytaniem ofertowym zamawiajacy moze

przesta¢ wykonawcy druk ,oferta”.

Zamawiajacy wyznacza niezbedny termin na ziozenie oferty.

Zambwienie powierzane jest Wykonawcy, ktory ziozyt najkorzystniejszg oferte.
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13)

14)

15)

1)
2)

1)

2)

3)

4)

5)

Osoby przeprowadzajace postepowanie, o ktorym mowa w niniejszym.
Rozdziale, majg obowigzek obiektywnego, starannego | zgodnego
z obowigzujgcymi przepisami prawa rozeznania rynku. W przypadku zaméwien,
o ktorych mowa w ust. 8, osoby biorgce udziat w postepowaniu sktadajg
podpisany zalgcznik nr 2. :

W przypadku wyboru Wykonawcy, ktory zaoferowat wykonanie zamdéwienia
za kwotg nizszg niz 50 000,00 zt netto pisemna umowa nie jest wymagana.
Dokumentem potwierdzajacym fakt wykonania zaméwienia jest potwierdzona
przez zamawiajgcego faktura VAT lub rachunek wystawiony przez Wykonawce.
Do uméw zawieranych w sprawach zamodwienia, o ktérych mowa w niniejszym
Rozdziale stosuje sie ogéine przepisy o zawieraniu uméw regulowane
przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (tekst jedn.
Dz.U. 2017, poz. 459 ).

§ 34.

Kompletna dokumentacja z postepowania o zamoéwienie, o ktdrym mowa
w Rozdziale 11 przechowywana jest przez komorke merytoryczna. -

Komorke merytoryczna prowadzi rejestr zaméwien, o ktérych mowa
W niniejszym Rozdziale,

Rozdzial 12

Postanowienia koricowe
§ 35.

Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sig do postepowan o udzielenie
zamoéwien wszczetych po dniu wejscia w zycie niniejszego Regulaminu.

Do postepowan o udzielenie zamowienia prowadzonych na podstawie
niniejszego Regulaminu nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zamdwien
publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2015 . poz. 2164 ze zm.)

Za zgoda Kierownika zamawiajgcego dopuszcza sie odstgpienie od przepiséw
niniejszego ,

Regulaminu, w przypadku zaméwien sektorowych o znaczeniu szczegolnie
istotnym dla Zamawiajacego, o ile nie narusza to postanowien wynikajgcych
Z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

W sytuacji, kiedy do zaméwienia nie stosuje sie przepisow Ustawy, dopuszcza
sig mozliwos¢ przeprowadzenia postepowania przy zastosowaniu odpowiednich
przepisdw Ustawy, z wylaczeniem przepisow dotyczacych srodkéw ochrony
prawnej, a w przypadku zaméwieri, ktére ofrzymalty dofinansowanie z funduszy
Unii Europejskiej dopuszcza sie mozliwosé przeprowadzenia postepowania
z zastosowaniem Ustawy z wylgczeniem przepiséw dotyczgcych $rodkéw
ochrony prawnej, a takze przepisdw dotyczacych ogloszen, '

23




§ 36.
W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu beda
mialy zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst
jedn. Dz.U. z2 2017 r., poz. 459).

§ 37.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie dnia 09.08.2017 r.

PREZES 7AREAD

Slaw
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Zalacznik Nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Whiosek o wszezecie postepowania o udzielenie
zamoéwienia o wartosci powyzej 30 000 euro

..............................................

3) Kryteria oceny oferty: cena - ............ %, lub inne kryteria ............ %

4) Termin wykonania zaméwienia (w dniach, lub miesigcach od ~ do.............. )

5) Oszacowana warto$¢ przedmiotu zaméwienia bez naleznego podatku VAT od towaréw i
ushug ..o PLN, '

6) Oszacowana warto$é przedmiotu zaméwienia z naleznym podatkiem VAT od towaréw i
ustug ..o PLN,

7) Oszacowana wartosé przedmiotu zaméwienia bez naleznego podatku VAT, przeliczona na
kwote euro zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu
ziotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zaméwies
publiczaych ... euro, oraz data oszacowania. ....................

9) Wymagania dotyczace wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ( dtugosé
okresu gwarancji) ...........

12) Podstawa faktyczna ustalenia wartosci zamoOwienia, (okresli¢ zgodnie z regulaminem)

...............................................................................................................

.........................................................................................

.........................................................................................

.................................

Kierownik Zamawiajacego
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Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Oznaczenie sprawy ........................

Pieczeé zamawiajacego
Oswiadczenie: (zaznaczyé whasciwe)

L. Kierownika zamawiajacego
Pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

3. Cztonka komisji przetargowej

4. Biegtego

5. Innej osoby wykonujacej czynnosei w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

Imig (IMiona) ..o e

NazZWISKO ..o e

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o$wiadczam, ze;

1) nie ubiegam sig o udzielenie zaméwienia;

2) nie pozostaj¢ w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linij bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z
tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czionkami
organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgeia postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem w

stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem cztonkiem organdw zarzadzajacych lub

organdw nadzorczych wykonawedw ubiegajacych sig 0 udzielenie zamoéwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub fizycznym, ze moze to budzié

uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o

udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu

lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzyéci majatkowych.

Czeladz, dnia......................... e e

W zwigzku z zaistnieniem okoliczno$ci, o ktérej mowa w pkt......... (wymieni¢ pkt od 1
do 5, jezeli dotyczy) podlegam wylgczeniu z niniejszego postepowania

CzeladZ, dnia ...................... R

26







Zalacznik Nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Oznaczenie sprawy ........................

Pieczeé zamawiajacego

Protokot postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie Regulaminu udzielania
zamowien

1 Zamawiajacy

Pelna nazwa (firma) zamawiajacego:

Zaklad Inzynierii Komunalnej Spétka z ograniczong odpowiedzialnoScia
ul. Bedzinska 64, 41-250 Czeladz

REGON 240736063 NIP 6252351765

Telefon:....oooviiiiiii,
e-Mail.ccveiiiriiieic e,
2 Przedmiot zamoéwienia
Opis przedmiotu zaméwienia
Wartos¢ zaméwienia ustalona zostala na kwote ............................ zl, co stanowi
rOWNOWarto$e .............ooeeeiiiii i euro (mozna wypetnié na otwarciu ofert).
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniv/miesigcu ....... ST e na podstawie

...............................................................................................................

................................................................................................................

.....................................................

.....................................................

3 Tryb postepowania
Postgpowanie prowadzono w trybie: ................................ na podstawie Regulaminu
udzielania zamowien.
4 | Miejsce i termin sktadania ofert ..........co...oo oL
Termin skladania ofert uptynat w dniu ........... e SO ogodz. ..............







5 | Informacja o wykonawcach zaproszonych (nazwa i adres wykonawcow, data zaproszenia) w
przypadku wyboru trybu inny niz przetarg nieograniczony lub ograniczony

6 | Otwarcie ofert
1 Otwarcie ofert odbylo sie w dniu ........... SR e ogodz. .......... Wi
AIBS: ..o e
2. Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono .............. ofert wykonaweéw wskazanych

ponizej,
3. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podat kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na finansowanie zaméwienia/ czedci zamowienia*, w Wysokosci ..o.oe.enin.. zl brutto.

7 | Informacja o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Wymagane warunki udziatu w postepowaniu spefnia ............... wykonawcow.

8 | Wykonawcy wykluczeni
Z postgpowania wykluczono .............. wykonawcow.,

9 | Oferty odrzucone
Odrzucono ..................... ofert.

10 | Najkorzystniejsza oferta
1. Na podstawie streszczenia oceny i poréwnania ziozonych ofert wybrano oferte/oferty
numer oferty ...................
Nazwa (fIIma) ..o
AGIES oo e
Numer oferty ............ooeeveeiiiiniiin,
Uzasadnienie wyboru

I1 Uniewainienie post¢gpowania
Postepowanie o udzielenie zaméwienia/w celu zawarcia umowy ramowej* zostato
uniewaznione wdniu ........... s STOTOUR , §. przed uplywem terminu skladania
oferty/po uplywie terminu skladania ofert*.
Powody
UMIEWAZIEETUA. .10 ve e e e e

12 | Informacja o zawarciu umowy w sprawie zaméwienia publicznego

....................................................................................................
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13 | Podpisy cztonkow Komisji przetargowej

....................................................

....................................................

....................................................

.....................................................

................................................

(podpis osoby sporzadzajace; protokét) (podpis kierownika zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)
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Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
Oznaczenie sprawy ........................

Pieczeé zamawiajgcego

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI W PRZEDZIALE
DO 5 000,00 ZX. NETTO

1. Nazwa jednostki organizacyjne;:

.................................................................................
...............................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

..............................................................................................................

5. Warto$¢ zamowienia wynosi: netto ............ zh; brutto.................. zt

6. Wartos¢ zaméwienia ustalona zostala w oparciu o: kosztorys inwestorskim,/ kalkulacje
kosztow /w oparciu o srednie ceny ushig Swiadczonych w podobnym zakresie/ wiedze i
doswiadczenie zamawiajgcego (niewlasciwe skreslic), inne, . ..o.vvivinnii e
wdniu: ..o, r.

6. Termin realizacji zamdwienia: .................coooeveoiviiiii r.

.....................................................................

.................................

Kierownik Zamawiajacego
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Zalacznik Nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
Oznaczenie sprawy ........................

Pieczeé zamawiajacego

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, GDZIE WARTOSC ZAMOWIENIA
PRZEKRACZA KWOTE 5 000,00 Z¥, NETTO, A NIE PRZEKRACZA KWOTY
30 000 EURO

1. Nazwa komorki organizacyjnej:

.................................................................................

...............................................

3. Podstawa wylaczenia: art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.
Uzasadnienie faktyczne wylgczenia: Warto$é zaméwienia nie przekracza 30 000 euro.
4. Przedmiot zamdwienia: (opis)

.................................................................................

5. Warto$¢ zamowienia wynosi/ netto/ 7t ............ zl, co stanowi réwnowarto$é kwoty:
......... euro.
Wartos¢ bruttozt .................. ,Wtympodatek ................... %VAT w kwocie zt

Warto$¢ zaméwienia ustalona zostala w oparciu o: kosztorys inwestorskim,/ kalkulacje
kosztow /w oparciu o $rednie ceny ustug $wiadczonych w podobnym zakresie/ wiedze i
do$wiadczenie zamawiajacego (niewlasciwe skresli€) wdniuw: ... r.
6. Termin realizacji zaméwienia: ............................_ r.

7. Uzasadnienie zlozenia Wniosku:...............ocooooooooooi

.....................................................................

.....................................................................

.................................

Kierownik Zamawiajacego
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Zalkacznik Nr 6
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

NOTATKA SPORZADZONA NA PODSTAWIE ROZDZIALU 11 §33UST.6i7
REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

w zwiazku z wystapieniem okolicznosci, o ktérych mowa w Rozdziale 11 Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych o§wiadczam co nastepuje:

1. Przedmiotem zaméwienia jest .............c..oocoovooiviioiono e
2. Opis przedmiotu ZamEWienia ............c..ccovviiiiinses oo
3. Termin realizacji ZaMOWIeNia .............ccoovuiiiiiiis oo
4. Planowang warto$¢ przedmiotu zaméwienia (netto, obowigzujacy podatek VAT oraz cene
brutto), to ............... zb metto...........ll + podatck VAT w kwocie
.............................. tj. razem ........................zl brutto.
5. Wdniu............. T Pan/Pani ..., zwrocit/a sie:
telefonicznie / fax/ email/ pisemnie (nigpotrzebne skreslic)
do wykonawceéw o udzielenie informagji o:

- cenie za jaka zaoferuja wykonanie przedmiotu umowy,

- terminie wykonania dostawy/ ushugi/ roboty budowlanej,

- innych istotnych warunkach
6. Otrzymano nastgpujace informacje/ oferty (niepotrzebne skreslic) od wykonawcdw:

Do w

..........................................

Kierownik Zamawiajacego
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